
 

PROTOCOLO DE ACOGIDA PARA EL ALUMNADO DE INCORPORACIÓN TARDÍA 

 Cuando un alumno nuevo se incorpora al centro una vez iniciado el curso, los alumnos 

ayudantes de su clase son los encargados de realizar la acogida. La acogida consiste en explicar 

los siguientes puntos: 

- Explicar la ubicación de las aulas y demás instalaciones que integran el instituto, usar 

el guión del alumno ayudante de principio de curso. 

ÁREAS VISITADO 

Conserjería.  

Jefatura y Secretaría.  

Enfermería y Fisioterapia.  

Orientación.  

Sección A: primera, segunda y tercera planta.  

Sección B: primera y segunda planta.  

Biblioteca  

Aulas de Informática  

Aulas de Tecnología  

Departamentos Didácticos  

Aula de Música  

Gimnasio y Pistas deportivas  

Patio  

Cafetería  

Sala del AMPA  

 

- Presentación del alumno a sus compañeros de clase. 

- Explicar el horario individual del alumno y el nombre de sus profesores. 

- Enseñar la lista de libros de texto y recabar información sobre sus posibles 

necesidades. 

- Normas básicas de convivencia y del Reglamento de Régimen Interno del centro.  

- Explicar horarios del centro y biblioteca.  

- Acompañarle los primeros días durante el recreo. 

- Consultar las posibles necesidades del alumno y aclarar sus dudas.  

- Acompañamiento en general al alumno en su proceso de adaptación. 

  


