DOCUMENTACION DEL AUXILIAR NO COMUNITARIO
DOCUMENTS OF EXTRA-COMMUNITARIAN LANGUAGE ASSISTANTS

1. Carta de Nombramiento (Letter of Appointment)
2. Pasaporte (Passport)

3. Tarjeta de ldentidad de Extranjeros (TIE) para

estudiantes (Foreigner’s Identity Card for students)



TARJETA DE IDENTIFICACION DE EXTRANIJERO
FOREIGNER’S IDENTITY CARD

TARJETA DE IDENTIFICACION DE EXTRANJERO (TIE)
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Numero de Identificacion de Extranjero (NIE)



How To GET THE TIE ONLINE APPOINTMENT: STEP 1

The assistant must make an online
appointment in order to apply for
the “tarjeta de identidad de
extranjero (TIE)” (Foreigner’s
Identification Card) WITHIN ONE
MONTH from the entry into Spain.

The appointment must be made
on the following web site:

https://sede.administraciones
publicas.gob.es/icpplus/citar

A dropdown menu will provide a
list of Spanish provinces. Click on
the province of “Madrid”. Click on
“Aceptar.”

[ - temporry rasidence card for Forsigners spain )
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https://sede.administracionespublicas.gob.es/icpplus/citar
https://sede.administracionespublicas.gob.es/icpplus/citar

How To GET THE TIE ONLINE APPOINTMENT: STEP 2
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Then, another dropdown menu
will be available. Clickon
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Once you have finished, p e
print out the
appointment slip and e

Por faver, seleccione la provinca donde deses solictar la cita previa
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Puede descargar el Modelo Oficial de solicitud desde la si
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How To GET THE TIE ON THE DAY OF THE APPOINTMENT
THE PLACE (1)

* You must go to the “Brigada de Extranjeria de
Madrid” office, which is located in Avenida de
los Poblados, sin numero, Madrid.

 Metro stop: Aluche (Line 5, green line) (Take
the “Avenida de los Poblados” exit, turn left
and keep walking. The office is about 200
metres away).



How To GET THE TIE ON THE DAY OF THE APPOINTMENT
THE PLACE (2)

METRO ALUCHE
(Green line n“5)

EXTRANJERIA

(POLICIA)




How To GET THE TIE ON THE DAY OF THE APPOINTMENT
THE DOCUMENTS (1)

You must bring the following documents:

1. The document stating the date and time of the appointment (the one you
have previously printed out)

2. The letter of appointment stating that you will be working as a language

assistant (one copy).

3. The EX17 form “Solicitud de Tarjeta de Identidad de Extranjero TIE,” which

can be downloaded on the following link:
http://www.interior.gob.es/web/servicios-al-

ciudadano/modelos-de-solicitud/extranjeria

The address specified in The EX17 form will be considered as your permanent
address in Spain. If you later change residence, you will be required to
communicate it to the “Brigada de Extranjeria de Madrid” office (SACE office,
on 1st floor) (see information stated above). In this case, no appointment has
to be made.
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EX-17 FORM

BT
‘Solicitud de Tarjeta de Identidad ] I |
-, de Extranjero (TIE) i Fepaes praeies |
GOBIE! LO 4/2000 y RD 557/2011]
ohh 2 O EspANA { y ) \ \
a - I
1) DATOS DEL EXTRANJEROIA
NIE . R N* PASAPORTE o
1 Apelido 29 hpelid
Nomive Se™ H M
Fecha de nacmiento™ I r Lugar Pais
Nombe del padre Nombee dala madre
Nagonaidad s s [ ] e[ Jv[] o[] s[]
Domiciicen Espafa N Piso
Localidad CP. _ Provincia
Tedboo Emai
Representante legal, en su caso. D" PAS DNINIE Titulo ®

2) DATOS DEL PRESENTADOR DE LA SOLICITUD ™

socal PAS. DNINIE

Domicioen Espafa e Piso
Locaiidad [ Provinda

Teidiono E-mal

Representante legal, en su caso. DY PAS _DNINIE Thio

3) DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACIONES

Nomire(Razin Sccil PAS DNINIE

Domicioen Espatia " _ Pso

Localidad CP.
Telhono mol E-ma

[m}

4) DATOS RELATIVOS A LA TARJETA ™

. TIPO DE DOCUMENTO fart. 218)
CJTARJETA INICIAL [CMODIFIGACIGN DE SITUACION LEGAL, LABORAL 0 PERSONAL
[IRENOVACION DE TARJETA [JoUPLICADO POR ROBO, EXTRAVIO, DESTRUCCION O INUTILZACION

4.2, SITUACION EN ESPARA

JEstansa por asus iercambo, [ Residsnciatemgoraiy tabiio por cusntaprogia
] Famitar de Titiardo auiorizacin de estancia delarga duracibn [ Residencia teporaly trabajo e transnacionales de senicos
[0 Resiencia temporaine lucratva ] Residencia temporal con excepeion de laautorizacén de rabajo
(] Residencia temporai por reagrupacion &m iiar ] Residencia temporal por o cunstancias excepcionales
[JResidencia temporaly trabajo por cuenta aena ] Residencia temporaly trabjo porcircunstancias excepcionaies
[ Residencia temporaly trabajo para nvesigacén [ Residencia de karga duracitn
0] Residencia tamporaly rabajo de profesionales atamente ciskfica dos Tare t azi-UE D Residencia de larga duraGon-LE
(] Residencia temporaly trabajo de duracén delerminada ] Aubrizacién de trabajo transkonterizo

Ores. (especiicar)

[ CONSIENTO ia comprobacion e mis daios de idenidad a ravés de los Sisemas de Vedficacisn de: Datos dé Identdad (en caso contrano, daberan aporarse los documents
conespondientns)

EI—) de ..

FIRMA DEL SOLICITANTE {0 representante legal, en su caso]

DIRIGIDA A PROVINCIA EX-17




How To GET THE TIE ON THE DAY OF THE APPOINTMENT
THE DOCUMENTS (2)

4. Proof of payment of a fee of € 15,45 (this fee applies until
12/31/15 and will be increased on January 1)

This fee must be paid in cash (not by credit card) at ANY bank. MAKE
THE PAYMENT BEFORE GOING TO THE “BRIGADA DE EXTRANJERIA
DE MADRID” OFFICE. In order to pay this fee you will need to fill out
the “790 cadigo 012” three-colored form, which cannot be
downloaded from the internet. You can get it at the “Brigada de
Extranjeria de Madrid” o other Police sations, although it will also be
available during the Orientation Sessions at “CRIF Las Acacias”
centre



a0 ez

(RCDADADARANADADANANNANANNANAN AN

MINISTERIO DEL

1» umm.mmmmm

INCIDCDADANRAHAN

TasA 012

Direccién General

Expacto reservaco para ia oliqueta idenificativa dol sujelo paciva,
i o dispone de etiquets, consigne los datos que o sollan en las
casisas inforiores

soreico [ [ [ 1]

790012410881 &

N\Fxlzaq,fb}M |wws ‘nombro o 7azon socil

HITE . cAROL

CareiPlaza/vda Nombre de ta via publica [r‘mm Esca. lm Posrta | Tetétona
e | San BERNARDO T [ 5]
Provecis. Cadign postal
| nAD(«D NADR(D
Tramitacién de autorizaciones para la prorroga de la estancia Documentos de identidad y titulos y documentos de viaje
en Espaiia.

+Pebiruga de estancia (importe base, ncrementado en 1a cuantia que
‘cormesponds por cada dia que se prorogue fa estancia) [
+Prirraga de 1a autorizacion estancia por ssMu)s Intercambio

do alumnos, practcas no laboral it

a extranjeros indocumentados y otros documentos.
+Autorizacién de inscriptide de indocumentados ...,
«Cédula de Inscripeion
+Documenta de identidad de refugiada

principal y sus fomiiares) a
Tramitacion de autorizaciones para residr en apm
+Autorizacion inicial de residanca tamporal e 0

+Ranovacidn de autorzacin de residenciz femporal
Autorzacion de residencia do langa dhracion (s, 3210, 42000
 Ditectiva 2003/109/CE) s 1
Autrzacion de residencia famporal ot icunsiancias excepcionals. - |
Tarjetas do identidad de extranjeros y cartificados de registro

d residentes comuritarios.

+TIE incial que documenta la autorizacion de residencia temporal

incluye Tarjeta azul UE) 4

TE
xampunr (rcloye Tarota aul UE) .

Autoliquidacién

JTE estudos, intercambio
do alumnos, peacticas no laborales 0 servicios de volunlariado
lular principal y sus familares} ...

X

de fampiar de un ciudadano de la Unidn . ..

+TIE inicial que documenta ls autorizacion de trabajo para Lﬁhn]ndm
transfronterizo . .

Renovacion de l TIE e document (& aulorizecon o uubuh
o trabajador ansironterizo con una vaiidez Gc z afios e i

delaTIE

para tmba;m transfronterizg con una validez de 5 afos
«TIE provisional

Document de Kentkd t poloccon subsiar
Titulo de vizja ...
“Documenta de vije dela consencion ce Ginebra

«Dacumento de viaje de proteccién subsidiaria
Dacumento de viaje de los Apairidas

<hutorizacion de regreso

Autoizacin excepcional de onirada o eslancia
Asignacion de Nitmero de denldad d Exianjera (NIE) a instencia de

Interesado ]
Certfcados o nfomes emilos a nsanca gl Ineresad .
+Aulorizacién de expecicion da Carta de invitacidn

ot da invtacn "

pulsz y

Tramitacién de la solicitud de autorizacion o visado de trénsito

&n frontera y de visado de estancia en frontera.

(Sogin Io establecido en ls Decistn 2006/44DICE del Consefo de la

Unidn Europea, de 1 de junlo de 2006, Ia Autoridad compelente para

sover sobre ks solicitud podra, atendiendo al interés dei Estado y a la

aplcacion de los compromisos mtermacioriales asumidos por el Rein de

Espafia en la mateni, decidir ia graluidad del visado en frontera).
+Tramitacién de ta soficitud de autorizacion o visado de wansito

en frontera e

Tramiacon do'a soctud delvisado do estania en frontera

g5 por

oo

INGRESO

QTS0 S15cIago 0 1aVOr el 185010 PULHGD, Cuenta fesiringida
dala AEAT para Ia Recaucacian e TASAS

T 1514

Forma de pago; En efecivo % EG. Adeudo en cuenta D

WQUNWN(CCC)
Entidaa Oticina DC. Nimero de cuenta
coclonl el

Importe Euros:

Ejemplar para la Administracién




