BLOC DE NOTAS

1. ¢ Para qué sirve?

Usar Bloc de notas de clase de OneNote en Microsoft Teams.

Todos los equipos de clase tienen su propio Bloc de notas de clase de OneNote vinculado. El
bloc de notas de clase es un bloc de notas digital para toda la clase que permite almacenar texto,
imagenes, notas manuscritas, datos adjuntos, vinculos, voz, video y mas.

Los equipos ofrecen estos componentes basicos de la experiencia de Bloc

de notas de clase de OneNote:

* Blocs de notas de alumnos: un espacio privado compartido entre el profesor y cada alumno de
forma individual. Los profesores pueden obtener acceso a todos los blocs de notas de los
alumnos, pero los alumnos solo pueden ver sus propios blocs de notas.

» Biblioteca de contenido: un espacio de solo lectura donde los profesores pueden compartir
documentos con los alumnos.

= Espacio de colaboracion: un espacio donde todos los miembros de la clase pueden compartir,
organizar y colaborar.

= Exclusivo para profes: es un espacio donde la/el docente puede guardar, escribir sus
programaciones, documentos, enlaces, grabaciones,... y también compartir desde ahi a los blocs
de los alumnos de ese equipo o de otros equipos. Asi como guardarlo en la biblioteca de
contenidos.

2. "Vamos al lio..."

Dentro de cada equipo, el “bloc de notas” de clase esta en el canal general.

Dentro de cada canal, no hay “bloc de notas”, s6lo hay “notas”. Desde aqui, todo lo que se
agregue aparecera en el “Espacio de colaboracidon” del bloc de notas en el canal general.

Para acceder a administrar bloc de notas hay que expandir la pantalla si no aparece en la
segunda fila de comandos y entrar dentro de "bloc de notas de clase"
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Administrar bloc de notas en el icono como el surtidor de la gasolinera

Para ver un tutorial muy claro pero en inglés:
En el icono de la bola con la persona (desarrollo profesional) aparece la ayuda al docente videos
de una profe en inglés que te va guiando, en “Guia de la barra de herramientas del bloc de notas

de clase”
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BLOC DE NOTAS DEL ALUMNO

Es un espacio privado que comparte el profesor con cada alumno. Los profesores pueden
acceder a todos los blocs de notas de estudiante, pero los estudiantes solo pueden ver el propio.

Antes de que el alumno entre en el Bloc de notas el profesor debe de haberlo configurado
previamente.

Una vez que el alumno entra en el bloc de notas creado previamente ve esta informacion:
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En este espacio el alumno va a poder recibir documentos informacion o tareas por parte del
profesor.

El alumno podra revisar los Bloc de notas que el profesor

haya creado y editar lo que considere necesario. También podra crear una nueva pagina para
entregar una tarea que se le haya solicitado:
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BIBLIOTECA DE CONTENIDOS

Un espacio de solo lectura donde los profesores pueden compartir documentos con los alumnos.
Lo que se cuelga aqui pueden copiarlo los alumnos para llevarlo a su bloc de notas.
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elemento de la biblioteca de contenido en sus propios blocs de notas, pero no
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Estas son algunas ideas para usar la biblioteca de contenido:
« Pedir a los alumnos que copien péginas predefinidas de secciones como d
informes de libros
* Publicar informacién importante, como planes de estudio, calendarios, hoj
reglas de clase
* Compartir lecturas y textos del curso
(| Usodelabiblot. « Almacenar notas de charlas
* Capturar pizarras de clase para futura referencia

> _Collaboration Spa.

Un profesor puede organizar materiales en secciones en la biblioteca de conter
ordenacién cronolégica para mantener los materiales recientes cerca de la part:
los alumnos los puedan encontrar facilmente.
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ESPACIO DE COLABORACION

El espacio de colaboracion esta abierto para todos los usuarios de una clase y todos los
miembros de la clase pueden leer o escribir en cualquier parte de la seccion del bloc de notas.
Los/as profesores/as y los/as alumnos/as también pueden crear nuevas secciones y paginas de la
manera que mejor les convenga.

Con un espacio de colaboracion:

« Varias personas pueden modificar un documento al mismo tiempo.

« Los cambios se fusionan automaticamente.

« El grupo de secciones espacio del espacio de colaboracién esta disponible sin conexién para
todos los usuarios.

El espacio de colaboracion es ideal para almacenar:

« Visién del proyecto de clase y lluvia de ideas

« Materiales de soporte recopilados por miembros del grupo

« Listas de tareas pendientes para que los alumnos las tachen



Para agregar contenido en este espacio se pueden abrir secciones "agregar seccion" y
paginas "agregar pagina" al igual que en los blocs de notas de los alumnos o que en la biblioteca
de contenidos. (Debajo de cada columna)
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puede interactuar con el bloc de
accede a sus fichas en el canal General
Si desea crear y revisar tareas desde OneNote y después
volver a sincronizarlas con su clase en Teams, puede

hacerlo si sigue estos pasos.
Al conectar los blocs de notas de clase con las clases,
podra ir de un lado a otro incluso con mayor facilidad
que entre sus aplicaciones. Es también una buena opcion
si ya esta trabajando desde un bloc de notas de clase que
1o ha creado en Microsoft Teams pero que quiere usar
para una clase.

Abrir Bloc de notas de clase en OneNote

Seleccione abrir en OneNote para iniciarlo en OneNote y
obtener acceso a todas las caracteristicas de aprendizaje
de Bloc de notas de clase.

Notas:

- Al usar un bloc de notas o una clase de OneNote creado
Microsoft Teams. no puede Agregar o quitar
miembros mediante el Asistente para bloc de
lase en linea. = Los miembros del Bloc de notas
deben agregarse o quitarse a través de Microsoft Teams.
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Si una clase se divide en proyectos de grupo, cada grupo puede crear una seccion en la que los
estudiantes puedan trabajar juntos y compartir materiales relacionados con el proyecto. Los
educadores también pueden crear secciones privadas en el espacio de colaboracién. Pero
nosotros no hemos podido hacerlo desde nuestro office.




EXCLUSIVO PARA EL PROFESOR

Es un espacio donde la/el docente puede guardar, escribir sus programaciones, documentos,
enlaces, grabaciones,...sin que el alumnado pueda acceder a ello y también compartir desde ahi
a los blocs de los alumnos de ese equipo o de otros equipos, asi como guardarlo en la biblioteca
de contenidos.

Al igual que en los espacios anteriores se pueden agregar secciones y paginas.

Para compartir posteriormente con el alumnado del equipo:

Con la actividad abierta ir a "bloc de notas" y de ahi a "distribuir pagina"
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0 nueva seccion o copiar en la biblioteca de contenido

Para compartir con otros equipos en Cdistribuir entre blocs de notas"

O también se puede compartir una nueva seccion o copiar el documento en la biblioteca de
contenido.

iiY eso es to... eso es todo amigas!!



