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INSTRUCCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SECUNDARIA,
FORMACION PROFESIONAL Y REGIMEN ESPECIAL PARA LA GESTION DE LOS
DIPLOMAS DE APROVECHAMIENTO Y MENCION HONORIFICA EN EDUCACION
SECUNDARIA OBLIGATORIA DE LA COMUNIDAD DE MADRID PARA ALUMNOS
DEL CURSO 2019-2020.

Los Diplomas de Aprovechamiento y Mencidn Honorifica que otorga la Comunidad de Madrid
son regulados en la actualidad por la Orden 2199/2017, de 16 de junio, de la Consejeria de
Educacion, Juventud y Deporte (BOCM 151, de 27 de junio). Con ellos se quiere valorar la
dedicacion y el esfuerzo realizado por los alumnos a lo largo de la Educacion Secundaria
Obligatoria, reconociendo el mérito de los que se hayan distinguido en sus estudios al finalizar
esta etapa educativa, en la conviccion de que ello constituird un estimulo para el esfuerzo y un
aliciente para que los escolares, tras la educacion obligatoria, prosigan sus estudios.

Por otra parte, de acuerdo con el art. 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, la gestion de la solicitud y sus anexos
se realizara, en este procedimiento y al igual que el curso pasado, exclusivamente a través del
servicio «Gestiones y tramites» en www.comunidad.madrid.

La Disposicion Final Primera de la Orden 2199/2017, de 16 de junio, «autoriza a la Direccién
General competente en la gestion de centros publicos para dictar cuantas disposiciones precise la
aplicacion» de esa misma Orden. En uso de esta capacidad, para mayor claridad en el
procedimiento de gestion de estos Diplomas, se emiten estas instrucciones.

I. DETERMINACION DE LOS ALUMNOS CANDIDATOS

De acuerdo con el articulo 3.2.1 de la Orden 2042/2019, de 25 de junio, de la Consejeria de
Educacidn e Investigacion, por la que se establece el calendario escolar para el curso 2019-2020
en los centros educativos no universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de
Madrid, con caracter general, «la evaluacidn final ordinaria debera estar concluida el 9 de junio
de 2020 en los centros que imparten Educacion Secundaria Obligatoria.

Terminada la evaluacion final ordinaria de 4° de ESO ha de procederse a la gestion de la propuesta
de alumnos candidatos a los diplomas.

A. CONDICIONES

Para la determinacién de los alumnos candidatos, los centros aplicaran la normativa especifica
establecida en la Orden 2199/2017, de 16 de junio. A saber:

1. Son candidatos al Diploma de Aprovechamiento en Educacion Secundaria Obligatoria aquellos
alumnos que, de acuerdo con el articulo 2.1 de la Orden 2199/2017, de 16 de junio, retnan las
siguientes condiciones:

a) Haber obtenido el Titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria en la
evaluacion final ordinaria, con todas las materias de la etapa superadas en el curso en el que
se realice la convocatoria.

b) Haber cursado toda la Educacién Secundaria Obligatoria en centros docentes esparioles.

c) Haber finalizado estos estudios en el afio académico al que se refiere la convocatoria en un
centro de la Comunidad de Madrid.
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d) Haber obtenido en el conjunto de los cuatro cursos de ESO una nota media igual o superior
a 6,00.

e) Haber obtenido en las materias Lengua Castellanay Literatura, Primera Lengua Extranjera,
Geografia e Historia y Matemaéticas de cuarto de la Educacion Secundaria Obligatoria, una
nota media igual o superior a 6,00.

2. Son candidatos al Diploma de Mencidén Honorifica en Educacion Secundaria Obligatoria
aquellos alumnos que retinan las siguientes condiciones, segun el articulo 2.2 de la mencionada
orden:

a) Haber obtenido el Titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria en la
evaluacion final ordinaria, con todas las materias de la etapa superadas, en el curso en el que
se realice la convocatoria.

b) Haber cursado toda la Educacién Secundaria Obligatoria en centros docentes espafioles.

c) Haber finalizado estos estudios en el afio académico al que se refiere la convocatoria en un
centro de la Comunidad de Madrid.

d) Haber obtenido en el conjunto de los cuatro cursos de ESO una nota media igual o superior
a8,75.

e) Haber obtenido en las materias Lengua Castellana y Literatura, Primera Lengua Extranjera,
Geografia e Historia y Matemaéticas de cuarto de la Educacion Secundaria Obligatoria, una
nota media igual o superior a 9,00.

A este respecto habré de tenerse en cuenta:

a) Célculo de la nota media de los cuatro cursos de ESO: se obtendra la media aritmética de
las calificaciones numéricas obtenidas en cada una de las materias o &mbitos cursados en
Educacién Secundaria Obligatoria.

i) Para calcular la nota media se aplicaré la normativa vigente, basicamente constituida
por el Real Decreto 562/2017, de 2 de junio, por el que se regulan las condiciones para la
obtencion de los titulos de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria y de Bachiller,
de acuerdo con lo dispuesto en el Real Decreto-ley 5/2016, de 9 de diciembre, de medidas
urgentes para la ampliacion del calendario de implantacién de la Ley Organica 8/2013,
de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa.

ii) La nota media se expresara con dos decimales, redondeada a la centésima mas préxima
y, en caso de equidistancia, a la superior.

b) Nota media de las materias Lengua Castellana y Literatura, Primera Lengua Extranjera,
Geografia e Historia y Matematicas: se determinara la media aritmética de las calificaciones
numéricas obtenidas en dichas materias.

Importa advertir que este requisito, para cada uno de los Diplomas, no consiste en que cada
una de las materias supere el margen establecido (6,00 o 9,00, segun la clase de diploma),
sino que lo supere solamente la nota media de las cuatro. Dicha nota media se expresara con
dos decimales y se redondeara a la centésima mas préxima y en caso de equidistancia a la
superior.

B. CONFECCION DE LOS LISTADOS Y PUBLICACION PREVIA

Los listados de alumnos candidatos se elaborardn empleando a tal fin el modelo que, de acuerdo
con los anexos | y 1l de la mencionada Orden 2199/2017, de 16 de junio, se puede encontrar en
formato electronico editable en el portal «Gestiones y tramites» de la Comunidad de Madrid.
Solamente se empleara dicho modelo electrénico, dado que la tramitacién de la solicitud y de
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los listados se realizard integramente por via electrénica, sin que valgan tampoco versiones de
afios anteriores.

Dada la importancia de los diplomas, los centros deben extremar la atencion para que los listados
sean correctos, es decir, que los nombres completos de los alumnos estén escritos con total
exactitud, incluidas sobre todo las tildes, con especial cuidado con los nombres y apellidos poco
frecuentes.

Una vez confeccionados, los listados seran publicados en cada centro. Los alumnos dispondran
de un plazo de reclamacion de cuatro dias, como se establece en articulo 3.1 de la Orden
2199/2017, de 16 de junio.

I1. SOLICITUD DE LOS DIPLOMAS POR LOS CENTROS

1. Una vez terminado el periodo de reclamaciones aludido y resueltas éstas si las hubiere, todos
los centros que hayan tenido alumnos de 4° de ESO deben enviar antes del 15 de julio de 2020,
de acuerdo con el articulo 3.2 de la Orden 2199/2017, de 16 de junio, a sus correspondientes DAT,
la solicitud acompariada, en su caso, de los documentos pertinentes.

2. Todos los centros deben enviar la solicitud, incluso los que no tienen alumnos que proponer
para ninguna clase de diploma. En dicha solicitud dejaran en blanco las marcas de los documentos
acompafantes, la presentaran por via oficial y no le adjuntaran ningin anexo.

3. La gestion de la solicitud y sus anexos se hara a través del portal «Gestiones y tramites». Para
detalles, véase el punto 2 del Anexo a estas instrucciones.

a) Solicitud. Este documento es imprescindible y debera cumplimentarse el modelo
correspondiente. El director del centro debera rellenar la informacion que se solicita en el
formulario, firmarlo con certificado electronico y guardarlo en el ordenador hasta que vaya a
enviarlo.

b) Listados de alumnos. Han de adjuntarse a la solicitud los listados oficiales de alumnos
propuestos; si se van a remitir dos listados, uno solamente o ninguno, segun los casos, ello se
sefialara correctamente en la solicitud. En el caso de los centros que propongan alumnos
candidatos, el modelo de listados se encuentra en el fichero Excel descargable de «Gestiones
y tramites». También este archivo debera ser firmado por el secretario y por el director del
centro mediante certificado digital.

c) No se admitiran solicitudes ni listados cumplimentados a mano en papel. No hay que afiadir
ninguna otra documentacién, como DNI de alumnos, actas de evaluaciones, expedientes
académicos, certificaciones de calificaciones, etc.

I11. GESTION DE LAS SOLICITUDES DE DIPLOMAS EN LAS DIRECCIONES DE
AREA TERRITORIAL

1. Las Direcciones de Area Territorial recogeran todas las solicitudes que les lleguen, con sus
documentos adjuntos, para su posterior remision a la Subdireccion General de Centros de
Educacién Secundaria.

En las DAT se comprobara que las solicitudes son correctas y que van acompafiadas con los
documentos necesarios. Se aseguraran de que los alumnos enumerados en los listados cumplen
las condiciones previstas en el articulo 2 de la Orden 2199/2017, de 16 de junio, para la
adjudicacién de los diplomas.
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Si advierten que algun centro no ha remitido la solicitud en el plazo determinado, la reclamaran,
aun en el caso de que dicho centro no tenga alumnos candidatos. Al hacerlo asi la administracion
se asegura de que los centros gestionan correctamente los diplomas y se protege mas eficazmente
el derecho de los alumnos candidatos. Asimismo, se evitan, 0 se minimizan, ulteriores incidencias.

2. Las Direcciones de area Territorial acumularan todos los documentos que hayan recibido de
cada centro en una Unica carpeta de acuerdo a lo especificado en el punto 1 del Anexo a estas
Instrucciones.

3. De acuerdo con el articulo 3.3 de la Orden 2199/2017, de 16 de junio, las DAT remitiran a la
Subdireccion General de Centros de Educacién Secundaria toda la documentacién recibida y
comprobada, siempre en formato electrénico, antes del 20 de julio y de acuerdo a lo especificado
en el punto 1, d) del Anexo a estas Instrucciones. No se remitird documentacion en papel.

Para el caso de documentacion recibida fuera de plazo, las DAT tomaran contacto con el servicio
de diplomas de la Subdireccion General de Centros de Educacién Secundaria.

IV. ADJUDICACION, PRODUCCION Y DISTRIBUCION DE LOS DIPLOMAS

La Subdireccion General de Centros de Educacién Secundaria recibird, gestionara y archivara la
documentacion procedente de las DAT y originadas en los centros para la solicitud de los
diplomas.

Una vez revisada la documentacion, elaborara los listados que seran remitidos al titular de la
Consejeria para la adjudicacion de los diplomas mediante resolucion que se publicara en el
Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid, de acuerdo con el articulo 4.1 de la Orden 2199/2017,
de 16 de junio.

A. PUBLICACION DE LOS LISTADOS DE ADJUDICACION

Sin perjuicio de lo que se establezca en la resolucion de adjudicacion de diplomas por parte del
titular de la Consejeria, la Direccion General de Educacion Secundaria, Formacién Profesional y
Régimen Especial publicara los listados de alumnos adjudicatarios. Asimismo, cada una de las
Direcciones de Area Territoriales publicara en su pagina web la parte de los listados que
corresponda a la zona de su responsabilidad. Igualmente, en un plazo maximo de cinco dias
habiles después de la publicacién de la Orden, los centros haran pablicas las listas de sus alumnos
que han obtenido alguno de los diplomas.

Si se advierten errores materiales en los listados oficiales publicados, los Centros pueden dirigirse
al correo electronico diplomas.amh@madrid.org. Tras la publicacion de los listados, la
Subdireccion General de Centros de Educacién Secundaria demorara al menos un mes antes de
producir los diplomas impresos, para que puedan llegar las posibles incidencias y resolverlas.

B. DISTRIBUCION DE LOS DIPLOMAS

Una vez impresos, los diplomas seran remitidos a las cinco Direcciones de Area Territoriales.
Estas anunciaran a los centros que deben recoger los diplomas que les corresponden en el plazo
que las DAT estimen suficiente. La recogida de los diplomas en las DAT deberan hacerla los
Secretarios de los Centros, que dejaran constancia de ello en el documento que se establezca al
efecto.

A continuacion, cada centro serd responsable de hacer llegar a los respectivos alumnos los
diplomas impresos. En el momento de la entrega al alumno, los centros incluirn, en el &ngulo
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superior izquierdo del reverso del diploma, la fecha de entrega, que se corresponderé con la del
asiento en el libro de registro que al efecto se lleve en el centro docente. Ademas, se incluira la
firma del secretario y el sello del centro.

C.DILIGENCIA EN EL HISTORIAL Y EN EL EXPEDIENTE DE LOS
ALUMNOS

Los centros deben recordar la necesidad, establecida en el articulo 4.4 de la Orden 2199/2017, de
consignar en el historial y en el expediente de los alumnos el diploma obtenido. Para ello deben
esperar a que los diplomas hayan sido adjudicados por el Consejero de Educacion y Juventud.

V. DIFUSION

Las Direcciones de Area Territoriales adoptaran las medidas oportunas para que las presentes
instrucciones tengan la pertinente difusion y conocimiento en sus respectivos &mbitos
territoriales, entre las que se contara su traslado al Servicio de Inspeccién Educativa y a todos los
centros afectados por ellas.

EL DIRECTOR GENERAL DE EDUCACION SECUNDARIA,
FORMACION PROFESIONAL Y REGIMEN ESPECIAL

Firmado digitalmente por: RODRIGUEZ JIMENEZ JOSE MARIA
Fecha: 2020.06.08 08:49

Fdo.: José M.2 Rodriguez Jiménez
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ANEXO

1. CLASIFICACION Y ENVIO DE LA DOCUMENTACION DE LAS DAT A LA SGCES.

A los efectos de ordenar y enviar la documentacién recibida de los centros por parte de las DAT
que se indica en el apartado lll, puntos 2 y 3, de estas instrucciones, las DAT acumulardn todos
los documentos que hayan recibido de acuerdo a los siguientes criterios:

a) Cada centro en una Unica carpeta.

b) Cada carpeta serd nombrada con el cddigo del centro y su denominacién (excluido el
genérico: Colegio, IES, SIES, CEIPSO, etc.) separados por un espacio. Por ejemplo:

28020545 Conde de Orgaz
28046297 Seccidn IES Anselmo Lorenzo
28044631 Pequefio Principe

c) En el caso de que un centro presente varias solicitudes, se agrupara la documentacién de
cada una en un subdirectorio (dentro del directorio general del centro) con denominacién
«Codigo del centro + Nombre del centro + L», en donde «L» sera una letra mayuscula
comenzando por A, segun el orden de las fechas de entrega de las solicitudes. Por ejemplo:

28024393 Real Colegio Alfonso XII A
28024393 Real Colegio Alfonso XII B
28024393 Real Colegio Alfonso XII C

d) Para el envio de la documentacién desde las DAT a la Subdireccion General, se
confeccionard uno o varios discos CD o DVD segun sea necesario. Los discos seran remitidos
por correo interno con la correspondiente nota y con un listado unitario de todos los centros
gue han presentado solicitud y cuyos documentos se incluyen en el disco o los discos.

2. USO DE «GESTIONES Y TRAMITES» DE LA COMUNIDAD DE MADRID PARA LA
SOLICITUD DE DIPLOMAS

A. ACCESO A «GESTIONES Y TRAMITES»

La aplicacién «Gestiones y tramites» de la Comunidad de Madrid contiene la informacidn sobre
todas las gestiones y todos los tramites que cualquier ciudadano puede hacer con la Comunidad
y hace posible realizar de forma electrénica muchos de esos procedimientos. Se accede a este
servicio de internet de manera directa mediante el
enlace https://gestionesytramites.madrid.org/cs/Satellite?c=CM_ConvocaPrestac FA&cid=135
4667629125&noMostrarML=true&pageid=1255430110108&pagename=ServiciosAE%2FCM C

onvocaPrestac FA%2FPSAE fichaConvocaPrestac&vest=1255430110108.

Asimismo, puede accederse de manera indirecta a través de la
direccion https://gestionesytramites.madrid.org. Para acceder a la gestion de los diplomas, en
la linea de busqueda escribase «Diplomas» y sigase el enlace.
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B. PANTALLA PRINCIPAL DE GESTION DE LOS DIPLOMAS

Cualquiera que sea el método que se emplee para acceder a la pagina de gestion de los diplomas,
ésta tendra seguramente este aspecto:

Boletin Oficial dela

Punto de Acceso General Comunidad de Madrid

Administraciéon Electrénica i

N ? ‘ Fecha y hora oficial de la
Podemos ayudarte on-line '~

Comunidad de Madrid

Comunidad de Madrid

Procedimientos y tramites

» " Buscar tramites

Solicitud de Diplomas de Aprovechamiento y de Mencion Honorifica en Educacion
Secundaria Obligatoria

Plazo indefinido

Referencia
1574524

+ ;Oué es? >

e ;Quién puede? >

« ;Qué necesitas presentar? >
+ ;Cémo lo solicite? >

= Normativa Aplicable >

« Organo Responsable >

iQué es? >

Procedimiento de solicitud de adjudicacién del Diploma de Aprovechamiento y del Diploma de Mencidn Honorifica en
Educacidn Secundaria Obligatoria a los alumnos que, cada curso escolar, finalicen esta etapa educativa en los centros
publicos y privados de la Comunidad de Madrid.

Plaze de selicitud:
Antes del dia 15 de julie del afio en que los alumnos hayan terminado 4° curso de Educacion Secundaria
Obligatoria.

Subir &

{Quién puede? >

Lo solicitan los Directores de los centros educativos que imparten Educacidn Secundaria Obligatoria en la Comunidad
de Madrid para aquelles de sus alumnos que cumplen con las condiciones establecidas en cada caso.

Se podran consultar los requisitos de los aspirantes en el apartado Informacion relacionada, en la columna
derecha de esta ficha.
Subir &

;Qué necesitas presentar? >
1. Solicitud, ver apartado Gestidn en la columna derecha de esta ficha.
2. Documentacion requerida que figura en la solicitud.

Confarme regula el articuls 28,7, de la Ley 39/2015, de 1 de sctubre, del Procedimiente Administrative Comin de las
Administraciones Pablicas “Los e de L cidad de los .

Calendaric de actuaciones:

Adjudicacidn diplomas. Curso 2017-2018

[pos03/2003 Orden 496/2019, de 19 de febrera (BOCH n° 55, de 6 de marzo)

Subir &

iComo lo solicite? =

La tramitacién se realizard exclusivamente por medies electrénices, a través de internet. (ver
sgme tramitar)

Para Ia salicitud v doo itn por Internet, a través del reglstro electranico de la Consejeria, o5
necesario disponer de DI electrénico o de una de las Certificados - idas par idad
Machrid

Dentro del apartado “Gestisn® de sita paging, se encusntran Ls selicitud v los
&n el regist

presos’ que debe cumplinentar pars

Cuands benga preparada tada la documentacian, pulse inte . acceda al registra clectrdnice ¥ sign las

el ehe Mackrid.,

o or lo que deberk ectar dade de alts en el servicio

Las notificact . N »
de Motificaciones Telematicas de La Corn

Una ves registrada ba solicitud, queds habilitado sl wervicio de “consults de sxpedientes”, dede donde podrk apartar
v enviar referidas a su solicitud,

Subira

Harmativa Aplicable »

* Orden 219972017, de 16 de junio, de la Consejeria de Ed

g, Juventud y Deporte, por la que s regulan los
: in Qb e la © i

Listados (1)

Informacion relacionada

*  Requisitos de los aspirantes >
T

%/ Como tramitar >

e Solucién de problemas técnicos >
[ZF Firma de documentos »

&; Aportacién de documentos >

@ Envio de comunicaciones >

E Certificados electromicos >

U Situacién de mis expedientes >
Estado de mis Facturas >

[ votificaciones telemiticas >
= T—

= Pagos Realizados >

9 Garantias Depositadas >

5i necesitas ayuda.
¥ Chatéanos >

-

[ Twitéanos »

b, Lismanos =

EJ cescribenos -

Ay Visitana -

Diplomas de Aprovechamients y de fencidn en de Maclricd
(BOCM n¥ 151, de 27 de junial.
Subir &
Organc Rezponzable »
Consejeria de Dducacion e Investigacion
D. G. de Educacidn Infantil, Primaria y Secundaria
Subir &
£l contenida de ta informacidn recogida en este documento tiene cardcter ¥ no . por Lo que se
consultar las publicaciones oficisles (v, Decreto T1/2002, de 24 de enéro - art. 14).
Subir &
s A Avizo legal | Privacikdad | Contacto | Accesibikiad | Mapa Web
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En esta pagina puede encontrarse toda la informacién necesaria para descargar los modelos de
impreso y de archivos necesarios y para enviar adecuadamente por registro oficial los

documentos elaborados.

C. ACCESO A LA SOLICITUD Y A LOS ANEXOS

Para descargar los documentos hay que emplear la opcién «Tramitar» en el cuadro «Gestidon»
de la esquina superior derecha.

3 SHARE

:ncion Honorifica en Educacion

= TRAMITAR

Listados (1) [—

Cuando se pulsa el botdn «Tramitar» se accede a esta pantalla:

=

el

e
S

Punto de Acceso General
Administracion Electrénica
‘Comunidad
de Madrid

e T

de Djj de Api i yde i6 ifica en
Antes de comenzar, tenga preparada toda la documentacion que vaya a presentar junto a la solicifud.
Para los documentos que deba presentar firmados, se recomienda la utilizacion de Autofirm(@.

ANEXOS

Relaciones certificadas de alumnos propuestos para Diplomas en Educacion Secundaria Obligatoria {(Anexos | y Il) descargar excel ¥

TRAMITAR

Descargue la solicitud y cumpliméntela. Al finalizar, pulse el botén “guardar” y archivela en su equipo para su presentacién en el registro electrénico o bien proceda a su presentacion presencial , salvo en los lugares habilitados
que sea usted sujelo obligado a i 0 con istracio

Solicitud
REGISTRO ELECTRONICO
Chequea tu confiquracion para poder firmar

W [l Copyright © Comunidad de Madrid

Descargar [

En primer lugar, deberan descargarse los dos archivos necesarios para la solicitud, a saber, el
archivo Excel «Relaciones certificadas de alumnos propuestos para Diplomas en Educacion
secundaria Obligatoria (Anexos | y Il)», pulsando en «descargar Excel»; y el archivo «Solicitud»,

pulsando en «Descargar».

descargar excel #

-5V o 155 Tugar

Descargar [
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Una vez descargados dichos archivos en el ordenador, el centro procederda a rellenarlos
adecuadamente. Una vez terminados y firmados con firma electrdnica, se guardaran en el
ordenador y se procedera a remitirlos por registro electrdnico.

D. ENVIO DE LOS ARCHIVOS POR REGISTRO ELECTRONICO

De acuerdo con las indicaciones realizadas en estas instrucciones, la documentacion relativa a
los diplomas debe ser enviada solamente por Registro electrdnico. Para ello, una vez que se
disponga de los archivos firmados, debe accederse de nuevo a la pagina «Tramitar» y pulsar en
«REGISTRO ELECTRONICO», situado a la izquierda en el pie de la pantalla.
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Se accede entonces a la siguiente pantalla:

Registro electronico Comunidad de Madrid ****

I Bienvenido al Registro electrénico de la Comunidad de Madrid

Si quiere presentar una solicitud, debe utilizar los modelos normalizados de su procedimiento, que puede localizar en el buscador de Gestiones y Tramites del
Punto de Acceso General

Para mas informacidn, puede consultar la Guia de tramitacion.
Si necesita presentar documentacion referida a un expediente ya iniciado anteriormente, acceda al servicio de Aportacion de documentos.
Para presentar escritos dirigidos a la Administracion de Justicia (Juzgados y Tribunales), acceda a la Sede Judicial.

Antes de acceder, asegurese de disponer de alguno de los medios electrénicos necesarios para la identificacion (certificado electrénico o DNI electronico). Se
recomienda la instalacién de AutoFirma en su equipo, para facilitar la firma de los documentos.

Acceso al Registro electrénico
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Seleccione la solicitud a presentar,
o arrastrela a este marco.




	I. Determinación de los alumnos candidatos
	A. Condiciones
	B. Confección de los listados y publicación previa

	II. Solicitud de los Diplomas por los centros
	III. Gestión de las solicitudes de diplomas en las Direcciones de Área Territorial
	IV. Adjudicación, producción y distribución de los diplomas
	A. Publicación de los listados de adjudicación
	B. Distribución de los diplomas
	C. Diligencia en el historial y en el expediente de los alumnos

	V. Difusión
	Anexo
	1. CLASIFICACIÓN Y ENVÍO DE LA DOCUMENTACIÓN DE LAS DAT A LA SGCES.
	2. Uso de «Gestiones y trámites» de la Comunidad de Madrid para la solicitud de diplomas
	A. Acceso a «Gestiones y trámites»
	B. Pantalla principal de gestión de los diplomas
	C. Acceso a la solicitud y a los anexos
	D. Envío de los archivos por Registro electrónico


		2020-06-08T08:49:21+0200




