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1.- INTRODUCCION

EL CEIP NUESTRA SENORA DE LA FUENCISLA tiene dilatada experiencia de més de
44 aios en el mundo educativo.

El colegio tiene como objetivo principal ofrecer a las familias una educacion de calidad que
persiga el éxito personal de TODOS los alumnos, desde el 2° ciclo de Educacion Infantil (3
afios), hasta finalizar 6° de Educacién primaria y su paso al Instituto, (12 afios), con especial
atencion hacia aquéllos que presentan dificultades en el aprendizaje y necesidades educativas
especiales.

Nos hemos convertido en un referente en la aplicacion de pedagogias innovadoras, trabajar
por proyectos en Educacion Infantil, dar la oportunidad a los profesores de Educacion
Primaria para que lo puedan hacer también, ser un colegio Bilinglie Espafol-Inglés, tener
jornada continuada, tener uniforme, llevar a la préctica programas como LOVA, HUERTO,
CREATE, CINE EN CURSO, LA RADIO FUENCISLA, PERIODICO ESCOLAR,
UBUNTU, FUENCISLIVE TV...que atienda con éxito todos nuestros objetivos educativos,
siendo el principal: la formacion integral de la persona partiendo de su singularidad.

Nuestra identidad se apoya principalmente en tres pilares: la organizacion, con el disefio de
objetivos y estrategias educativas, asi como el seguimiento, control de calidad y
autoevaluacion de nuestros servicios; el equipo humano, donde habra un compromiso por el
aprendizaje continuo y la atencion personalizada hacia los alumnos; y finalmente, el proyecto
educativo, donde el equipo directivo y los 6rganos de gobierno se apoyaran en €l para la toma
de decisiones y garantizar, de este modo, nuestros compromisos hacia los padres.

2.- ANALISIS DEL CONTEXTO

BARRIO

El C.E.l.P."Ntra. Sra. de la Fuencisla" es un colegio Bilingle, Espafiol-Inglés, ubicado en la
zona sur del municipio de Madrid, al lado de al Av. De Andalucia y el hospital "Doce de
Octubre”. Pertenece al barrio de Almendrales en el distrito de Usera, calle Tomelloso, 39,
28026, MADRID

En la estructura urbana destacan viviendas de promocién publica, edificios ocupados de
manera ilegal, y a la vez se estan produciendo nuevas construcciones de promocion privada
cuya poblacion es mas joven y traen a sus hijos a la Casa de Nifios y al Colegio.

El barrio acoge también a muchas familias de inmigrantes. Algunas con graves problemas
econdmicos. Predominan los procedentes de Hispanoamérica, Norte De Africa y de China.

El nivel cultural y académico se puede considerar en la media del Distrito, se mezclan
familias con estudios de bachillerato y universitarios con familias con nivel muy bajo cuyos
nifios, en general, sienten poco interés por el colegio, no obstante esta mentalidad esta
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cambiando con la ayuda de los programas de actividades escolares que se desarrollan en el
centro.

La oferta de programas, proyectos, actividades, la implantacion de la jornada continuada, la
ensefianza bilingle Espafiol/Inglés y el uniforme escolar han contribuido a mejorar de manera
sustancial la imagen del colegio, y que tenga una alta demanda educativa.

En el aspecto sanitario se beneficia de la proximidad del ya citado hospital "Doce de Octubre™
y del Centro Médico de Almendrales.

Como lugar de esparcimiento tiene el parque de Pradolongo y Madrid-Rio, con muchas
instalaciones deportivas.

COLEGIO

El colegio fue terminado de construir en 1977 e inaugurado en el curso 1977-78, y su
nombre se debe a la patrona de Segovia “Nuestra Sefiora de la Fuencisla”

Consta de edificio principal de tres plantas rodeado por zonas ajardinadas y patio de

recreo de unos tres mil metros cuadrados para los alumnos de Educacion Primaria, y otro
patio de unos 800 m2 para los alumnos de Educacion Infantil y una zona aledafa cedida por
el ayuntamiento en el afio 2014 denominada la bolera.
Tiene veinticuatro aulas, comedor, salén, cocina, biblioteca, gimnasio que no relne las
condiciones necesarias para la practica deportiva, sala de profesores, tutorias y las habituales
areas de aseo y administracion, un aula de informatica, un aula de mdsica, una sala de uso
maltiples, un aula adaptada para alumnos TEA( aula abrazos), y aulas adaptadas para los
alumnos de Pedagogia Terapéutica y Audicion y Lenguaje, aula de Orientacion y Trabajador
social.

Las aulas son espaciosas y bien iluminadas.

Junto al edificio principal, en el patio del Colegio, estd la Casa de Nifios “Nuestra
Seiora de la Fuencisla” inaugurada en el curso 2001/2002, que atiende a nifios de uno a tres
afios.

El Colegio cuenta también con servicio de Comedor que atiende a la mayoria
de poblacion escolar, la cual, disfruta de ayuda social. Este servicio es atendido por una
empresa de Hosteleria que se renueva anualmente a través del Consejo Escolar.

El Centro acoge a nifios de 3 afios hasta 6°E.P. Hay dos clases por nivel, (linea dos),
aunque en el curso actual y debido a la situacion generada por la pandemia del Covid -19 se
han creado aulas burbujas o Grupos de Convivencia Estable en los cursos de 3 afios, 4y5 afios
mixto, 1y2de primaria mixto , 3 y 4 de primaria mixto y 5y 6 de primaria mixto.

La jornada escolar es continuada, siendo el horario el siguiente:
Horario lectivo: de 9 a 14,00 horas,
Horario de comedor: de 14,00 a 16,00horas
Actividades Extraescolares: de 16,00 a 18,00 horas
Los Primeros del Cole: de 07,30 a 09,00 horas
Guarderia: de 16,00 a 18,00 horas

Los meses de septiembre y junio, el horario es de 09,00 a 13,00 horas. Se mantienen el
horario ampliado de Los primeros del Cole, y la Guarderia; se suprimen las actividades
extraescolares.
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La A.M.P.A. organiza el Programa de “Los Primeros del Cole”, y las actividades
extraescolares a partir de las 16:00 horas, para las cuales utiliza las instalaciones del Centro.
Su funcién ha sido fundamental para mejorar la imagen del centro.

LOS ALUMNOS
El alumnado en nuestro colegio es muy heterogéneo:

En los dltimos afios ha habido un incremento de familias que estdn mejor situadas
econdémicamente y tiene mayor interés y aspiracion con respecto a la educacion de sus hijos-
as y también proveniente de otros distritos.

Algunos nifios proceden de familias desestructuradas con una escasa motivacién por el
colegio.

Un grupo numeroso de inmigrantes, especialmente de extranjeros procedentes de
Hispanoamérica.

Los alumnos no presentan gran conflictividad en cuanto a la convivencia en el Centro. La
Comunidad Escolar: Padres, profesores, alumnos y personal laboral, consideran que la
convivencia del centro es muy buena.

Los resultados escolares y el fracaso escolar estan en la media de la zona en la que se
encuentra el centro. Hay familias que muestran una falta generalizada de interés en lo que
respecta a aprendizajes mas estructurados, y en la aceptacion de las normas.

El absentismo se ha reducido en los ultimos afios de forma considerable por el
seguimiento que del mismo se hace por parte de los tutores y la Profesora Técnico de
Servicios a la Comunidad, y la aplicacion del protocolo de absentismo escolar.

LOS PROFESORES

El perfil de los profesores del Centro responde a las siguientes caracteristicas:

Una edad media de 40 afios, claustro mayoritariamente definitivo en el centro con muchos
afios de servicio en el mismo. Predomina el sexo femenino.

La plantilla oscila entre los 30/ 32 profesores.

Las relaciones entre el profesorado son cordiales. Las dificultades que pudieran plantearse
en el trabajo en equipo, ya que esta labor exige ciertas renuncias en las concepciones
estrictamente personales, se resuelven con el planteamiento a favor de la accion educativa
coman.

LAS FAMILIAS

La media de edad de los padres es de 30 a 50 afos.
El nivel socio-econdmico-cultural es medio.

El centro tiene un gran campo de actuacion en la transmision de valores sociales.
Se puede decir que existen tres tipos de familias:
a) Familias que en su mayoria disponen de un trabajo estable: funcionarios, empleados de
comercio, pequefios industriales, obreros cualificados, etc., tienen un nivel socio-cultural
medio-alto; se preocupan por la educacién de sus hijos, colaboran con el colegio, y se
muestran respetuosos con los profesores valorando su trabajo.
b) Un grupo de familias gitanas que viven primordialmente de la venta ambulante. Su nivel
socio-cultural es muy bajo.
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¢) Familias inmigrantes procedentes de China, de Hispanoamérica y norte de Africa, con un
nivel adquisitivo mas bien bajo.

El centro procura la formacion e informacion de las familias a través de reuniones
generales, entrevistas personales, comunicados por medios electrénicos, anuncios y notas en
la web y blog del centro, escritos, etc.

Esta constituida la A.M.P.A. que colabora con el centro de forma muy intensa y organiza
multiples actividades extraescolares, el Programa “Los Primeros del Cole” y la Guarderia.
Existe una buena y fluida relacion entre Colegio y A.M.P.A.

RECURSOS EXTERNOS

El Centro cuenta con la colaboracion del siguiente personal no docente:
Una Orientadora que dedica al Centro una mafana y media a la semana.
Una trabajadora de servicios a la Comunidad / dos dias y medio a la semana/
Dos conserjes.
Cuatro limpiadoras.
Una limpiadora de patios
Dos cocineras.
Refuerzo de limpieza en el comedor.
Monitoras de Comedor en nimero proporcional a los comensales
Las Empresas adjudicatarias de las actividades extraescolares.
Un técnico de mantenimiento de los servicios informaticos.
Tres Psicologos del Plan de éxito escolar (actividad proporcionada por la junta Municipal de
Usera, fuera del horario lectivo).

3.- PRINCIPIOS Y FINES EDUCATIVOS DEL CENTRO

En el colegio se trabajard de acuerdo con los siguientes principios educativos sustentados en
los valores de la Constitucion y asentados en el respeto a los derechos y libertades.

a) La calidad de la Educacién para todo el alumnado

b) La Equidad, que garantice la igualdad de oportunidades para todos los alumnos para el
pleno desarrollo de su personalidad, la inclusién educativa, la igualdad de derechos y
oportunidades.

C) El pleno desarrollo de la personalidad y de las capacidades de los alumnos

d) La transmision de valores que favorezcan la libertad personal, la responsabilidad, la
ciudadania democratica, la solidaridad, la tolerancia, el respeto por el medio ambiente y la
conciencia ecoldgica, la igualdad, el respeto y la justicia.

e) La concepcion de la Educacion como un aprendizaje permanente a la largo de toda la
vida.

) La flexibilidad para adecuar la educacion a la diversidad de aptitudes, intereses,
expectativas y necesidades de los alumnos.

0) La orientacion Educativa de los alumnos, como medio necesario para el logro de una
formacion personalizada que propicie una educacion integral en conocimientos, destrezas y
valores.

h) El esfuerzo individual y la motivacién de los alumnos

) El esfuerzo compartido por el alumnado, las familias, los profesores, la Administracion

Educativa y la sociedad.
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), El reconocimiento del papel que corresponde a los padres/tutores legales como
primeros responsables.

K) La participacion de la Comunidad Educativa en la organizacion, gobierno y
funcionamiento del centro, respetando las competencias que a cada érgano le corresponde.

) La educacion para la prevencion de conflictos y su resolucion pacifica, asi como para la
no violencia en los &mbitos personal, familiar y social, y en especial en el acoso escolar y el
ciberbulling.

m) El desarrollo de la igualdad de derechos, deberes y oportunidades y el fomento de la
igualdad entre hombres y mujeres, asi como la prevencion de la violencia de género y
LGTBIfobias.

n) La consideracion de la funcidn docente, el reconocimiento social del profesorado y el
apoyo a su tarea.

0) El fomento y la promocion de la formacion personal, la investigacion, la
experimentacion y la innovacién educativa.

p) La evaluacion del proceso educativo, tanto en la programacién y organizacién y en los
procesos de ensefianza aprendizaje como en los resultados.

q) El desarrollo de la capacidad de los alumnos para regular su propio aprendizaje, confiar

en sus propias aptitudes y conocimientos, asi como para desarrollar la creatividad, la
iniciativa personal y el espiritu emprendedor.

4.- OBJETIVOS GENERALES DEL CENTRO

4.1.-FORMACION INTEGRAL Y AUTOESTIMA

Mediante una flexibilidad metodolégica, el conocimiento de las caracteristicas del
alumnado y las diferentes estrategias de aprendizaje, el Centro procurard compensar las
dificultades derivadas de situaciones sociales desfavorecidas y favorecer la igualdad de
oportunidades.

OBJETIVOS

1. Ayudar a los alumnos a construir unas imagenes positivas de autoestima y confianza en si
mismos para que aprecien sus valores y capacidades, a la vez que aceptando sus limitaciones
se sientan utiles para tener protagonismo dentro del grupo.

2. Favorecer el desarrollo de los habitos de salud e higiene para conseguir seguridad y
mejoras personales y sociales.

3. Estimular mediante actividades extraescolares y complementarias el correcto
comportamiento medioambiental y social, respetando, participando, compartiendo Yy
dialogando.
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4.2.- RESPETO Y CONVIVENCIA

El Centro desarrollara en los alumnos el espiritu de respeto como principio bésico de
convivencia, creando el ambiente propicio para aceptar las diferencias, para ayudar, para
disculpar y para compartir, buscando siempre la armonia del grupo y potenciando el trabajo
en grupo.

OBJETIVOS.

1.-Desarrollar actitudes de curiosidad, tolerancia y respeto hacia diferentes creencias y
opiniones.

2.-Desarrollar habitos de didlogo como el mejor medio de entenderse y convivir en armonia.
3.-Respetar el colegio en su totalidad asi como su limpieza.

4.3. COOPERACION COLEGIO FAMILIA

El Centro propiciard el ambiente més favorable a una participacion conjunta, real y
efectiva de toda la Comunidad Educativa y estimulara hacia una valoracion del colegio como
Centro Educativo e Integracion Social.

OBJETIVOS

1. Favorecer la participacion de los padres en la vida del colegio a través de la A.M.P.A.

2. Proporcionar a las familias la informacién precisa tanto para conocimiento del centro y sus
actividades como para que colaboren con el profesorado en los aspectos educativos,
instructivo, sanitario y de higiene.

3. Invitar a las familias a determinadas actividades/colaboraciones escolares para fomentar
los lazos entre los miembros de la comunidad educativa.

4.4.-VALORACION DE LAS DIFERENTES CULTURAS

El Centro prestard atencion a la realidad multicultural de los alumnos y proporcionard una
educacion basada en la paz, el descubrimiento, la cooperacion, la solidaridad y la tolerancia
entre los pueblos.

OBJETIVOS
1. Potenciar un clima de conocimiento y respeto hacia las diferencias.

2. Cumplir con el plan de acogida del centro para todos los alumnos de nueva incorporacién
provenientes de otras culturas, que favorezca la rapida incorporacion de los mismos al centro.
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5.- HORARIOS Y JORNADA ESCOLAR DEL CENTRO

El horario del centro es de JORNADA CONTINUADA, con la siguiente distribucion:

Durante los meses de septiembre y junio de cada curso escolar, el horario lectivo es de
09,00 a 13,00 horas y la Obligada permanencia para los profesores de 13,00 a 14,00 horas.
De octubre a mayo, el horario lectivo es de 09,00 a 14,00 horas, y la hora de obligada
permanencia para los profesores es de 14,00 a 15,00 horas.

Las sesiones lectivas y los recreos se distribuyen de la forma siguiente:

Horario de septiembre y junio
-12 sesion: de 9,00 a 9,45 h.
-22 sesion: de 9,45 a 10,30 h.
-3%sesion: de 10,30a 11,10 h
-recreo: de 11,10 a 11,40 (para todos los niveles)
-4 sesion: de 11,40 a 12,20 h.
-5% sesion: de 12,20 a 13,00 h.
- De 13,00 a 14,00 horas, hora de obligada permanencia

Horario de Octubre a Mayo (jornada continuada)
- 1%sesion de 9,002 9,45 h.
- 2%sesion de 9,45 a 10,30 h.
- 3%sesion de 10,30 a 11,15 h.
- Recreo: de 11,15a 11,45 h.
- 42sesién de 11,45 A 12,30 h.
- 52Sesion de 12,30 a 13,15 h.
- 6°sesion de 13,15 a 14,00 h.
De 14,00 a 15,00 horas hora de obligada permanencia

Horario ampliado

e “Los PRIMERO DEL COLE”: DE 07,30 A 09,00 horas

e Comedor Escolar: Junio y Septiembre. De 13,00 a 15,00 horas.- de octubre a mayo: de 14,00
a 16,00 horas con dos horarios de recogida de 14,45 a 15,00h y de octubre a mayo de 15.45 a
16,00 h.

e Actividades extraescolares y Guarderia del Cole:

a) Junio y septiembre: de 15,00 a 17,00 horas

b) De Octubre a mayo: de 15,00 a 18,00 horas
El horario extraescolar se podra ampliar siempre que sea propuesto por el AM.P.A. y
aprobado por el Consejo Escolar.
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6.- ENSENANZAS QUE OFRECE EL COLEGIO

EDUCACION INFANTIL BILINGUE

Regulada por la Orden 2126/2017,de 15 de Junio, de la Conserjeria de Educacion,
Juventud y Deporte, por la que se regula la Extension del programa bilingte al segundo
ciclo de educacion infantil en los colegios publicos bilinglies de Educacion Infantil y
Primaria de la Comunidad de Madrid.

En el 2°y 3° curso de Infantil se implanta la extension de las ensefianzas bilinglesa 4y 5
sesiones bilinguies semanales respectivamente.

Principios metodologicos
Los principios metodolégicos que ponemos en practica en nuestra labor educativa son:
enfoque globalizador y aprendizaje significativo, atencion a la diversidad, el juego, la
actividad infantil: la observacion y la experimentacion, la configuracion del ambiente, lo
espacios y los materiales.

Pautas metodoldgicas

La organizacion espacial se lleva a cabo en nuestras aulas de forma que inviten a
determinadas acciones, actitudes y relaciones. Para ello, hemos creado unos espacios
individuales que dan seguridad a los nifios/as (perchas, casilleros...), al tiempo que hemos
tenido en cuenta espacios de uso colectivo: biblioteca, construcciones, plastica, logica-
matematica, ordenador, rincones, asambleas...).

La organizacion temporal se realiza de manera flexible y natural, ofreciendo momentos y
situaciones donde se cuente con el tiempo necesario para poder jugar, explorar, conocer y
aprender junto a los comparieros/as y adultos, en definitiva se establecen alrededor de unos
momentos significativos como son las rutinas: asamblea, lectoescritura, trabajo individual,
I6gico-matematica, juego libre, juego dirigido, psicomotricidad, ordenador, desayuno, etc...

Los recursos y materiales que hemos seleccionado son materiales que se adaptan al
momento evolutivo, a las necesidades y deseos de los nifios/as, son atractivos, les divierte, son
asequibles, manejables y seguros, facilitan la actividad, incitan a la exploracién, a la
investigacion...

Los agrupamientos seran flexibles y heterogéneos. En las propuestas educativas hay
actividades que se llevardn a cabo de manera colectiva, en gran grupo (para que todos
reflexionen, discutan, observen, comparen), pequefio grupo (hace posible que cada uno
responda a la actividad de manera personal pero en interaccion con sus compafieros/as) y
tareas individuales (facilitando el proceso de elaboracion, construccion, formalizacion y
sistematizacion de los contenidos).

Los métodos no son mejores 0 peores en términos absolutos, por eso actualmente estamos
trabajando atendiendo a los siguientes centros de interés: a modo de ejemplo: el colegio, la
casa, el cuerpo, el otofio, la Navidad, la calle, los oficios, los medios de transporte y de
comunicacion, el carnaval, la primavera, los animales, las plantas y las vacaciones.
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Actualmente el trabajo es a través de proyectos.

El trabajo por proyectos, especialmente relevante para el aprendizaje por competencias, se
basa en la propuesta de un plan de accion con el que se busca conseguir un determinado
resultado practico. Esta metodologia pretende ayudar al alumnado a organizar su pensamiento
favoreciendo en ellos la reflexion, la critica, la elaboracion de hipdtesis y la tarea
investigadora a través de un proceso en el que cada uno asume la responsabilidad de su
aprendizaje, aplicando sus conocimientos y habilidades a proyectos reales. Se favorece, por
tanto, un aprendizaje orientado a la accion en el que se integran varias areas o materias: los
estudiantes ponen en juego un conjunto amplio de conocimientos, habilidades o destrezas y
actitudes personales, es decir, los elementos que integran las distintas competencias. (Orden
ECD/65/2015, de 21 de enero)

La norma que rige las ensefianzas de Educacion Infantil es la Ley Orgénica de Educacion
2/2006, de 3 de Mayo, (L.O.E.,) y el Decreto 17/2008, de 6 de Marzo, del Consejo de
Gobierno, por el que se desarrollan para la Comunidad de Madrid las ensefianzas para la
Educacion Infantil.

EDUCACION PRIMARIA

Sintesis de la metodologia de nuestro centro

La metodologia didactica en esta etapa educativa sera fundamentalmente activa y
participativa, favoreciendo el trabajo individual y cooperativo del alumnado en el aula. Se
integrardn en todas las areas referencias a la vida cotidiana y al entorno inmediato del
alumnado. El maestro tratara que los nifios aprendan a desarrollar procesos cognoscitivos para
ser aplicados a situaciones complejas y no sélo aplicaciones literales del conocimiento y
contribuir a obtener resultados de alto valor personal o social, poder aplicarse a un amplio
abanico de contextos y ambitos relevantes. Con el proyecto basado en competencias
pretendemos evitar el caer en practicas curriculares fragmentadas, descontextualizadas o
puramente academicistas.

Las tareas deben seguir una adecuada seleccion y/o modificacion que requiere que éstas sean
variadas, relevantes para la vida, adecuadas a los objetivos que se desean y que propicien la
adquisicion del maximo namero de competencias.

Ensefiaremos de forma interdisciplinar e integrada, tomando las areas y sus contenidos como
vehiculos transmisores. Trabajando no sélo los conceptos sino la forma de llevarlos a cabo en
la vida diaria y trabajando también la organizacion, autonomia, critica, reflexion, relaciones
sociales...etc. Ademas tendremos en cuenta todos los proyectos del centro (como asi se marca
en nuestra programacion).

Para esta Etapa se deja abierta la puerta para que la metodologia esté basada en Proyectos,
siempre y cuando se haga en los dos cursos del mismo nivel previo acuerdo de los tutores.
La norma que regula la Educacion Primaria es la Ley Organica para la mejora de la Calidad
Educativa, Ley 8/2013 de 9 de diciembre (L.O.M.C.E.), El Real Decreto 126/2014, de 28 de
Febrero, por el que se establece el curriculo basico de la Educacion Primaria, y el Decreto
89/2014, de 24 de Julio, del Consejo de Gobierno, por el que se establece para la Comunidad
de Madrid el curriculo de la Educacion Primaria.
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7.- PROGRAMAS, PLANES, Y PROYECTOS DE MEJORA DEL
CENTRO

1. Programa_Bilingie Espafiol-Inglés, regulado por ORDEN 5958/2010, de 7 de
diciembre, de la Consejeria de Educacion, por la que se regulan los colegios publicos
bilinglies de la Comunidad de Madrid. Las areas que se imparten en inglés son:
NATURAL SCIENCE, SOCIAL SCIENCE, ARTS, and PHYSICAL EDUCATION.
El Coordinador del Programa formara parte de la CCP. Las tutorias de cada curso
seran compartidas (cootutorias), uno de los tutores sera habilitado en inglés y el otro
sera generalista siempre que las necesidades del centro asi lo permitan.

2. Proyecto aula preferente para alumnado con trastorno de espectro autista,
regulado por el Documento Marco para la puesta en funcionamiento de escuelas
infantiles y colegios de escolarizacion preferente con TGD.(9 de octubre 2003)

3. Plan de Convivencia del centro: regulado por el DECRETO 32/2019, de 9 de
abril, por el que se establece el marco regulador de la convivencia en los centros
docentes de la Comunidad de Madrid, y por la Ley 2/2010, de 15 de junio, de
Autoridad del Profesor.

4. Educacion Compensatoria, regulada por RESOLUCION de 21 de julio de
2006, de la Viceconsejeria de Educacion, por la que se dictan instrucciones para la
organizacion de las actuaciones de compensacién educativa en el &mbito de la
ensefianza basica en los centros docentes sostenidos con fondos publicos de la
Comunidad de Madrid. Resolucion de 10 de julio de 2008, de la Viceconsejeria de
Educacion, por la que se modifica parcialmente la Resolucion de 21 de julio de 2006
por la que se dictan instrucciones para la organizacion de las actuaciones de
compensacion educativa en el ambito de la ensefianza basica en los centros docentes
sostenidos con fondos publicos. Resolucién de 26 de marzo de 2012, de la
Viceconsejeria de Educaciéon, por la que se modifican parcialmente las
Resoluciones de 10 de julio de 2008 y de 21 de julio de 2006, por las que se dictan
instrucciones para la organizacién de las actuaciones de compensacion educativa.
Circular de 27 de Julio de 2012, de las Direcciones Generales de Educacion Infantil
y Primaria y de Educacion Secundaria y Ensefianzas de Régimen Especial para la
organizacion de la atencion educativa de los alumnos con necesidad especifica de
apoyo educativo que presentan necesidades educativas especiales y de los alumnos
con necesidades de compensacién educativa en centros de educacion infantil y
primaria y en institutos de educacion secundaria de la comunidad de Madrid. La
evaluacion de los alumnos de Educacion Compensatoria estara relacionada con su
clase de referencia, no con el nivel de los contenidos que estan impartiendo.
Instrucciones de 31 de mayo de 2019, de la Direccion General de Educacion Infantil,
Primaria y Secundaria, por las que se regula el procedimiento de incorporacion del
alumnado alas Aulas de Compensacion Educativa de la Comunidad de Madrid
durante el curso 2019/2020.

5. Programa de Pedagogia Terapéutica, regulada por la Circular de la Direccion
General de Centros Docentes relativa a la organizacion en los centros publicos de
educacion infantil y primaria y de educacion secundaria, del profesorado de apoyo
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educativo al alumnado con necesidades educativas especiales asociadas a condiciones
personales de discapacidad. ORDEN 3622/2014, de 3 de diciembre, de la Consejeria
de Educacion, Juventud y Deporte de la Comunidad de Madrid, por la que se regulan
determinados aspectos de organizacion y funcionamiento, asi como la evaluacion y los
documentos de aplicacion en la Educacién Primaria.

6. Plan de Fomento de la Lectura

Su objetivo principal es motivar a nuestros alumnos para que encuentren la lectura
como un medio de entretenimiento y aprendizaje y mejorar su comprension lectora.
Para ello se seleccionara una metodologia activa y participativa que contara con
todos los medios al alcance del centro.

Los objetivos de nuestro plan se centran en tres ejes de contenidos:
. Formacion personal: que fomenta entre nuestros alumnos habitos sociales, de

higiene, de estudio, etc...; Intenta desarrollar y mejorar su capacidad de atencion,
analisis y critica, la autoestima y la expresion de los sentimientos.

. Relacion con los otros: valorando los sentimientos de los demas y el trabajo en
equipo, la resolucion de conflictos, potenciar los valores interpersonales. ..
. Apertura hacia horizontes mas amplios: mediante el descubrimiento de valores

medioambientales y conocimientos interculturales y cientificos.
El Plan de Fomento de la Lectura es obligatorio para los cursos del colegio, con la

adaptacion que cada nivel requiere. Esta dirigido por La Jefa de Estudios y figurara en
la P.G.A. de cada curso escolar.

7. Plan de Atencion a la Diversidad:

Esta regulado por las Instrucciones de la Direccion General de Centros Docentes
relativas a la elaboracion y revision del plan de atencion a la diversidad de los centros
educativos sostenidos con fondos publicos de educacion infantil y primaria y educacion
secundaria de la Comunidad de Madrid.

El Plan sera revisado cada curso escolar y adaptado a las caracteristicas de los alumnos y
necesidades del centro. Estara dirigido y coordinado por la Orientadora del Centro. El
Plan recoge las directrices para la atencion de los alumnos con necesidades educativas
especiales, alumnos con necesidad de compensacion educativa, alumnos de altas
capacidades y alumnos con necesidades especificas de aprendizaje regulado por la orden
1493/2015, de 22 de mayo

La Orden 3622/2014, de 3 de diciembre de la Consejeria de Educacion, y la Orden
1492/2015, de 22 de mayo, de la consejeria de Educacion, recogen aspectos relacionados
con la organizacion de los grupos, la evaluacién y la promocion de estos alumnos.

8. Plan T.I1.C.

El Coordinador de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion sera,
preferentemente, un maestro o profesor con destino definitivo en el centro y nombrado
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por el Director, por un curso escolar y con posibilidad de renovacion, tras presentar un
plan de trabajo sobre su labor como Coordinador de las Tecnologias de la Informacién
y la Comunicacion. Para su designacion se valorara la experiencia en el desarrollo de
actividades didacticas con las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion, asi
como la capacitacion y conocimientos al respecto. (Las funciones del coordinador y el
proyecto se publica en las Instrucciones de inicio de cada curso que publica la
Viceconsejeria de Educacion).- El Coordinador TIC formaré parte de la CCP.

9. Programa de Actividades Extraescolares y complementarias.-

Reguladas por la Orden1688/2011, de 29 de Abril de la Consejeria de Educacion, por la que

se regula la realizacion de actividades extraescolares en colegio pablicos.
Las actividades complementarias y extraescolares deberan figurar en la PGA de cada
curso escolar. Las actividades extraescolares podran ser organizadas por el Propio
AMPA del centro, por el Ayuntamiento y por la Consejeria de Educacion.
El Director del centro nombrard a un profesor del Claustro coordinador de las
Actividades extraescolares, si asi lo indicaran las instrucciones de Inicio del curso, el
cual con la colaboracién del AMPA del colegio elaboraran un calendario de
actividades extraescolares en el que se indicara el nimero de actividades, los dias de la
semana que se imparten, el horario y el lugar para su desarrollo. EI Consejo Escolar
podra establecer un precio minimo para aquellas actividades que supongan gastos
tanto para el colegio como para el AMPA, a no ser que vayan acompafadas de un
presupuesto por parte de la Administracion Educativa o Municipal que la proponga.
En el caso de que las citadas actividades no fuesen acompafadas de presupuesto, sera
la Administracién que las programe quien las gestione, a no ser que el AMPA decida
hacerlo y cubrir los gastos. Las actividades extraescolares propuestas por el AMPA
tendrén el precio que la Asociacion establezca.

Cuando se programen actividades en las que se prevea la colaboracion o

asistencia esporadica de personas ajenas a la plantilla del centro, dentro del periodo
lectivo, el Jefe de Estudios supervisara que el profesor tutor permanezca en el aula
acomparfiando a la persona o personas que lleven a cabo dicha actividad.
Los Directores de los centros, cuando, a instancia de las Asociaciones de Padres de
Alumnos, o en su caso Asociaciones de Alumnos, autoricen la utilizacion de locales
por personal ajeno a la plantilla de los centros, deberan requerir de los representantes
de la Asociacion la correspondiente documentacion en la que conste de forma
fehaciente que la contratacién se ha realizado entre el personal mencionado y la
Asociacion como unico empresario, el seguro de responsabilidad civil de la AMPA,
estar al dia del pago en la Seguridad Social asi como las actividades que se van a
realizar y el Certificado del Registro Central de Delincuentes Sexuales de aquellas
personas que llevaran a cabo la actividad.

10.Proyecto de Salud

El objetivo de este proyecto es mejorar y mantener la salud de los escolares mediante
la promocion de hébitos saludables, la prevencion de enfermedades y problemas de
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salud y la actuacion asistencial ante los accidentes que se puedan producir en el ambito
escolar.

El centro participa desde hace 4 cursos en el programa escolar de consumo de frutas y
leche de la Unién Europea en la Comunidad de Madrid, proporcionando al alumnado
3 raciones de fruta a la semana y dos de leche.

El centro retirara a los alumnos todos esos almuerzos no saludables que traigan para la
hora del recreo (chucherias, bolleria industrial, refrescos...) y se les entregara a
cambio una fruta o desayuno maés saludable.

Periddicamente se deben realizar cursos de formacion para profesores, padres y
alumnos del centro impartidos por personal cualificado de los centros de salud del
barrio o Madrid Salud.

11.Plan de Evacuacion, de Autoproteccion y de Prevencion de
Accidentes

REAL DECRETO 393/2007, de 23 de marzo, por el que se aprueba la Norma Basica
de Autoproteccion de los centros, establecimientos y dependencias dedicados a
actividades que puedan dar origen a situaciones de emergencia.

El centro dispone de estos planes, los cuales deben ser conocidos por todo el personal
que trabaje en el centro. ElI Plan de Evacuacion deber permanecer en todos las
dependencia del centro en un lugar visible. Es obligatorio hacer el simulacro de
evacuacion durante el primer trimestre de cada curso y de los resultados hay que
informar al Ayuntamiento y a la D.A.T. Madrid-Capital, haciendo referencia a la
dificultades y necesidades.

12.Protocolos de actuacion

El colegio dispone de protocolos de actuacién para todos los momentos y
circunstancias en los que se desarrolla la actividad escolar, desde que se abre el
colegio, a las 07,30 horas, hasta que se cierra por el servicio de limpieza. La finalidad
es conseguir una buena convivencia en el centro y conseguir mejores resultados de
aprendizaje

Todos los profesores del centro deben disponer de un ejemplar y tienen la obligacion
conocer su contenido y aplicarlos en caso necesario.

13.Plan de Accidn tutorial

El P.A.T. propondra el desarrollo y la adquisicion de los siguientes Objetivos Generales:
a) Ayudar a los alumnos en su formacion personal integral (caracter, personalidad,
autoestima, capacidades, habitos, actitudes) de acuerdo con los objetivos del proyecto
educativo.

b) Proporcionar a los alumnos una orientacién educativa adecuada, conforme a las
aptitudes, necesidades e intereses de los mismos, a través de una actuacion tutorial
individualizada y planificada.
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c) Asegurar la continuidad educativa de los alumnos en las distintas &reas, ciclos, etapas
educativas que se imparten en colegio.

d) Garantizar una guia y ayuda personalizada a cada uno de nuestros alumnos y
especialmente a aquellos que presenten alguna necesidad educativa.

e) Favorecer procesos de mejora educativa a través de la programacion de actividades
formativas por parte de los equipos docentes, y la coordinacién con la Comisiéon de
Coordinacion Pedagogica.

f) Establecer los cauces de colaboracién, apoyo y asesoramiento con las familias para el
logro de un desarrollo integral de sus hijos.

14. Programas de Apoyo al Centro:

El Equipo de Orientacion, la Profesora Técnico de Servicios a la Comunidad y el
Servicio del plan de éxito escolar gestionado por la junta municipal de Usera y que
se lleva a cabo fuera del horario lectivo como apoyo a descompensaciones sociales, de
aprendizaje y conductuales de nuestro alumnado.

15.Proyecto recreos con residuos cero:

Siguiendo con el desarrollo de la conciencia ecoldgica y la educacién medioambiental este
proyecto pretende:

e Concienciar a nuestro alumnado y a sus familias de la necesidad de eliminar el uso del
plastico diario.

e Generar una conciencia de reciclaje

¢ Cuantificar mensualmente los kilos de deshechos que se generan con los almuerzos en
el recreo, con el fin de ir reduciéndolos mes a mes.

e Instaurar entre los alumnos y sus familias el uso de contenedores y botellas reciclables

16.Plan de naturaleza y biodiversidad:

Tiene como finalidades:

e Concienciar a la comunidad educativa de la importancia de minimizar el gasto
energético.

e Conseguir un ahorro en el gasto de la factura de la luz y el agua.

e Concienciar a la comunidad educativa del cambio climatico y la repercusion de
nuestras acciones sobre el medio.

e Plantear nuevas propuestas para llevar a cabo dentro del centro

e Fomentar la participacion de todos los sectores de nuestra comunidad educativa a
través del comité medioambiental.

17. Huerto escolar :

Concedido en Septiembre del 2019 tiene como objetivos:
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EDUCACION INFANTIL

1. Descubrir y utilizar las propias posibilidades motrices, sensitivas y expresivas.

2. Progresar en la adquisicion de habitos y actitudes relacionadas con el bienestar
y la seguridad personal, la higiene y el fortalecimiento de la salud.

3. Observar y explorar su entorno fisico y social.

4. Valorar la importancia del medio natural y de su calidad para la vida humana.

5. Observar los cambios y modificaciones a que estan sometidos los elementos
del entorno.

EDUCACION PRIMARIA

a. Conocer y apreciar el propio cuerpo y contribuir a su desarrollo, adoptando
habitos de salud y bienestar.

b. Colaborar en la planificacion y realizacion de actividades en grupo.

c. Comprender y establecer relaciones entre hechos y fendmenos del entorno
natural y social.

d. Identificar y plantear interrogantes y problemas a partir de la experiencia
diaria.

18.Proyectos de valores: Olimpo(Atenea,Ulises,Hércules,Hygiea)

El programa HYGIEIA fomenta el aprendizaje de habitos saludables.

El programa ULISES, estd dedicado al Aprendizaje y Desarrollo del Autocontrol
Emocional. Consta de tres blogues: 1° Un viaje por el mundo de Ilas
emociones, 2° explorando nuestro autocontrol emocional y 3°entrenando el autocontrol
emocional.

El programa HERCULES de Toma de Decisiones y Solucién de Problemas. Los bloques
trabajados seran los siguientes: ¢(Qué son las decisiones?, ;Como tomar decisiones?
Y (Como practicar y generalizar el proceso de toma de decisiones en la vida cotidiana?

Estos programas se realizaran durante una sesion semanal de Ed. Fisica en el primer trimestre
del curso.

19. Planes de Mejora:

Partiendo de la evaluacion, estudio y reflexion de los resultados finales y de la memoria
final de curso, se plantearan y elaboraran proyectos de mejora que trabajen los aspectos
mas débiles encontrados en el curso anterior.

20.0tros programas:

Que ayudan a los alumnos en la mejora de sus aprendizajes y al desarrollo de su formacion
integral como personal:

e La Opera como Vehiculo de Aprendizaje (L.O.V.A))

e Proyecto Créate


mailto:cp.fuencisla.madrid@educa.madrid.org

Direcciondel Area Territorial de Madrid Capital

CP. NTRA. SRA. DE LA FUENCISLA
Codigo 28025968

) R 7 x
CONSEJERIA DE EDUCACION,
JUVENTUD Y DEPORTE

Colegi
http://ceipfuencisla.blogspot.com.es/ B;i:::ie Comunidad de Madrid

e Huerto

e LaRadio escolar

e Cineen Curso

e Ubuntu

e Periddico escolar

e FuencisliveTV

e Todos aquellos que sean aprobados por el Claustro y por el Consejo Escolar que vayan
dirigidos a mejorar y favorecer los aprendizajes de los alumnos.

21.Programa escolar de consumo de frutas, hortalizas y leche de la
Unién Europea.

Se trata de una iniciativa de la Union Europea, destinada a fomentar habitos de
alimentacion saludable. En el caso de nuestro centro, el programa consistira en la distribucién
de fruta (3 veces por semana) y de leche (los dos dias restantes) para su consumo voluntario
en el recreo.

Cada curso escolar, los distintos d6rganos de coordinacion, de gestion, de direccion, y
participacion, podran proponer planes y programas de mejora para el centro, que se
anexionaran el Proyecto educativo del Centro (P.E.C.) y que seran aprobados previamente por
la Comisién Permanente del Consejo Escolar.

8.- SERVICIOS QUE OFRECE EL CENTRO

1.- Los Primeros del Cole:

El Programa busca responder a las necesidades familiares derivadas del desfase existente
entre horarios escolares y laborales, garantizando la atencién de los nifios y nifias por personal
debidamente cualificado que les ofrezcan actividades encaminadas a fomentar su creatividad,
autonomia.

Fines:

— Apertura de los colegios publicos a las 7:30 h. de la mafiana para atender a los alumnos y
alumnas cuyas familias tienen horarios laborales incompatibles con los escolares.

— Ofrecer a los nifios y nifias inscritos en el Programa, durante el tiempo previo al
comienzo de la jornada lectiva, un espacio adecuado para el juego, la comunicacion y la
recreacion.

— Su atencion estid a cargo de monitores debidamente cualificados, siendo este trabajo
supervisado de manera continua para garantizar la calidad y coherencia del servicio.

— Los nifios y nifias pueden desayunar en el propio centro, si asi lo solicitan sus familias
— El horario de incorporacion es flexible, de acuerdo con las necesidades particulares

Condiciones

— Que la Asociacion de Padres y Madres del Alumnado asuma la realizacion del Programa.
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_ Los participantes en dicha actividad deberan obligatoriamente estar asociados a la
AMPA.

— Compromiso por parte de las familias de asumir el coste que se derive del
funcionamiento de la actividad.

— Que el Colegio proporcione los espacios adecuados para la actividad.
_ Que figure en la P.G.A. de cada curso escolar.

2.-El Comedor Escolar

Datos de Identificacion del Servicio de Comedor.
El Comedor sera gestionado por una empresa privada del Sector, debidamente autorizada por
la Consejeria de Educacion.
El consejo Escolar del Centro aprobara en la sesion del mes de junio de cada curso escolar la
Empresa que gestionara el comedor el curso siguiente, elegida de entre las que figuren en la
lista autorizada por la Consejeria de Educacion, y la que mejor se adapte a las caracteristicas
de los alumnos y del centro. El acuerdo tomado por el Consejo Escolar serd comunicado por
el director del centro a la D.A.T Madrid-Capital.
La empresa elegida por el Consejo Escolar debera aportar todos los datos de identificacion,
CIF, domicilio social, responsable, y toda aquella documentacién que exija la Consejeria de
Educacion. La Empresa debera respetar la ratio monitor/alumnos que figura en la legislacion
que regula los comedores escolares.

Adscription de Profesionales-responsabilidades.
Los responsables del servicio de comedor son:

Director

Jefa de Estudios

Secretaria

En caso de que el nimero de comensales fuera de 300 6 mas, también lo seria un
profesor.

El personal de vigilancia y atencién educativa corre a cargo de la empresa y el nUmero
de los mismos esta en funcion del nimero de comensales, teniendo en cuenta los ciclos y las
etapas a los que corresponden.

En el seno del Consejo Escolar se ha creado una Comision de Comedor formada por el
Director, La Jefa de Estudios, la Secretaria, un Profesor y una Madre/padre.

Instalaciones disponibles
Un comedor con una capacidad de 240 comensales.
Biblioteca
Sala de servicios multiples con audiovisuales y medios para otras actividades ludicas
Gimnasio
Salas de psicomotricidad
Patios
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Justificacion de las prioridades para el programa anual del comedor

Teniendo en cuenta el alumnado de este Centro, se establecen como prioridades las
siguientes:

Servicio de comida

Servicio de atencion educativa, tanto en la prestacion del servicio como en los
periodos anterior y posterior al mismo.
Actividades voluntarias dirigidas a la formacion deportiva de los alumnos en el tiempo
de recreo llevada a cabo por un monitor de tiempo libre contratado por la empresa del
comedor.

Descripcion del proceso de elaboracion del programa anual del servicio de
comedor escolar.

La elaboracion del programa anual del servicio de comedor ha sido elaborada por la
Comision del Servicio de Comedor del Consejo Escolar, por el Equipo Directivo y por la
Empresa adjudicataria.

Objetivos Educativos del Programa del Servicio de Comedor por Etapa y Ciclo.

Educar a los alumnos en la adquisicion de habitos de higiene y nutricion
Adquisicién de normas de urbanidad y cortesia.

Utilizacion correcta de los Gtiles de comedor.

Fomentar el trabajo en valores como: Colaboracion, solidaridad y convivencia.

Ambitos educativos del Programa anual del Servicio de Comedor
Linea de actuacion con el alumnado
e Actividades que fomenten ayuda y colaboracion entre los compafieros,
prestando especial atencion a los mas pequefios a través del responsable de
mesa. /  servir agua, servir pan, trocear la comida, no levantarse de la mesa,
acostumbrarse a pedir ayuda con correccion, etc
e Actividades de expresion artistica y corporal, tales bailes, danzas, juegos en
salas de psicomotricidad y servicios multiples.
e Actividades de libre eleccién y lidicas que contribuyen al desarrollo de la
personalidad y al fomento de habitos sociales y culturales, tales como:
Deportivas, juegos en el patio, gimnasio, biblioteca, lecturas, cuentacuentos.

Lineas de actuacioén con el Profesorado.

e La linea de colaboracion entre los Profesores y Monitores que intervienen en el
Servicio de Comedor con los Tutores de los alumnos es constante y estrecha,
comunicando a éstos cualquier incidencia que haya con los alumnos.

e La revision de las lineas de actuacion se revisan periédicamente y en los momentos
que sea necesario.


mailto:cp.fuencisla.madrid@educa.madrid.org

CP. NTRA. SRA. DE LA FUENCISLA Direcciondel Area Territorial de Madrid Capital e

. | *,
Codigo 28025968 cotogin e
http://ceipfuencisla.blogspot.com.es/ Bilingiie Comunidad de Madrid

Trabajo con las familias.

e Al comienzo del curso se entrega/ envia a las familias una circular en la que se indican
las actividades a realizar, las normas para la correcta utilizacion del servicio de
comedor y horario del mismo.

e Mensualmente se publica en el blog del centro para las familias el ment del mes.

e Se mantiene comunicacion constante con las familias y se les informa de las
incidencias de sus hijos.

e Seles ayuda con las solicitudes de Becas y otras ayudas.

e La empresa ofrece a las familias usuarias de comedor el programa FAMILIA
COMENSAL, donde después de apuntarse para un dia concreto en la direccion del
centro, los padres podran pasar un dia a ver como se desarrolla el servicio y a probar la
comida servida. Una vez terminado el servicio se les solicitara rellenar una encuesta
de satisfaccion donde puedan comentar todo aquello que consideren oportunos sobre
el servicio.

Medidas organizativas que aseguren la atencién educativa al alumno.

Los alumnos que utilizan el servicio de comedor se agrupan por niveles y etapas, segin
lo establecido por la Orden 917/2002 del 14 de marzo de la Consejeria de Educacion, por la
que se regulan los comedores colectivos escolares en los Centros Docentes Publicos no
Universitarios de la Comunidad de Madrid. Esta Orden ha sido ampliada mediante otras que
se aplican para el buen funcionamiento del servicio. (Enfermedades, celiacos, Alergias, etc.)

El menu serd unico para todos los comensales. En el comedor no se prepararan
comidas especiales por razones de religion, raza, sexo, pais de procedencia, etc.
(aprobado en su dia por el Consejo Escolar) EI comedor si atendera a los alumnos
celiacos, los que presenten alergias o intolerancias, presentando previamente
Certificado Médico oficial que asi lo indique.

Los alumnos podran traer comida elaborada de casa siempre que se den las condiciones
establecidas por la Orden 9954/2012, de 30 de agosto, de la Consejeria de Educacion, y de la
Resolucidn que tomd el Consejo Escolar del centro con fecha 18 de septiembre de 2012.-

Los espacios son distintos segun se trate de alumnos de E. Infantil o E. Primaria. La
ratio Monitor alumnos es la reflejada en la Orden antes citada.

Normativas aprobadas en Consejo Escolar en el curso 2020-2021

A partir del curso 2021/2022 la domiciliacion sera obligatoria.

El servicio de comedor se abonara en funcion de los dias lectivos de cada mes dentro de los
ultimos cinco dias del mismo.

Cuando una familia devuelva el recibo de comedor, debera hacerse cargo de los gastos
ocasiones por comision de devolucion que genera la entidad bancaria, en este caso, 5€
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haciendo el ingreso total o transferencia en la cuenta del colegio y enviando el justificante del
pago al correo del mismo.

Se deja el margen de un mes para que las familias que tengan alguna deuda puedan ponerse a
corriente de pago en caso contrario quedara suspendida su asistencia al servicio.

Se establece que cuando una familia avise al centro con antelacién de la ausencia de un
alumno por 7 0 mas dias consecutivos debidamente justificado, se debera abonar el 60% y se
devolverd a la familia el 40% sobre el precio de la minuta comensal/dia.

Los alumnos que no asisten por la mafiana a clase no podran hacer uso del servicio de
comedor, a no ser que se justifique fehacientemente la ausencia.

Las familias que no estén al corriente de pago o no hagan efectivo el importe del comedor
dentro de los cinco altimos dias de cada mes no podran hacer uso del servicio .La falta de
pago del importe del servicio de comedor sera causa de la pérdida de la plaza de comedor
escolar de conformidad con la legislacion que regula el servicio y acuerdo del Consejo
Escolar del centro.

Las comidas esporadicas tendran como condicién indispensable para disfrutar del servicio en
el dia escogido, haber presentado el justificante de pago en la cuenta del colegio de ese dia 0
la presentacion del vale de comedor correspondiente antes de las 10.30 de la mafana.

Criterios y momentos para la evaluacién de los principios y finalidades del
Programa anual del Servicio de Comedor.

La Programacion del Servicio de Comedor se realizara al principio del curso y formara
parte de la Programacion General del Centro, que sera aprobada por el Consejo Escolar al
Comienzo de cada curso.

La Comision del Servicio de Comedor velara por el cumplimiento del programa. Se
reunira periodicamente para su seguimiento y valoracion.

Al final del curso se realizara la memoria anual.

Normas bésicas a tener en cuenta diariamente y que son repartidas a los padres.
El comedor escolar es una actividad educativa voluntaria que tiene los siguientes
objetivos:

e Aprender a comer adecuadamente y a utilizar acertadamente los cubiertos

e Ayudar a las familias cuyos padres trabaja y no se pueden hacer cargo de sus hijos en
este horario.

e Alimentar a los alumnos con graves carencias nutritivas, ayudandoles a conseguir las
ayudas econdmicas necesarias.

Todos los alumnos tendran en cuenta las siguientes normas:
1. Lavarse las manos antes de entrar en el comedor
2. Respetar el turno de entrada. Se hace por cursos, empezando por los mas pequefios.
3. Aprender a comer de todo.
4. Comer con la boca cerrada y no hablar ni beber con la boca llena


mailto:cp.fuencisla.madrid@educa.madrid.org

CP. NTRA. SRA. DE LA FUENCISLA ] ot e s Direcciondel Area Territorial de Madrid Capital
. . . ) R % x
Cédigo 28025968 cotont e
http://ceipfuencisla.blogspot.com.es/ ilingi

Bilingie Comunidad de Madrid

A !

5. No tirar la comida al suelo, ni pasar la comida a las bandejas de otros comparieros o
quitarles la comida.

6. Saber esperar a que le sirvan, pedir lo necesario con educacion, sin gritar y por favor.

7. Colaborar en la recogida del comedor, dejando la silla bien colocada, la bandeja y los
cubiertos en el lugar correspondiente.

8. Ayudar y animar a los méas pequefios a que se lo coman todo y adecuadamente.

9. No se servird comida especial a ningun alumno a excepcion de los que por
prescripcion medica en Certificado Médico Oficial asi lo indigue.

10. No gritar durante la comida.

Normas a tener en cuenta en el patio.

Compartir amistosamente los campos de juego

Utilizar adecuadamente el material deportivo

Mantener una buena convivencia: no insultar, amenazar o agredir a los comparieros.

Obedecer con prontitud y sin protestar a las Monitoras del comedor.

No tirar agua, ni ensuciar los servicios de forma deliberada, asi como jugar dentro de

ellos.

No ausentarse del Colegio durante el horario del comedor sin la debida autorizacion.

e Se tendrén en cuenta los Protocolos de Actuacion de Comedor.

e Insultar, depreciar, amenazar, agredir, desobedecer a las monitoras y a otros nifios es
considerada como una falta muy grave que conllevarda la medida correctora
correspondiente.

Se advierte a los alumnos y a sus familias que el incumplimiento de las normas
antes citadas conllevara las sanciones que en su caso correspondan.

El precio del menu sera fijado por la Administracion Educativa antes del inicio de cada curso
escolar, y el precio del menu para las comidas esporadicas o sueltas sera fijado por el Consejo
Escolar, siempre de acuerdo con la Ley que regula los comedores escolares. al igual que Las
familias dispondran del ment mensual de comedor al menos el dia antes de comenzar el mes
en la web y blog del centro.

Legislacion que regula los comedores escolares en la Comunidad de Madrid
e Orden 917/2002 del 14 de Marzo, Orden 9954/2012, de 30 de Agosto.
e Orden 9955/2012, de 30 de agosto.
e Decreto 15/2007, de 19 de abril, de la Consejeria de Educacién.

3. Actividades extraescolares y complementarias

Este asunto ya ha sido tratado en el Punto de Programas, Planes y proyectos que ofrece el
centro. No obstante el consejo Escolar del centro aprob6 la siguiente enmienda referente al
pago de las actividades complementarias que supongan coste econdmico para las familias:

El Consejo Escolar reunido con fecha 23 de enero de 2014, a propuesta del Claustro de
Profesores, tomo los siguientes acuerdos en relacion con las actividades complementarias que
programa el colegio:
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1. Todas las actividades complementarias que se programen en el centro tienen que ser
aprobadas por el consejo Escolar y figurar en el D.O.C. y en la PGA del curso
correspondiente.

2. Las actividades programadas cuando ya se han realizado los correspondientes
Claustros y Consejos Escolares de inicio del curso, serd la Comisién Permanente del
Consejo Escolar quien las apruebe, y seran ratificadas en el Siguiente Consejo Escolar
que se celebre.

3. Cuando un profesor programe una actividad que suponga coste para los alumnos, sera
éste profesor el que se encargue de mandar la circular a los padres y darle una copia a
la jefa de estudios en la que se deben indicar los siguientes puntos:

e Lugar, fecha y horario de la actividad; el precio total de la actividad teniendo
en cuenta el IVA del autobus y de la actividad, la fecha de recogida de la
autorizacion que tiene que estar firmada por los padres/tutores de los alumnos,
no considerando vélidas las autorizaciones telefonicas ni las enviadas por
correo electrénico.

e Debera aparecer también en las autorizaciones la coletilla de “Los socios de la
AMPA estan subvencionados con el 20% del coste de la actividad(excepto
viaje de fin de curso de 6° de Primaria)”

e EIl plazo méximo para entregar al tutor/a la autorizacion firmada por los
padres/tutores y el ingreso en el banco sera de 5 dias antes de la realizacion de
la actividad en el caso de las programadas por Educacion Infantil y 3 dias para
las que se programen en Primaria. A partir de esa fecha no se recogera ni
autorizacion, ni justificante de pago.

e EIl nimero de alumnos que deben asistir a este tipo de actividades no
subvencionadas debe de ser de al menos el 70% de los alumnos de la clase, en
caso contrario la actividad debe suspenderse, esto se debe poner en
conocimiento de los padres cuando se envia la notificacion. En este caso se
devolvera el dinero.

e Solo se devolvera el dinero de la actividad, en ningun caso el del autobds, a
los alumnos que justifiquen la imposibilidad de asistir a la actividad, una vez
que ha sido ingresado en la cuenta del colegio.

e Los profesores que realizan la actividad tienen que llevar obligatoriamente la
relacién de nifios que asisten y comprobarlo antes de salir del colegio, dejando
una copia de la misma en Secretaria.

4. La Guarderia del Cole

Es un servicio aprobado por el Consejo Escolar del centro que ofrece la Asociacion de Padres
y Madres del colegio (A.M.P.A) en horario extraescolar de tarde, una vez que ha finalizado el
comedor escolar, cuyo de 15,00 a 17,00 horas en horario reducido, y de 16,00 a 18,00 horas
en horario normal.

La finalidad del servicio es atender a los alumnos del centro que no asisten a otras actividades
extraescolares, que no pueden ser recogidos por los padres al finalizar la actividad escolar o
de comedor, y los padres llegan tarde a recogerlos.

Este servicio tiene un coste econdémico para las familias cuyo importe sera puesto por el
AMPA cada curso escolar y que las familias estan obligadas a hacer efectivo. En el caso de
gue una familia no salde la deuda contraida por este motivo con el AMPA no tendra derecho a
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recibir otros beneficios del centro, como pueden ser subvencion de actividades, préstamo o
ayuda de libro de texto, o cualquier otra que surja.

5. Aula de Musica

El aula de musica estara a disposicion de las actividades que precisen su utilizacion: refuerzos
y apoyos, representaciones, charlas, actividades Extraescolares y complementarias, animacion
a la lectura,...) Siempre que esté libre y no tenga que ser utilizada por el especialista de
musica. El profesorado que utilice la sala o el material se responsabilizara de que el aula
quede perfectamente ordenada para su uso posterior.

6.Biblioteca

Los tutores se responsabilizan de los libros que su tutoria tiene asignados para funcionar como
biblioteca de aula, realizara expurgo cuando sea necesario y solicitara a la direccion del centro
la ampliacion de material siempre que sea posible.

Para la Biblioteca general habra una persona encargada del control de los fondos de la misma.
Sus funciones seran:

a) Clasificacion y ordenacion de los libros.

b) Registro de los nuevos fondos.

c) Registro de entradas y salidas. Préstamos

Si algun profesor necesita sacar libros para llevarselo por un tiempo determinado a alguna
clase debera comunicarlo al responsable de la Biblioteca para llevar el control pertinente.

A principio de curso, los tutores podran reservar un tiempo semanal para su grupo clase para
el uso de la instalacion. En caso de que algun profesor necesite acudir fuera de este tiempo, lo
solicitara a jefatura de estudios.

Normas:

1.-Deberan respetar las normas establecidas para la biblioteca.

2.-Ir a la biblioteca con las manos limpias.

3.-No comer ni beber en la biblioteca.

4.-No doblar las hojas de los libros.

5.-Estar en silencio respetando lo que los demas estan realizando.

7.-No pintar los libros.

8.-Reintegraran con nuevos libros aquellos que hayan deteriorado por un uso indebido.

Los alumnos que han extraviado un libro prestado o no lo han traido en el plazo indicado por
el responsable de la biblioteca, deberan reponerlo o aportar en su caso uno similar o el
importe asignado por la Direccion.

Cada curso escolar se establecera un horario de uso de la biblioteca durante el recreo
destinado al préstamo de libros y del cual un profesor voluntario se hara cargo.

7.Gimnasio

Los encargados de su utilizacion seran los profesores de Educacion

Fisica, cuyas funciones seran:

a) Inventariar el material disponible, y reponer el que deteriorado o que falte.
b) Establecer las normas de utilizacién del material y los espacios.

c) Tener en cuenta los protocolos de actuacion en el gimnasio

Al igual que la Biblioteca, si algun profesor necesita utilizarlo lo solicitara
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a la Jefe de Estudios. En caso de necesitar algin material lo pedird a los profesores de
Educacion Fisica.

8.Aula de Informatica

Seréa utilizable por todos los cursos en cualquier area de aprendizaje, en aquellas actividades
que se planteen con un soporte audiovisual.

El coordinador de las TIC sera un profesor, preferentemente definitivo en el centro nombrado
por el Director para un periodo de dos afos, renovables afio a afio.

Cumplira con las funciones reguladas en las Instrucciones vigentes reflejadas en el programa
TIC del centro.

Al principio de curso el Coordinador TIC establecera el horario de utilizacion para el aula vy,
si es posible y el profesor lo solicita, asignara un horario semanal/quincenal para trabajar con
los grupos clases de Primaria la competencia digital, siempre acompafiado con el profesor que
en ese momento se encuentre con el grupo; de forma, que haya dos profesores en un grupo, en
el caso de Educacion Infantil, serd la profesora de apoyo a esta etapa.

Los profesores o tutores deberan:

El tutor o profesor del grupo que utilice esta clase sera responsable del uso que el alumnado
haga del material disponible. Ademas, se procurara facilitar a cada profesor un inventario para
un mejor uso de los recursos.

Los alumnos navegaran por Internet solamente para la realizacion de actividades escolares.
No podran acceder a redes sociales, chat, etc., ni instalar programas informaticos sin
consentimiento del profesor.

Los desperfectos o el mal funcionamiento de algun equipo deben ser comunicados al finalizar
la sesion al coordinador para que se puedan solventar a la mayor brevedad posible. De los
desperfectos ocasionados por negligencia sera responsable el que los cause y deberad
reponerlos o pagar el coste ocasionado.

El aula de informatica podra ser utilizada para las actividades extraescolares, ateniéndose a las
misma normas que lo tutores/profesores.

9.Sala Aula Crea

Estard destinada al desarrollo de varios proyectos que se llevan a cabo en el centro, como
Créate, Fuencislive TV y la Radio y cuando esté disponible podra ser usado por cualquier
grupo que quiera desarrollar estrategias de trabajo cooperativo; reuniones de profesores;
claustros...

10.Patio

En él tendran lugar los recreos y actividades ludicas, fisicas y deportivas programadas por el
profesor de Educacion Fisica o cualquier miembro de la comunidad educativa, las actividades
complementarias que requieran su uso tanto en horario lectivo o extraescolar por personal
ajeno al centro se tendran que solicitar a la direccion del centro por escrito. (Para el recreo,
Ver punto que trata este asunto)

11.Material Escolar: almacenamiento, control y uso
Todo el material no fungible debe ser inventariado siempre.
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Es necesario elaborar un listado de los materiales especificos que existen actualmente en cada
etapa.

Cualquier nuevo material deberd ser inventariado antes de usarse.

Cada profesor tendra la responsabilidad de inventariar y encargarse de controlar el material de
su aula en colaboracion con la Secretaria y dar de baja lo deteriorado.

El material de uso comudn debera almacenarse en un lugar concreto que ofrezca seguridad
siguiendo un criterio l6gico para el funcionamiento cotidiano.

Para mantener control pueden resultar Gtiles unas fichas de registro, donde podamos anotar de
forma &gil y efectiva la retirada de cualquier material y su devolucion.

Cualquier deterioro se comunicara al profesor encargado éste se responsabilizara de poner los
medios para su reparacion, avisando al Equipo Directivo si es necesario. El Centro no se hace
responsable del material que no es de su propiedad.

9.- ORGANIZACION Y GESTION

Organos y funciones (normativa legal)
o Organo de gobierno unipersonal: Director
o Organo de gobierno unipersonal: Jefe de Estudios
o Organo de gobierno unipersonal: Secretaria
o Organo colegiado de gobierno: Consejo Escolar
o Organo colegiado de gobierno: Claustro de Profesores
o Organo de Coordinacién Docente: Equipo de ciclo
o Representante de los Equipo de Ciclo: Coordinador de Ciclo
o Organo de Coordinacion Docente: Comision de Coordinacion  Pedagdgica
o Organo de Coordinacion Docente: Tutores.

REGULACION DEL FUNCIONAMIENTO

Organos de Gobierno
1: Organos Colegiados de Gobierno
2: Organos Unipersonales de Gobierno

a) El Consejo Escolar
1.- Composicion
2.- Frecuencia
3.- Duracion
4.- Horario
5.- Orden del dia
6.- Comisiones de Trabajo
a) Comisidén de Convivencia
b) Comision Economica
C) Comision Permanente
7.- Alumnos, padres y madres del Consejo Escolar
b) El Claustro
1.- Definicion
2.- Composicién y responsables
3.- Frecuencia
4.- Duracion
5.- Horario


mailto:cp.fuencisla.madrid@educa.madrid.org

CP. NTRA. SRA. DE LA FUENCISLA ] comumtod e e Direcciondel Area Territorial de Madrid Capital
JT N CONSEJERIA DE EDUCACION, i
Caddigo 28025968 Colegi JUVENTUD Y DEPORTE
http://ceipfuencisla.blogspot.com.es/ ilingii

Bi Comunidad de Madrid

6.- Orden del dia
7.- Comisiones
8.- Propuestas
9.- Acuerdos

Estructura participativa
Organos y cauces de participacion docente
a) Tutores
b) Equipos Docentes de nivel o grupo
c) Equipos de Ciclo
d) Comisién de Coordinacion Pedagdgica

Cauces de participacion de los Padres

a) Consejo Escolar
by  AMPA.
c) Relacion Padres-Colegio

Participacion de las Instituciones
M.E.C.D. - C.M. - AYUNTAMIENTO

a) Servicio de Inspeccion Educativa (S.1.E.)

b) Equipo de Orientacién Educativa y Psicopedagdgica(EOEP)

c) Trabajadora de Servicios a la Comunidad (P. T.S.C.)
Ayuntamiento+

a) Conserje

Utilizacion de Recursos y Materiales

a) De los materiales del centro
b) Uso y conservacion de las instalaciones

Organizacion y Gestion de los recursos funcionales
a) Actividades académicas en horario lectivo dentro del centro
b) Actividades complementarias
B.1.-Dentro del centro
b.2.- Fuera del centro
C) Actividades extraescolares en horario no lectivo

REGULACION DE LA CONVIVENCIA
Introduccion

Criterios y Procesos

1. Criterios
2. Procesos para que las normas se cumplan

Normas de Convivencia

a) De la Comunidad Educativa
b) De los Alumnos y Alumnas

1.- Asistencia a clase
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2.- Entradas y salidas

3.- Actitud en clase

4.- Recreo

5.- Actividades colectivas
6.- Salidas extraescolares

De los Profesores
1.- Horarios
2.- Entradas y salidas
3.- Recreos
4.- Actividades colectivas
5.- Actividades complementarias fuera del centro
6.-Servicio de reprografia
7.- Reuniones grupales con Padres y Madres

De los Padres, Madres o Tutores de los alumnos
1.- Entradas y salidas
2.- Relaciones con el centro
3.- Relaciones con el A.P.A.

De los Conserjes
a) Comision de Convivencia
1.- composicion
2.- competencias
Comision Permanente
1.- Composicion
2.- Competencias
Comisién Econémica
1.- Composicion
2.- Competencias

FALTAS CONTRARIAS A LA CONVIVENCIA
Tipificacion de las faltas.

Correccion de las faltas
DERECHOS Y DEBERES DE LOS ALUMNOS

Derechos de los alumnos
Deberes de los alumnos.
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INTRODUCCION

Este Proyecto Educativo de Centro recoge los criterios de organizacion y participacion
de la Comunidad Educativa del Centro de Educacion Infantil, y Educacion Primaria, asi como
las normas de convivencia de todos sus miembros.

REGULACION DEL FUNCIONAMIENTO.

Organos de gobierno.

Organos Unipersonales del Gobierno.

Segun el articulo 25 del R/D 82/1996, de 26 de enero, y el Articulo 131 del Capitulo
IV de la L.O.M.C.E. los Organos Unipersonales de Gobierno (Directora, Jefe de Estudios y
Secretaria) constituyen el Equipo Directivo del Centro y trabajaran de forma coordinada en el
desempefio de sus funciones.
El Equipo Directivo tendra las siguientes funciones:
Velar por el buen funcionamiento del centro.
Estudiar y presentar al Claustro y Consejo Escolar propuestas para facilitar y fomentar
la participacion coordinada de todo la Comunidad Educativa en la vida del centro.
Proponer procedimientos de evaluacion de las distintas actividades y proyectos del
Centro y colaborar en las evaluaciones externas de su funcionamiento.
Proponer a la Comunidad Escolar actuaciones de caracter preventivo que favorezcan
las relaciones entre los distintos colectivos que lo integran y mejoren la convivencia
del centro.
Adoptar las medidas necesarias para la ejecucién coordinada de las decisiones del
Consejo Escolar y del Claustro en el &ambito de sus respectivas competencias.
Establecer los criterios para la elaboracion del proyecto del presupuesto.
Elaborar la propuesta del Proyecto Educativo del Centro, la Programacion General
Anual y la Memoria de final de curso.
Aquellas otras funciones que delegue en él el Consejo Escolar, en el &mbito de su
competencia.

- + ¥

- +F ¥

Cada Organo Unipersonal de acuerdo con la normativa vigente (articulos 31, 34 y 35)
tiene las competencias que le son propias.

Como Equipo Directivo se respetan estas tareas y también se complementan y
colaboran entre si, siempre que las circunstancias lo requieran.

El Equipo Directivo prepara en comun los Claustros, reuniones informativas y
cualquier otro planteamiento de actividades de la Comunidad Educativa o de alguno de sus
sectores en su reunion semanal.

A principios de curso se fija el horario de las reuniones del equipo para todo el curso
escolar teniendo en cuenta las necesidades y prioridades existentes.

A finales de curso el Equipo evalta su funcion.

Competencias de la Directora (Articulo 132 del Capitulo IV de la L.O.M.C.E.)
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a) Ostentar la representacion del centro, representar a la Administracién educativa en el
mismo y hacerle llegar a ésta los planteamientos, aspiraciones y necesidades de la comunidad
educativa.

b) Dirigir y coordinar todas las actividades del centro, sin perjuicio de las competencias
atribuidas al Claustro de profesores y al Consejo Escolar.

c) Ejercer la direccidon pedagogica, promover la innovacion educativa e impulsar planes para
la consecucion de los objetivos del proyecto educativo del centro.

d) Garantizar el cumplimiento de las leyes y demas disposiciones vigentes.

e) Ejercer la jefatura de todo el personal adscrito al centro.

f) Favorecer la convivencia en el centro, garantizar la mediacion en la resolucién de los
conflictos e imponer las medidas disciplinarias que correspondan a los alumnos, en
cumplimiento de la normativa vigente sin perjuicio de las competencias atribuidas al Consejo
Escolar en el articulo 127 de esta Ley Organica. A tal fin se promovera la agilizacion de los
procedimientos para la resolucion de los conflictos en los centros.

g) Impulsar la colaboracion con las familias, con instituciones y con organismos que faciliten
la relacion del centro con el entorno, y fomentar un clima escolar que favorezca el estudio y el
desarrollo de cuantas actuaciones propicien una formacién integral en conocimientos y
valores de los alumnos.

h) Impulsar las evaluaciones internas del centro y colaborar en las evaluaciones externas y en
la evaluacion del profesorado.

i) Convocar y presidir los actos académicos y las sesiones del Consejo Escolar y del Claustro
de profesores del centro y ejecutar los acuerdos adoptados, en el &ambito de sus competencias.
J) Realizar las contrataciones de obras, servicios y suministros, asi como autorizar los gastos
de acuerdo con el presupuesto del centro, ordenar los pagos y visar las certificaciones y
documentos oficiales del centro, todo ello de acuerdo con lo que establezcan las
Administraciones educativas.

k) Proponer a la Administracion educativa el nombramiento y cese de los miembros del
equipo directivo, previa informacion al Claustro de profesores y al Consejo Escolar del
centro.

q) Cualesquiera otras gque le sean encomendadas por la Administracion educativa.

En los Articulos 133, 134,135,136,137,138 y 139 del Capitulo IV de la L.O.M.C.E, se recoge,
la seleccion del director , los requisitos para ser candidato, el proceso de seleccion, el
nombramiento, el cese del director, y el reconocimiento de la funcion directiva.

La Jefe de Estudios
Son competencias de la Jefe de estudios (R.D. 82/1996):

«¢+ Ejercer por delegacion del Director y bajo su autoridad la jefatura del personal docente
en todo lo relativo al régimen académico.
«¢+ Sustituir al Director en caso de ausencia o enfermedad.
+¢+ Coordinar las actividades de caracter académico de orientacion y
complementarias de maestros y alumnos en relacion con el proyecto
educativo, los proyectos curriculares de etapa y la programacion general anual v,
ademas, velar por su ejecucion.
+¢ Elaborar, en colaboracién con los restantes Organos unipersonales, los horarios
académicos de alumnos y maestros de acuerdo con los criterios aprobados por el
C/ Tomelloso, 39.
28026 Madrid

Teléfono: 91.475.43.27
Fax: 91.500.11.73 Correo electronico: cp.fuencisla.madrid@educa.madrid.org
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claustro y con el horario general incluido en la programacién general anual, asi como
velar por su estricto cumplimiento.

++ Coordinar las tareas de los equipos de ciclo.

++ Coordinar y dirigir la accion de los tutores y, en su caso, del orientador del centro,
conforme al plan de accion tutorial.

+¢+ Coordinar las actividades de perfeccionamiento del profesorado, asi como planificar y
organizar las actividades de formacién de profesores realizadas por el centro.

++ Organizar los actos académicos.

¢+ Fomentar la participacion de los distintos sectores de la de la comunidad escolar,
especialmente en lo que se refiere al alumnado, facilitando y orientando su
organizacion.

«¢ Participar en la elaboracion de la propuesta de Proyecto Educativo y de la
Programacién General Anual, junto con el resto del Equipo Directivo.

+¢+ Favorecer la convivencia en el centro y garantizar el procedimiento para imponer las
correcciones que correspondan, de acuerdo con las disposiciones vigentes, lo
establecido en el reglamento de régimen interior y los criterios fijados por el consejo
escolar.

+¢+ Organizar la atencion y cuidado de los alumnos en los periodos de recreo y en otras
actividades no lectivas.

+¢+ Cualquier otra funcion que le pueda ser encomendada por el Director dentro del
ambito de su competencia.

La Secretaria

Son competencias de la Secretaria (R.D. 82/1996):
¢ Ordenar el régimen administrativo del centro, de conformidad con las directrices del

Director.

Actuar como Secretario de los érganos colegiados de gobierno del centro, levantar

acta de las sesiones y dar fe de los acuerdos con el visto bueno del Director.

Custodiar los libros y archivos del centro.

Expedir las certificaciones que soliciten las autoridades y los interesados.

Realizar el inventario general del centro y mantenerlo actualizado.

Custodiar y disponer la utilizacién de los medios, informaticos, audiovisuales y del

resto del material didactico.

¢+ Ejercer, por delegacion del Director y bajo su autoridad, la jefatura del personal de
administracion y de servicios adscrito al centro.

+«» Elaborar el anteproyecto de presupuesto del centro.

% Ordenar el régimen econdémico del centro de conformidad con las instrucciones del
Director, realizar la contabilidad y rendir cuentas ante las autoridades
correspondientes.

« Participar en la elaboracion de la propuesta de Proyecto Educativo y de la
Programacion General Anual, junto con el resto del equipo directivo.

+«» Velar por el mantenimiento material del centro en todos sus aspectos, de acuerdo con
las indicaciones del Director.

% Cualquier otra funcion que le encomiende el Director dentro de su ambito de
competencia.

X/
o
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ORGANOS COLEGIADOS DE GOBIERNO.

A) El Consejo Escolar.

1.- Composicion.

La composicion del Consejo Escolar esta regulada por el articulo 126, del Capitulo I1l, de la
Ley 8/2013, de 9 de Diciembre, L.O.M.C.E

Los alumnos de Educacion Primaria no tendran representacion en el Consejo Escolar.

2.- Competencias del Consejo Escolar

Segun el articulo 127 de la LOMLOE, el Consejo Escolar del centro tendra las siguientes
competencias:

a) Aprobar y evaluar los proyectos y las normas a los que se refiere el capitulo Il del titulo V
de la presente Ley.

b) Aprobar y evaluar la programacion general anual del centro, sin perjuicio de las
competencias del Claustro del profesorado en relacion con la planificacion y organizacion
docente.

c) Conocer las candidaturas a la direccién y los proyectos de direccién presentados por los
candidatos.

d) Participar en la seleccion del director o directora del centro en los términos que la presente
Ley establece. Ser informado del nombramiento y cese de los demas miembros del equipo
directivo. En su caso, previo acuerdo de sus miembros, adoptado por mayoria de dos tercios,
proponer la revocacion del nombramiento del director o directora.

e) Decidir sobre la admisién del alumnado con sujecion a lo establecido en esta Ley y
disposiciones que la desarrollen.

f) Impulsar la adopcion y seguimiento de medidas educativas que fomenten el
reconocimiento y proteccion de los derechos de la infancia.

g) Proponer medidas e iniciativas que favorezcan los estilos de vida saludable, la convivencia
en el centro, la igualdad efectiva de mujeres y hombres, la no discriminacién, la prevencion
del acoso escolar y de la violencia de género y la resolucion pacifica de conflictos en todos los
ambitos de la vida personal, familiar y social.

h) Conocer las conductas contrarias a la convivencia y la aplicacion de las medidas
educativas, de mediacion y correctoras velando por que se ajusten a la normativa vigente.
Cuando las medidas correctoras adoptadas por el director o directora correspondan a
conductas del alumnado que perjudigquen gravemente la convivencia del centro, el Consejo
Escolar, a instancia de padres, madres o tutores legales o, en su caso, del alumnado, podra
revisar la decision adoptada y proponer, en su caso, las medidas oportunas.

i) Promover progresivamente la conservacion y renovacion de las instalaciones y equipo
escolar para la mejora de la calidad y la sostenibilidad y aprobar la obtencion de recursos
complementarios de acuerdo con lo establecido en el articulo 122.3.

j) Fijar las directrices para la colaboracién, con fines educativos y culturales, con las
Administraciones locales y con otros centros, entidades y organismos.

K) Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucion del rendimiento
escolar y los resultados de las evaluaciones internas y externas en las que participe el centro.
[) Elaborar propuestas e informes, a iniciativa propia o a peticion de la Administracion
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competente, sobre el funcionamiento del centro y la mejora de la calidad de la gestion, asi
como sobre aquellos otros aspectos relacionados con la calidad de la misma.

m) Aprobar el proyecto de presupuesto del centro.

n) Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administracion educativa.»

3.- Frecuencia.

Avrticulo 19, punto 2 del R/D 82/1996 del 26 de enero.

Las prescriptivas y una reunion con caracter extraordinario siempre que las necesidades del
Centro lo requieran.

4.- Duracion.
El tiempo necesario para terminar el orden del dia.

5.-Horario.
Las reuniones de las Comisiones de trabajo del Consejo Escolar se celebraran en el horario
que posibilite la asistencia de todos sus miembros.
6.- Orden del Dia.
Se daré a conocer a todos los representantes de todos los sectores con la antelacion que se
establece en el art. 19 punto 1 del R/D. 82/1996 de 26 de Enero: Antelacion minima de una
semana para las reuniones ordinarias y de 48 horas para las convocatorias extraordinarias.
Los temas surgiran del Equipo Directivo y de las Comisiones o de un tercio de los miembros
del Consejo Escolar.
Los puntos seran:

o Claros en la convocatoria y adaptados al tiempo disponible.

o Se adjuntara la documentacion oportuna, 0 en su caso, se informard a todos los

sectores de donde se puede localizar para ser consultada.

Las propuestas realizadas por el Claustro seran llevadas por el equipo directivo y/o por los
profesores representantes. (Seran auténomos en la toma de posturas para las decisiones y
transmisores de aquellas cuestiones acertadas en el claustro. Se encargaran de informar en un
plazo de 15 dias segln el cauce que crean mas oportuno.)

7.-Comisiones de trabajo.

En virtud del articulo 20 punto 3 del R/D 82/1996 de 26 de Enero, el Consejo Escolar podra
constituir ademas de la Comisién de Convivencia, otras Comisiones para asuntos especificos.
En el centro hemos estimado conveniente constituir una Comision Econdémica, una Comision
Permanente, una Comision de convivencia y una comision de comedor.

Comision de Convivencia.

Avrticulo 20 puntos 1y 2 del R/D 82/1996 de 26 de enero.
La Comision de Convivencia estara formado por un profesor/ a, una madre o padre o tutor/ a,
la Jefe de Estudios y el Director que actia como su Presidente/ a.
Sus competencias son:
o Elaborar el plan de convivencia siguiendo las directrices del Decreto 32/2019 de 9 de
abril.
o Informar al Consejo Escolar sobre la aplicacion de las normas de Convivencia y sobre
todo aquello que le encomiende dentro de su ambito de competencia.
o Resolver y mediar en los conflictos planteados.
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o Precisar el tipo de recuperacion necesaria en cada caso.

o Canalizar las iniciativas de todos los sectores de la Comunidad Educativa para mejorar
la convivencia, respeto mutuo y la tolerancia.

o Garantizar la aplicacion correcta del R/D 732/1995 de 5 de mayo por el que se
establecen Derechos y Deberes de los alumnos/as y las normas de convivencia del
centro.

Comision econémica.

Comisién Técnica de Control de Cuentas y Presupuesto.

Esta comisién informara al Consejo Escolar sobre cuantas materias de indole econdmica este
le encomiende.

La Comision Economica estard formada por un profesor/a, un padre/madre/tutor/tutora, la
Secretaria y el Director que actia como Presidente.

Comision permanente.

Esta formada por el Director (Presidente), la Secretaria, un representante de los padres y un
representante de los profesores.

Tratara los asuntos que no sean competencia de la Comision de Convivencia ni de la
Comisién Econdmica, tales como: becas, matriculas, aprobacion de actividades
complementarias que no han sido aprobadas previamente y no aparecen en la PGA del centro.
Estas comisiones se reuniran siempre que se considere necesario.

Comision de Comedor

Esta formada por el Director (Presidente), la Secretaria, un representante de los padres, un
representante de los profesores, y el representante de la administracion y Servicios.

Tratara los asuntos que no sean competencia de la Comision de Convivencia ni de la
Comisién Econdmica, tales como: becas, relaciones con la empresa, utilizacion del comedor,
menus...

Puntualmente se podran establecer otras comisiones.

El Claustro de Profesores

Definicion.

El claustro es el érgano propio de participacion de los profesores en el gobierno del centro.
Tienen la responsabilidad de planificar, coordinar, informar y, en su caso, decidir sobre todos
los aspectos educativos del centro.

Composicion y responsables.

El claustro estd compuesto por todos los profesores del centro, siendo:
¢ Presidente: el Director.
¢+ Moderadora: la Jefe de Estudios.

+* Secretaria: la Secretaria del Centro.

e Frecuencia.
Como minimo una vez al trimestre y siempre que lo convoque el Director o lo solicite un
tercio, al menos, de sus miembros. De forma preceptiva al principio y final de curso.
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e Duracion.

El tiempo necesario y las sesiones que hagan falta, hasta completar el orden del dia. La
asistencia a las sesiones de Claustro es obligatoria para todos los Profesores aun teniendo
reduccion de jornada.

e Horario.
En horario de obligada permanencia, en los dias establecidos en la Programacion general.

e Orden del dia.

El orden del dia debe ir siempre en la Convocatoria del Claustro.

Se acompanfiara del material oportuno antes del claustro y si es necesario este material se
aportara con anterioridad al Orden del Dia para ser tratado en los Ciclos si fuera necesario.

e Los claustros ordinarios se convocaran con un minimo de 48 horas de antelacion.

e Los claustros extraordinarios se convocaran con un minimo de 24 horas de antelacion.

e Los claustros urgentes se convocaran en el momento que se considere oportuno.

Comisiones.
Cuando el claustro lo considere necesario se constituirdn Comisiones para determinadas y
especificas funciones: Confeccion de proyectos y programas, actividades... etc.

Propuestas.

Pueden venir por parte de cualquier miembro del claustro y mejor si han sido tratadas en
Ciclos. Para ello es conveniente, que se den a conocer antes del Orden del Dia y si es
necesario se aporte la informacion y documentacion correspondiente para ir trabajando en los
distintos Ciclos.

Acuerdos.

Se tomaran por mayoria absoluta, especificando en cada acuerdo que se tome las tareas y
responsabilidades.

Si no se consigue mayoria absoluta, se replanteara la votacion y se matizaran las propuestas
en el caso de que éstas sean varias.

Los acuerdos alcanzados en el claustro por mayoria absoluta son de obligado complimiento
para todos los profesores del centro

10.- Competencias del Claustro

El Articulo 129 de la LOMCE regula sus competencias

& Formular al equipo directivo y al Consejo Escolar propuestas para la elaboracion de los
proyectos del centro y de la programacion general anual.

% Aprobar y evaluar la concrecion del curriculo y todos los aspectos educativos de los
proyectos y de la programacion general anual.

« Fijar los criterios referentes a la orientacion, tutoria, evaluacion y recuperacion de los
alumnos y alumnas.
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& Promover iniciativas en el ambito de la experimentacion y de la investigacion pedagdgica
y en la formacion del profesorado del centro.

« Elegir sus representantes en el Consejo Escolar del centro y participar en la seleccion del
director/a en los términos establecidos por la presente Ley.

& Conocer las candidaturas a la direccion y los proyectos de direccion presentados por los
candidatos.

& Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucion del rendimiento
escolar y los resultados de las evaluaciones internas y externas en las que participe el centro.
# Informar las normas de organizacion y funcionamiento del centro.

& Conocer la resolucién de conflictos disciplinarios y la imposicion de sanciones y velar por
que éstas se atengan a la normativa vigente.

« Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el centro.

& Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administracion educativa o por las
respectivas normas de organizacion y funcionamiento.

Las sesiones de claustro seran grabadas en audio para una mejor transcripcion del acta a
posteriori.

10.- ORGANOS Y CAUCES DE COORDINACION DOCENTE.

La Orden 3622/2014, de 3 de diciembre, de la Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte
de la Comunidad de Madrid, regula determinados aspectos de organizacion y
funcionamiento, asi como la evaluacion y los documentos de aplicacion en la Educacién
Primaria

A).- Profesores/Tutores.

Articulos 45 y 46 del Capitulo 1V del R.D. 82/1996 de 26 de enero.
Segun el articulo 46 las funciones del tutor o tutora a lo largo del curso seran las siguientes:

a.1. Participar en el desarrollo del Plan de Accién Tutorial y en las actividades de
Orientacion, bajo la coordinacién de la Jefa de Estudios. Para ello podran contar con el apoyo
del Equipo de Orientacion Educativa y Psicopedagodgica (E.O.E.P.)

a.2 Coordinar el proceso de Evaluacidn de su grupo y adoptar la decisiéon que proceda
acerca de la promocién de los alumnos de un Ciclo a otro previa audiencia de sus padres o
tutores legales.

a.3 Atender a las dificultades de aprendizaje de los alumnos/as, para proceder a la
adecuacion personal del Curriculo.

a.4 Facilitar la integracion de los alumnos/as en el grupo y fomentar su participacion
en las actividades del Centro.

a.5 Orientar y asesorar a los alumnos sobre sus posibilidades educativas.

a.6 Colaborar con el equipo de Orientacién Educativa y Psicopedagdgica en los
términos que establezca la jefatura de Estudios.

a.7 Encauzar los problemas e inquietudes de los alumnos/as.

a.8 Informar a los padres, maestros y alumnos del grupo de todo aquello que les
concierne en relacion con las actividades docentes y el rendimiento académico. De todas las
reuniones se levantara acta.
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a.9 Facilitar la Cooperacion Educativa entre los maestros/as y los padres de los
alumnos de la tutoria.

a.10 Atender y cuidar junto con el resto de los profesores a los alumnos en los
periodos de recreo y en otras actividades no lectivas, (actividades complementarias, dentro o
fuera del Colegio).

Ademas de las funciones propias de la norma, en nuestro Centro los tutores/as llevaran a cabo
las siguientes funciones:

= Seguir de cerca el proceso formativo del alumno, velando para que las normas de
convivencia se respeten.

= Facilitar las relaciones interpersonales (trabajando la autoestima, reconocimiento
de si mismo y de los otros...).

» Respetar, favorecer y fomentar su participacion en las actividades y Proyectos del
Centro vy las especificas de su grupo, incluso en aquellos casos en que el tutor/a a
nivel personal no participe.

= Controlar diariamente mediante el parte de faltas semanal la asistencia de los
alumnos/as al Centro realizando los pasos previos antes de la apertura de
expediente de absentismo:

» Llamadas telefdnicas, citacion y entrevistas con padres/madres...

» El tutor/a, después de la sesion de Evaluacion elaborard los informes de
rendimiento de los alumnos/as para :

- Informar a los padres.
- Analizar los casos que requieran realizar de inmediato un refuerzo, programando

Adaptaciones curriculares en colaboracion con los Profesores de Educacion

Compensatoria, P.T. 0 A.L., etc.

Los tutores/as y el profesorado en general disponen de una hora semanal de atencion a los
padres de alumnos para realizar las reuniones grupales/individuales, que sera determinada en
la Programacion General anual de cada curso escolar. De las reuniones se levantara acta.

A lo largo del curso han de realizarse obligatoriamente tres reuniones grupales, una cada
trimestre y tendrdn como objetivo informar de los planteamientos generales del curso y/o del
trimestre a los padres.

Las entrevistas individuales pretenden tener, como minimo, un encuentro con cada familia
durante el curso para informar sobre el proceso de los alumnos implicando a los padres en la
tarea escolar y educativa, obteniendo a la vez datos sobre las actitudes, habitos, relaciones,
etc. del alumno fuera del centro. Estas reuniones se concertaran siempre que el profesor/a o
los padres lo estimen oportuno y mediante los cauces que el profesor considere. De la reunion
se levantar acta.

Designacion de los tutores (Articulo 3 Orden 3622/2014, de 3 de diciembre, de la
Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte de la Comunidad de Madrid)

1. Cada grupo de alumnos tendra un maestro tutor designado por el director, a
propuesta del jefe de estudios. EI nombramiento recaerd, con caracter preferente, en aquel
maestro que imparta méas horas de docencia en el grupo. Se estableceran cootutorias para cada
curso de nivel, de tal forma que uno de los tutores sea especialista/habilitado en inglés y el
otro generalista de Educacion Primaria siempre que las necesidades del centro asi lo permitan.
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2. El maestro tutor coordinara la accion educativa de todos los maestros que
intervienen en la ensefianza de un grupo, presidira las sesiones de evaluacion que celebren los
maestros de dicho grupo, propiciara la cooperacion de los padres o tutores legales en la
educacion de los alumnos y les informard sobre la marcha del aprendizaje de sus hijos.
Asimismo, orientara y velara por el cumplimiento del plan de convivencia y de las normas de
conducta establecidas por el centro.

3. Cada grupo de alumnos podra tener el mismo maestro tutor durante dos afios
consecutivos, comenzando por los cursos impares. Excepcionalmente, y por causa justificada
y razonada, el derecho a continuar un afio mas con el mismo grupo debera contar siempre con
el visto bueno del director del centro.

4.- Cuando un tutor, por circunstancias excepcionales, no pueda continuar con su
grupo de alumnos, debera justificarlo fehacientemente al director, y éste, vistas las causas de
la solicitud, podra asignarle otra tutoria de las que queden libres en el orden que le
corresponde y se haya respetado el derecho de continuar con la tutoria. En el caso de que
hubiese mas tutores en esta situacion, se estableceria un turno de solicitud teniendo en cuenta
el orden establecido para pedir tutorias: definitivos por antigiiedad en el centro, provisiones,
comisidn de servicios e interinos. Si hubiese empate, se tendra en cuenta la antigtiedad en el
cuerpo, afio de posicion, numero de lista...Sélo se podra mantener de los cursos impares hacia
los pares.

Los profesores que cojan cursos con Proyectos aprobados por Claustro, Consejo
Escolar y figuren en la PGA, bien como continuacion de cursos anteriores o bien como
proyectos nuevos, estan obligados a llevarlos a cabo.

Cauces de comunicacion

Dependiendo del tema que se vaya a tratar, el centro utilizara como cauce de comunicacién
con las familias los siguientes medios:

a) Reuniones generales de nivel o aula, al menos tres colectivas a lo largo del curso, una por
trimestre.

b) Reuniones individuales, estableciendo un dia a la semana, en horario de obligada
permanencia para tratar temas personales. Se les citara atendiendo a las necesidades de cada
grupo clase.

c¢) Circulares informativas, que se entregaran a los alumnos.

d) Agenda del alumno

e) Llamadas telefonicas si el tema es urgente.

f) Correos electrénicos

g) Comunicaciones a través de la web y blog del centro y otras aplicaciones que se utilicen en
las tutorias.

Profesorado sin tutoria
Tendran las mismas competencias y responsabilidades que los tutores cuando estén con cada
grupo. Ello supone:

1. Asistir siempre a las reuniones de ciclo y a las de nivel cuando sea necesario.

2. Participar en la elaboracion de los documentos del centro.
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3. Coordinarse con los tutores en la planificacion del proceso de

ensefianza-aprendizaje.

Realizar entrevistas con las familias cuando lo estime necesario una de las partes.

Acompaiiar al grupo en las salidas organizadas por ellos.

6. Realizar con la mayor agilidad los cambios de clase, de forma que queden

garantizadas la continuidad y coordinacion de las diferentes actividades y

responsabilidades.

Participar en las reuniones generales del ciclo que se mantienen con las familias.

8. Atender y cuidar al alumnado en los periodos de recreo y otras actividades
programadas por el centro.

9. Acompariar al grupo que le corresponda en la entrada, en la salida y en la bajada y
subida del recreo.

10. En caso de sacar a los alumnos del aula, se responsabilizaran de que éstos vayan en
silencio para no molestar al resto de la comunidad educativa. Todos debemos
colaborar para conseguir este objetivo.

11. Durante las reuniones generales de padres asistiran a los tutores del ciclo al cual estan
adscritos, en la vigilancia de los nifios que acomparfian a los padres.

ok

~

Profesorado de Refuerzo educativo

Las tareas del profesorado de refuerzo seran concertadas en cada caso segun las necesidades
que se planteen en los ciclos o las caracteristicas de los alumnos que necesiten el refuerzo
educativo; sin embargo, estas tareas se realizaran en un marco general en el cual las funciones
mas destacables serian:

1. Colaborar con los tutores en actividades de pequefio grupo.

2. Atender individualmente a alumnos cuyas caracteristicas haga aconsejable recibir refuerzo
educativo dentro o fuera de su aula.

3. Apoyar en tareas colectivas y actividades de gran grupo, talleres, biblioteca, salidas, etc.

4. Organizar materiales y proponer recursos.

5. Las actividades destinadas a proporcionar apoyo Y refuerzo educativo se realizaran dentro
del horario lectivo, centrandose principalmente en las tareas instrumentales basicas.

6. Entregar en jefatura de estudios al final de cada trimestre los refuerzos impartidos en cada
grupo Yy lo trabajado con esos alumnos.

Profesorado de Apoyo Educativo (P.T, A.L. y Educacion compensatoria)

El profesor de apoyo estara integrado en el equipo docente del ciclo donde realice su labor o
preste el mayor nimero de sesiones de apoyo, con las mismas competencias que el resto de
sus miembros. Tendra un horario diferente al grupo clase donde podran coincidir alumnos con
las mismas necesidades educativas especiales de diferentes grupos.

El objetivo general de la maestra especialista en Audicidén y Lenguaje sera el de ofrecer una
respuesta de calidad, que asegure el desarrollo comunicativo-linglistico, en el marco mas
normalizado e integrador posible, optimizando las condiciones de ensefianza-aprendizaje e
interviniendo en todos aquellos procesos relacionados con la comunicacion y la adquisicion
del habla y del lenguaje oral y escrito, para potenciar su desarrollo integral. Se trabajaran
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dentro de los contenidos, los aspectos basicos de atencidn, percepcién, memoria, orientacion
espacio-temporal, motricidad fina y gruesa, grafomotricidad y discriminacion.

En relacidn a la maestra de Pedagogia Terapéutica sera proporcionar refuerzo pedagdgico a
los alumnos con Necesidades Educativas Especiales, para poder alcanzar en la medida de lo
posible los objetivos propuestos en el curriculo ordinario, a partir de su evaluacién
psicopedagdgica, tratando que sus aprendizajes sean funcionales y favoreciendo su inclusion
en el centro.

Los alumnos con necesidades educativas especiales recibiran los contenidos en funcién de sus
necesidades y plasmados en DIAC. Se reforzaran sobre todo los aprendizajes basicos de
lengua y matematicas a nivel de lectoescritura, expresion y comunicacion oral y escrita,
calculo, razonamiento, resolucion de problemas.

El programa de Educacion Compensatoria establecido en el Centro, trata de identificar, y en
lo posible corregir, los factores de desigualdad académica entre alumnos. Estos factores, que
se analizan y sirven de base para la incorporacion al programa, son:

- Retardo en la escolarizacion.

- Incorporacion tardia al colegio.

- Escolarizacion irregular.

- Pertenencia a minorias étnicas.

- Falta de aptitudes.
Los criterios de formacidn de grupos y sesiones seran los siguientes:

- Se formaran grupos de hasta 8 alumnos, dependiendo de su nivel.

- Cada alumno recibira como minimo 6 sesiones semanales entre lengua y matematicas

- Los alumnos con mayor retraso recibirdn mas sesiones.

Ausencias y sustituciones

Las ausencias esporadicas de los profesores que se produzcan a lo largo del curso se
sustituiran por otro profesor que esté realizando tareas de refuerzo, coordinacion, apoyo etc.
La jefe de Estudios llevara el control de faltas y de sustituciones. La falta, ateniéndose al
Manual de Permisos y Licencias, siempre debera ser debidamente justificada y siguiendo la
normativa en vigor.

Los profesores que puedan prever sus ausencias deberan notificarlo lo antes posibles a
jefatura de estudios y dejar planificadas las tareas para que sean realizadas durante su
ausencia. De no estar planificada, el profesor sustituto decidira las tareas a realizar. Si la
ausencia va a ser prolongada, sera el profesorado del mismo nivel o el méas proximo, junto con
la Jefe de Estudios, quienes se encarguen de dicha labor hasta que sea cubierta la ausencia por
un profesor sustituto.

En el caso de los dias de libre disposicion de los maestros, estos deben ser solicitados con un
minimo de antelacion de quince dias y un maximo de tres meses. Su concesion estara
condicionada a las necesidades del centro y a su previa autorizacion. En los dias de caracter
lectivo no podran ser asignados méas de 2 maestros en el mismo dia y en los de caracter no
lectivo no podra ser superado el 30% de la plantilla. Cuando el nimero de solicitudes pudiera
afectar al correcto funcionamiento del centro se tendrd en cuenta, el dia de entrada de la
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solicitud, y el menor numero de dias de libre disposicion disfrutados, asi como la antiguedad
en el cuerpo.

La Jefe de Estudios es la encargada de resolver cualquier sustitucion de la forma mas eficiente
y beneficiosa para los alumnos.

¢) Equipos Docentes de Nivel o Grupo.

El Equipo de Profesores de un grupo o nivel se reine al comenzar el curso para poner
en comun los planteamientos generales, los dias y horas establecidos por la Jefatura de
Estudios y al final del trimestre para evaluar.

Los Tutores se retnen quincenalmente para secuenciar, programar y evaluar los

contenidos correspondientes al nivel dentro del marco del Proyecto Curricular y adoptar las
medidas que se consideren oportunas. De todas las reuniones se levantara acta.
El Equipo docente de nivel o grupo tendrd competencias para decir el método de ensefianza,
bien sea por proyectos, con libro de texto o mixto: (libro de texto combinado con proyecto).
La decisién tiene que ser de mutuo acuerdo; en el caso de que haya discrepancias se hara
como el curso anterior.

c).- Equipos Docentes

El Articulo 4, del Capitulo | de la ORDEN 3622/2014, de 3 de diciembre, de la
Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte de la Comunidad de Madrid, regula Los
Equipo Docentes de la siguiente forma:

1. Los maestros que imparten docencia en el segundo ciclo de Educacion Infantil formarén
parte del equipo docente de Educacion Infantil. EI coordinador sera un maestro del ciclo,
preferentemente con destino definitivo y horario completo en el centro, designado por el
director a propuesta del jefe de estudios. Su nombramiento tendra una duracién de dos afios
académicos prorrogables hasta cuatro afios a criterio de la direccion del centro.

2. Los maestros que imparten Educacion Primaria constituiran tres equipos docentes:
El primero estard integrado por los maestros que impartan docencia en los dos primeros
cursos el segundo, en los dos siguientes y el tercero en los dos Gltimos cursos de la etapa. Los
maestros especialistas que no ejerzan la funcion de maestros tutores se adscribiran al equipo
en el que impartan mas horas de docencia.

3. Cada uno de los tres equipos docentes de Educacion Primaria tendra un coordinador
designado por el director a propuesta del jefe de estudios. Este coordinador sera un maestro
preferentemente con destino definitivo y horario completo en el centro. Su nombramiento
tendra una duracion de dos afios académicos prorrogables hasta cuatro afios a criterio de la
direccion del centro.

4. El jefe de estudios podra organizar los equipos docentes en grupos mas reducidos
para una mayor eficiencia de los mismos, en virtud de la autonomia organizativa y del nimero
de unidades de cada centro.
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5. Las funciones de los equipos docentes de Educacion Infantil y de Educacion
Primaria son las siguientes:

a) Establecer criterios comunes respecto a los contenidos minimos exigibles y competencias
que debe alcanzar el alumno para superar cada uno de los cursos.

b) Desarrollar y evaluar medidas organizativas y académicas para atender a la diversidad de
los alumnos.

c) Colaborar en las evaluaciones determinadas por la Administracion educativa.

d) Analizar y valorar los resultados académicos alcanzados por los alumnos en los procesos
de evaluacion interna y en las evaluaciones determinadas por la Administracion educativa, y
en su caso, establecer planes de mejora.

e) Colaborar en la elaboracion de las normas de convivencia y de conducta dentro del plan de
convivencia.

f) Cualquier otra funcion asignada por el jefe de estudios en el ambito de su competencia.
6. Las funciones de los coordinadores de los equipos docentes son las siguientes:

a) Convocar y presidir las reuniones del equipo docente, establecer el orden del dia y levantar
acta de los acuerdos alcanzados. En el acta deben constar los profesores asistentes, los
profesores ausentes y la causa, los temas a tratar, las conclusiones obtenidas, y las firmas de
todos los asistentes.

b) Elevar a la Comision de Coordinacion Pedagdgica las propuestas organizativas y
academicas formuladas por el equipo docente.

c) Proponer planes de formacion al jefe de estudios.
d) Coordinar los planes de mejora de los resultados académicos de las evaluaciones.
e) Organizar actividades complementarias y extraescolares.

f) Cualquier otra funcién asignada por el jefe de estudios en el ambito de su competencia.

d.- Comision de Coordinacion Pedagogica.

El Articulo 5, del Capitulo | de la ORDEN 3622/2014, de 3 de diciembre, de la
Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte de la Comunidad de Madrid, regula La
Comisidén de Coordinacion Pedagogica de la siguiente forma:

La Comision de Coordinacion Pedagogica es el drgano que coordina la actividad académica y
lectiva el centro.

2. La Comision de Coordinacion Pedagdgica estara formada por los siguientes miembros:

a) El director del centro, que sera su presidente.

b) El jefe de estudios.

c) Los coordinadores del segundo ciclo de Educacién Infantil, de los cursos primero a tercero
y de cuarto a sexto de Educacion Primaria.
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d) El coordinador de las tecnologias de la informacion y la comunicacion. (Tic)
e) El orientador que tenga asignado el centro. (EOEP)
) El profesor Técnico de Servicios a la Comunidad (PTSC)

g) Un profesor que represente al Profesor de Pedagogia Terapéutica, Audicion y Lenguaje y
Educacién Compensatoria)

3. En el caso de existir proyecto bilingue, podré incorporarse a la Comision de Coordinacién
Pedagogica el coordinador del mismo.

4. Las funciones de la Comision de Coordinacion Pedagdgica son las siguientes:
a) Establecer las directrices generales para elaborar las programaciones docentes.
b) Fomentar la participacion del centro en proyectos educativos.

c¢) Impulsar planes para la mejora del rendimiento académico.

d) Elaborar el procedimiento a seguir en la deteccion y atencion a los alumnos con necesidad
especifica de apoyo educativo.

e) Informar al consejo escolar sobre sus actividades en la memoria final.
f) Cualquier otra que se determine en el &mbito de la autonomia de los centros.

5. Las funciones de la Comision de Coordinacién Pedagdgica en los centros con menos de
doce unidades seran asumidas por el claustro de profesores.

REUNIONES.

1.- INTRACICLOS: los Profesores del mismo ciclo y los profesores especialistas que
imparten ensefianza en ese ciclo.

2.- INTERCICLOS: reuniones con el ciclo anterior y posterior

3.- ETAPA: reunion de todos los profesores de la Etapa (E.I., E.P.)

Las reuniones seran semanales, alternando las reuniones de ciclo con las de interciclo
y las de Etapa, teniendo en cuenta que el lunes anterior y el lunes posterior a la reunién de la
C.C.P., se reuniran los Profesores de ciclo con el fin de hacer propuestas e informar de las
conclusiones. De todas las reuniones que se realicen el Coordinador levantara acta, en la que
se indiquen Profesores asistentes, Profesores no asistentes, temas tratados y conclusiones; las
actas se entregaran al finalizar cada trimestre a la Jefa de Estudios. En el caso de las reuniones
interciclos, levantara acta el coordinador de ciclo superior.

Las reuniones de ciclo e interciclo se llevaran a cabo los lunes y martes en horario de
obligada permanencia y con el calendario programado para ello. Es imprescindible que el
coordinador/a levante acta de cada sesion de reunion en la que deben constar: fecha, hora,
lugar, asistentes, temas a tratar, conclusiones, y la firma de los asistentes.

PROGRAMACIONES.

Durante los primeros dias de septiembre, cada profesor realizard las programaciones
de las areas que imparte a su grupo de alumnos. Se tendran en cuenta Los objetivos, los
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contenidos y los Estandares evaluables (Decreto 89/2014, de 24 de julio), y los criterios de
evaluacion (Real Decreto 126/2014, de 28 de febrero)

Desde el comienzo del curso y durante varias semanas, los profesores realizaran un
repaso de los contenidos adquiridos el curso anterior y una evaluacion diagnostica y
determinaran qué alumnos se quedaran a tiempo total en clase y cuéles saldran para recibir
Educacién Compensatoria y Apoyo. Una vez al trimestre se reuniran los profesores Tutores y
los profesores que imparten Educ. Compensatoria y Apoyo con la Jefa de Estudios para
estudiar su evolucién y posibles cambios.

Para determinar los alumnos que asistan a la Educacién Compensatoria y Apoyo se
tendran en cuenta los criterios elaborados y que fueron aprobados en claustro.

La Evaluacion diagnostica que se realice a los alumnos al comenzar el curso sera
custodiada por el Tutor y estara a disposicion de una posible inspeccion; de los resultados
obtenidos se informara a los padres de los alumnos, segin determina la ley.

Los alumnos diagnosticados como de P.T. y A.L., comenzaran a recibir el apoyo desde
el comienzo del curso.

Los especialistas comenzaran las clases desde el segundo dia de comienzo del curso.

Una Copia de la programacion de aula sera entregada a la Jefa de Estudios y estard a
disposicion de la Inspeccion. Las programaciones de aula estaran dispuestas también en
dispositivo informatico.

CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE CICLOS, CURSOS Y AREAS.

e Cada grupo de alumnos podra tener el mismo maestro tutor durante dos afios
consecutivos, prorrogables a un tercero ,siempre con el visto bueno del director del
centro.( 3622/2014, de 3 de Diciembre, de la Consejeria de Educacion de la Comunidad
de Madrid, Art. 3)
Destino definitivo en el Centro
Especialidad del puesto de trabajo al que se esta adscrito.
Interés general del centro
Horario completo en el centro
Otras especialidades para las que los Maestros/as estén habilitados.
Teniendo en cuenta estos criterios, el Director, a propuesta de la Jefa de Estudios, asignara
los grupos de alumnos y la tutoria segun los acuerdos alcanzados en la reunién del
Claustro destinado a este fin. En el caso de que no se llegue a un acuerdo sera el director
quien nombre los tutores de conformidad con la ley.

En el caso de que algin maestro no cubra su horario lectivo, el Director le podra
asignar las siguientes tareas:
o Impartir areas para las que esté habilitado, en otros ciclos, o en el mismo ciclo a
diferentes grupos de alumnos.
Impartir otras areas
Sustituir ausencias cortas de comparieros
Atender alumnos con dificultades de aprendizaje
Apoyar a otros maestros en determinadas actividades que requieran la presencia de un
maestro en el aula.
Reforzar a grupos de alumnos fuera del aula o dentro de la misma.
o Desdoble de cursos/grupo flexibles
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Todos los profesores atenderdn al cuidado y vigilancia de los recreos, segun establece la
normativa vigente y los protocolos de vigilancia de recreos seran entregados por jefatura
de estudios a principio de curso para todo el afio escolar. Debera prestarse especial
atencion a las zonas consideradas de mas riego en el patio (Servicios y la zona
denominada “la piscina”).

ADSCRIPCION DE ALUMNOS.

En el momento de hacer la matriculacion se tendra muy en cuenta los siguientes aspectos:

e Se atendera a la edad, conocimientos y cursos realizados

e Los alumnos provenientes de un sistema educativo distinto al espafiol se matricularan en
el curso que les corresponda por su edad. Después de realizada la evaluacion inicial, si
presentan un desfase curricular de MAS de dos afios se les podrd matricular en un curso
inferior siguiendo la normativa de la Orden 1644/2018, de 9 de mayo, lo que no conlleva
la pérdida del derecho de repeticion.

e Por norma de centro, los hermanos nacidos en partos multiples se matricularan en aulas
diferentes.

e Se atenderan las instrucciones y decisiones de la Comisién de Escolarizacion

e Para la asignacion de un alumno a un grupo, en los primeros dias de septiembre, antes
del comienzo de las clases, 0 en el ultimo claustro de cada curso, los profesores de los
ciclos afectados, en reunién convocada por el Coordinador, repartiran a los alumnos de
1° de Educacion Infantil, 1°,3° y 5° cursos de Educacion Primaria, teniendo en cuenta
los siguientes criterios, aparte de otros que los profesores consideren oportunos: Fecha de
nacimiento, el sexo, la nacionalidad, la minoria étnica, el diagndstico de necesidades
educativas especiales o de Audicion y lenguaje, nivel de desfase curricular, o grado de
conflictividad ( aprobados en claustro de fecha 26 de junio de 2008). En caso necesario
intervendra la Jefa de Estudios. La puesta en comun se realizaran en reunion general de
profesores presidida por la Jefa de Estudios. Se estudiara la posibilidad de que las
conclusiones se hagan rutinarias y se lleve a cabo el reagrupamiento de los alumnos al
finalizar cada ciclo de forma sistematica.

CRITERIOS DE CALIFICACION, EVALUACION Y PROMOCION.
SOLICITUD DE REVISION DE EXAMENES.

El Tutor y los Coordinadores de los ciclos elaboraran/actualizaran, en su caso, los
criterios de calificacion, evaluacion y promocién y seran presentados a la CCP para su
aprobacion. La Comisién de Evaluacion, al término de cada curso y como consecuencia del
proceso de evaluacion, y teniendo en cuenta los criterios de promocion elaborados por el
Centro y aprobado por la Comision de Coordinacion Pedagogica, decidiran la promocion de
los alumnos al curso siguiente o la permanencia de un afio mas en el mismo. Esta decision
sera avalada por el Equipo Evaluador que imparte clase en el grupo, previa audiencia con los
padres o tutores para su informacion. / R.O.C.).-

Las pruebas escritas que se apliquen en la evaluacion de los alumnos estaran a disposicion de
los padres para su consulta dentro del centro.

Como se recoge en la D.A. 82 de la Orden 2398/2016, los padres o tutores legales podran
solicitar copia de los examenes y documentos de las evaluaciones que realicen sus hijos en
caso de que lo consideren necesario, lo que se hara a través de registro y mediante una
peticion individualizada y concreta, que podran recoger en la secretaria del centro, sin que
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quepa realizar una peticion genérica de todos los examenes. A la entrega del documento, el
interesado debera firmar un recibi de su recepcion.

Toda la informacién de interés relativa a la evaluacion de los alumnos se guardara en el
Centro hasta la finalizacion del primer trimestre del curso siguiente.

Al ser la evaluacion un proceso continuo, cuando el tutor estime que el alumno no alcanzara
los objetivos educativos, informara a las familias. La informacién deberia ser mediante
entrevista individual y el momento seria a lo largo del dltimo trimestre del curso. El tutor
levantara acta de la entrevista realizada y trasladara las consideraciones de las familias a la
sesion de evaluacion. Las conclusiones e impresiones de los padres o tutores legales acerca de
la promocion no son vinculantes frente a la decision del equipo docente, encabezado por el
tutor del alumno, que tomara la decision definitiva.

La decisién de que un alumno permanezca un afio mas en el mismo ciclo, solo podra
adoptarse una vez a lo largo de la Educaciéon Primaria. Se procurard que esta repeticion se
realice lo antes posible, cuando se detecte el retraso en el alumno. Para los alumnos gue, ain
promocionando, no hayan alcanzado los objetivos programados se hara una planificacion de
las adaptaciones curriculares y se les proporcionardn los apoyos necesarios. (Orden
3622/2014, de 3 de diciembre). Los alumnos ACNEES podran repetir dos veces en la
Educacién Primaria, de forma excepcional, razonada y con el visto bueno de la Inspeccién
Educativa (Orden 1493/2015, de 22 de mayo)

Para la promocién o no de un alumno, aparte de lo anterior, se tendrd en cuenta si
supera los criterios de evaluacion programados a tal fin y los criterios de promocion para cada
curso, o si la repeticion perjudicaria su situacion personal respecto al grupo.

A nivel global de centro, se tendran en cuenta los siguientes criterios de promocion:
¢ Si un alumno suspende dos areas instrumentales (lengua, matematicas, inglés), repite.
e Si un alumno suspende un area instrumental y dos areas troncales, repite.
Para la evaluacion de los alumnos se tendran en cuenta los articulos 12, 13, 14, 15,16 y 17 de
la Orden 3622/2014, de 3 de diciembre, de la Consejeria de Educacion, Juventud y deporte de
la Comunidad de Madrid.
Los criterios de calificacidn, evaluacion y promocidn se incorporaran cada curso a la PGA.

PROCEDIMIENTO DE RECLAMACION DE UNA CALIFICACION
FINAL O DECISION DE PROMOCION.

En Educacién Primaria no existe una normativa especifica que regule el proceso de
reclamacion de las decisiones derivadas del proceso de evaluacion. Como norma subsidiaria
se empleara la Orden 2398/2016, de 22 de julio, de la Consejeria de Educacion, Juventud y
Deporte de la Comunidad de Madrid, por la que se regulan determinados aspectos de
organizacion, funcionamiento y evaluacion en la Educacién Secundaria Obligatoria.

Los padres o tutores podran reclamar contra las decisiones y calificaciones que, como
resultado del proceso de evaluacion, se adopten al finalizar un curso de Educacion Primaria.

El procedimiento para las reclamaciones sera el siguiente:

1. Antes de formular una reclamacion, los padres o tutores legales se reuniran con el
profesor.
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2. Toda reclamacion se presentara por escrito y se registrara en la Secretaria del centro.
Se expondran cuantas alegaciones justifiquen la disconformidad con la calificacion final
o0 con la decision de promocion adoptada.

3. La Jefatura de Estudios, con el visto bueno de la Direccion del centro, requerird un
informe al tutor del alumno, que recabara datos del resto de profesores que formen parte
del equipo docente. Una vez se encuentre el informe a disposicion de la Jefatura de
estudios, esta notificara a la familia la decision por escrito.

4. Se informara a las familias de que, contra la decision del centro, se podra solicitar que
se eleve reclamacion ante la DAT de Madrid Capital.

5 Si, como consecuencia del proceso de reclamacion, se debiese modificar la
calificacion o promocion del alumno, el Secretario del centro procedera a la
rectificacion del acta de evaluacion, haciéndolo constar mediante la oportuna diligencia.
Asi mismo, se rectificardn los documentos oficiales de evaluacién del alumno y se
incorporara una copia de la resolucion en su expediente académico.

El centro dispondra de los documentos modelo para tramitar el proceso de reclamacion:
1. Solicitud de reclamacion.

2. Traslado de la solicitud al tutor

3. Acta con la decision del equipo docente respecto a la calificacion de un area.

4. Acta con la decision del equipo docente respecto a la promocion.

5Y 6. Comunicacion de la decision a los padres o tutores (desestimatoria y estimatoria).
7. Solicitud de reclamacion al DAT.

8. Relacién de documentos que han de adjuntarse a la reclamacion al DAT.

9. Desestimacion de reclamacion por presentacion fuera de plazo.

PRUEBAS EXTRAORDINARIAS

En la CCP de fecha 29 de febrero de 2016, se aprobd por unanimidad lo siguiente:

“Los miembros de la CCP aprobaron por unanimidad NO realizar al finalizar cada uno de
los cursos de la etapa una prueba extraordinaria de las areas que los alumnos no hayan
superado en la evaluacion continua o tengan pendientes de pruebas anteriores, de acuerdo
con lo establecido en los articulos 3 y 4 de la disposicion adicional cuarta del Real Decreto
126/2014, de 28 de Febrero.

Los miembros de la CCP Si se ratificaron en realizar prueba o examen a los alumnos
absentistas, que superen el 30% de faltas justificadas o no justificadas en el trimestre. La
convocatoria se hara publica en los tablones de anuncios del colegio y se realizara en todas
las materias en las que el alumno esté matriculado.

EDUCACION ARTISTICA
La Educacion Artistica garantizara siempre una sesion semanal de musica en todos los cursos
de Educacion Infantil y Primaria.

PROFESORES DE INGLES Y AUXILIARES LINGUISTICOS
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Los profesores de inglés y los auxiliares son referencia de la lengua extrajera en el colegio, se
dirigiran a los alumnos exclusivamente en este idioma. Siempre que sea posible y los recursos
humanos del centro lo permitan, impartiran el area de inglés y las areas del Programa
Bilingue.

Dentro del programa bilingte el centro dispondra de un nimero de auxiliares linguisticos que
actuaran de refuerzo en las competencias orales de nuestro alumnado. Con un horario de 16
horas semanales complementaran a los maestros en el desarrollo de las clases.

PROYECTO DEPORTIVO DE CENTRO

Desde el area de Educacién Fisica se elaborara un Proyecto Deportivo de Centro, que se
incorporara a la PGA de cada curso. Este Proyecto Educativo puede englobar los tiempos de
recreo, pero no es obligatorio.

PRUEBAS EXTERNAS DE 3° Y 6° CURSOS

La Comision de Evaluacion de los cursos de 3° y 6° de Educacion Primaria, y de forma
especial los tutores de los mismos deben tener en cuenta los resultados obtenidos en las
evaluaciones externas para la decision de que un alumno promocione 0 no y para la
elaboracion de planes de mejora de los resultados que mejore los obtenidos.

PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS

La estructura y funcionamiento del centro requieren la colaboracién de otros miembros no
directamente relacionados con la ensefianza.

El personal no docente contribuye a la buena marcha de la actividad diaria en el Colegio,
colaborando con el resto de los miembros de la comunidad escolar.

Se consideran Personal de Administracion y Servicios (PAS) al personal administrativo, a los
conserjes, al personal que presta el servicio del comedor escolar y al personal del servicio de
limpieza que presta servicios de forma permanente en el centro. Como parte integrante de la
comunidad educativa, el PAS tiene el deber y el derecho a ser respetado por todos los
miembros de la comunidad educativa.

El PAS participa en el Consejo Escolar del centro a través de su representante elegido segun
la normativa vigente.

El PAS dependera funcionalmente del director. La secretaria por delegacion del director del
centro podra ejercer la jefatura inmediata de todo el PAS y controlar su jornada de trabajo.

Funciones de los Conserjes

En lo relativo a las funciones del personal POSI destinado en centros escolares,se aplica en
sentido estricto la normativa en vigor para la administracion local y para los municipios que
es el artictlo 25.2 de la Ley 7/1985,2 de abril, de Bases de Régimen Local: EI municipio
ejercera la competencia de “la conservacion, mantenimiento y vigilancia de los edificios de
titularidad local destinados a centros publicos de educacion infantil, de educacion primaria o
de educacion especial”, lo que supone no salir del edificio excepto en tareas relacionadas con
a “vigilancia,conservacion y mantenimiento del edificio”(excepto periodos de descanso
remunerados, para los cuales, pueden decidir si salen del centro o permanecen en él).
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De la auxiliar administrativo.

Corresponde a la auxiliar administrativo la realizacion de tareas de mecanografia, despacho de
correspondencia, clasificacion, transcripcion y copias de documentos, archivos y cuantas
actividades administrativas tengan caracter auxiliar, incluyendo la manipulacion bésica de
maquinas y equipos de oficina, registros y similares. La supervision de su trabajo esta a cargo
de la Secretaria.

Del personal del servicio del comedor escolar.

El personal del servicio de comedor depende en el ambito laboral, a todos los efectos, de la
empresa adjudicataria de dicho servicio.

En el ambito funcional, sera directamente supervisado por el equipo directivo o por la persona
que este designase para dichas funciones, articulando los canales de comunicacién que
considere oportuno.

Toda observacion gque deba realizarse por parte de cualquier persona sobre este servicio o del
personal que lo realiza, debera ser realizada al equipo directivo del centro, como responsable
ante la Administracion y nunca directamente a las personas que lo llevan a cabo.

Del personal de limpieza.

El personal de limpieza depende en el ambito laboral, a todos los efectos, de la empresa
adjudicataria de dicho servicio, contratada por el Ayuntamiento de Madrid.

Toda observacion que deba realizarse por parte de cualquier persona sobre este servicio o del
personal que lo realiza, deberd ser realizada a la direccion del centro y nunca directamente a
las personas que lo llevan a cabo.

Mensualmente se remitird parte de incidencias a la Junta Municipal siempre que sea
solicitado, en el que debera figurar, entre otros asuntos, el estado de la limpieza y las
ausencias y sustituciones del personal.

11.- CAUCES DE PARTICIPACION DE PADRES-MADRES-TUTORES.

a)  Consejo Escolar.
La participacion de los padres, madres o tutores en el gobierno de los Centros se efectuara a
través del Consejo Escolar del mismo. (Art. 6 del R.D. 82/1.996 de 26 de enero).
La eleccion de los representantes de los padres esta regulada en el art. 14 del R.D. 82/1.996
de 26 de enero.
La composicion y las competencias del Consejo Escolar estan recogidas en los articulos 126 y

127 del Capitulo 111 de la L.O.M.C.E. (Ley 8/2013, de 9 de diciembre)

b) A.M.P.A.
Los padres, madres y tutores pueden participar en el gobierno del Centro a través del
A.M.P.A., de forma organizada.
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Las asociaciones de padres y madres estan reguladas en el R.D. 1.533/1.996 de 11 de Julio.
Respecto al funcionamiento del A.M.P.A. en el Centro, ésta se organizara en comisiones.
Estas comisiones funcionardn siempre con la Direccion del Centro, y sus miembros pueden
colaborar en otras comisiones creadas puntualmente en la Comunidad Educativa (comision de
fiestas, de comedor, de Actividades extraescolares,.. etc.)

Las funciones del A.M.P.A. estan reguladas en el art. 55 del R.D. 82/1.996 de 26 de enero).
Funciones en relacién con el Centro:

o La directiva del AMPA se reunira con el Equipo Directivo mensualmente, para
organizar y evaluar las actividades y la marcha del Centro.

o Impulsar, en colaboracion con la Direccion del Centro y la Jefa de Estudios,
programas de formacion familiar.

o Fomentar la colaboracién entre padres y maestros del Centro para el buen
funcionamiento del mismo y mejorar el proceso de aprendizaje de los alumnos.

o Apoyar econdmicamente en aquellas actividades que se considere oportuno.

o Colaborar con la Direccion del Centro cuando ésta lo requiera en aquellas

actividades que posibiliten un mejor funcionamiento del Colegio.

C) Relacién Padres-Colegio.

La Direccion del Centro y el Profesorado informaran a los padres, madres o tutores de los
alumnos al comenzar el curso de todas aquellas normas de convivencia que deberan ser
respetadas para que las actividades académicas se desarrollen en un clima adecuado. Esta
informacion puede ser transmitida por escrito, via email 0 en reuniones de grupo.

Durante el curso los padres seran informados de la actividad escolar en reuniones o a través
de los medios escogidos por los tutores.

Los padres seran informados de la marcha académica de sus hijos mediante entrevistas
individuales con el Tutor o Profesor que le imparte clase, y de manera excepcional por la
Direccion del Centro.

Los Profesores Tutores pueden solicitar la colaboracion de los padres para el desarrollo de
alguna actividad concreta.

Los padres tienen derecho a:

e Que sus hijos reciban una educacién de calidad, en consonancia con los fines
establecidos en la Constitucion Espafiola.

e Ser informados sobre el proceso de aprendizaje e integracion socioeducativa de sus
hijos.

e A ser oidos en aquellas decisiones que afecten a la orientacion académica de sus hijos.

e Solicitar las ayudas necesarias que contribuyan a mejorar la condiciones educativas de
sus hijos.

e Estar informados por parte de los tutores, de los criterios de evaluacion,

e de los objetivos, de los progresos, de las dificultades, de las faltas disciplinarias, etc.
que tienen sus hijos en el colegio. Esta informacion se

e darén, al menos una vez por trimestre, de manera escrita (boletines informativos).

e Realizar un minimo de tres reuniones generales con el tutor a lo largo
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e Ser informado de por qué su hijo no promociona de curso a principios del tercer
trimestre como maximo.

e Ser recibido por el tutor o especialista en los dias establecidos para ello, previo aviso,
0 en otro momento en casos excepcionales, siempre de comdn acuerdo.

e Participar en los érganos de gobierno del Centro Escolar a través de las asociaciones

de padres y madres o a titulo personal, presentdndose a las elecciones al Consejo

Escolar legalmente establecidas.

Recibir las orientaciones que les permitan contribuir a la educacion de sus hijos.

Ser respetados en la confianza que depositan en los docentes cuando

hacen confidencias sobre cualquier circunstancia que afecte a los alumnos.

Ser respetados en sus principios y creencias.

Reunirse con la direccion del centro para tratar temas concernientes a la educacion de

sus hijos o cualquier otra situacion que quieran exponer, previa cita solicitada por

teléfono por e-mail.

Los padres tienen la obligacion de:

> Ser los primeros responsables de la educacion de sus hijos.

» Adoptar las medidas necesarias o solicitar la ayuda necesaria para que sus hijos asisten
regularmente a clase.

> Estimular a sus hijos para que lleven a cabo las actividades de estudio que se les
encomienden

> Respetar y hacer respetar las normas establecidas por el Centro. (horarios, entradas,
salidas, recogida de los hijos, comedor, Uniforme, libros de texto y material fungible,
normas de convivencia, entrevistas con profesores y tutores, etc.)

» Fomentar el debido respeto por todos los componentes de la comunidad educativa
evitando juicios de valor contrarios a la actividad vy la labor docente, y colaborando
con el tutor

» Aceptar, respetar y cumplir Proyecto Educativo y el Plan de Convivencia del centro.

> Dejar a los hijos que cursan Educacién Primaria a la entrada del recinto escolar en el
momento de la apertura de las puertas, para que entren solos al centro sin obstaculizar
el paso al resto del alumnado y sin permanecer en el recinto escolar méas tiempo del
necesario.

» Responsabilizarse de que sus hijos asistan puntualmente a clase. De igual forma se

responsabilizaran de recogerlos con puntualidad y proporcionar al centro las

autorizaciones actualizadas de las personas que vendran a recogerlos en el caso de
que ellos como padres / tutores legales no puedan hacerlo.

Mantener un contacto periddico con los tutores de sus hijos y acudir a las citaciones

de los mismos a través de los cauces establecidos.

Responsabilizarse de que sus hijos participen en las actividades programadas por el

Centro en horario escolar.

Implicarse y colaborar en el trabajo escolar de los alumnos.

Acudir en primer término al tutor o especialista cuando exista algin problema con su

hijo.

YV VY

Y VY
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> Los padres o tutores tienen el deber de no traer a sus hijos enfermos al colegio, asi
como responsabilizarse de que cumplan las normas basicas de higiene, y comunicar la
ausencia a clase por esta circunstancia

» Extenderan las justificaciones necesarias ante las ausencias de sus hijos a la Escuela a
través de la agenda del alumno.

> Favoreceran la cooperacion familia-escuela, compartiendo la responsabilidad en la
educacion y estableciendo una relacién de confianza con el profesorado, evitando
actitudes negativas.

» Favorecer las relaciones positivas de sus hijos con los otros nifios y de toda la
comunidad escolar, evitando actitudes discriminatorias y violentas con algun
miembro de ella.

12.- PARTICIPACION DE LAS INSTITUCIONES

a)  Servicio de Inspeccion Educativa (S.1.E.)

La relacion con el Servicio de Inspeccién Educativa se establece ordinariamente a través de la
Direccién del Centro, que segun al art. 31 apartados i, o, p, t del Reglamento Orgénico,
aprobado por el R.D. de 1.996 tiene la tarea de:

¢ 1) Promover e impulsar las relaciones del Centro con las Instituciones de su entorno y facilitar
la adecuada coordinacion con otros servicios de la zona.

e 0) Elevar al Director del Area Territorial la Memoria Anual sobre las actividades y situacion
general del Centro.

e p) Proporcionar informacién que le sea requerida por las Autoridades Educativas
competentes.

e t) Favorecer la evaluacion de todos los proyectos y actividades del Centro y colaborar con la
Administracion Educativa en las evaluaciones externas que periédicamente se lleven a cabo.

b) Equipo de Orientacién Educativa y Psicopedagdgica (E.O.E.P.)

La relacion con el Equipo de Orientacion Educativa y Psicopedagdgica se establece mediante
la Direccion del Centro y tiene como objetivo favorecer las dinamicas grupales y la
orientacion individual de los alumnos cuando existan problemas.

La Coordinadora del Departamento coordina con los profesores Tutores y la Jefa de Estudios
tareas especificas en relacién con los alumnos o con la adquisicién de materiales propios de
orientacion y reeducacion.

La orientadora establecera un protocolo de actuacion para casos excepcionales;en el que se
estipulara y coordinaran las intervenciones con los alumnos que asi lo necesiten.

C) Profesor Técnico de Servicios a la Comunidad (P.T.S.C.)

La relacion sera fundamental con el Equipo Directivo y los Tutores. Su funcion principal es el
control y seguimiento de la asistencia y absentismo de los alumnos, detectar y derivar
problemas sociales a las instituciones competentes, intervenir en casos de alteracion de la
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convivencia del centro, entrevistarse con las familias afectadas, ayudar a las familias en la
gestion de becas, libros, uniforme, normas de convivencia, alimentacién y aseo de los
alumnos... (Comision de Escolarizacion, Comision de absentismo, Servicios sociales,
familias, etc.)Asi como cualquier intervencion que sea demandada por la comunidad
educativa.

d) Ayuntamiento.

La coordinacion con los Servicios Sociales y Educativos de la Junta Municipal serén
ejercidos por la Direccion del Centro para asi coordinar mejor el planteamiento y proceso de
los fines que se pretendan en cada caso.

El Colegio se coordinara con el Ayuntamiento en todos aquellos planes de mejora que
se programen, en actividades extraescolares, en todo lo que se refiere a obras de mejora y
mantenimiento del Centro, limpieza; y en todos los temas relacionados con la educacion de
los alumnos con la Técnico del Ayuntamiento

13.- UTILIZACION DE RECURSOS DEL CENTRO.

Organizacion y Gestién de los Recursos y Materiales los materiales del
Centro.

Los medios materiales son gestionados por el Director del Centro.

La Secretaria realiza el Inventario General y lo mantiene actualizado, custodiando y
disponiendo la utilizacién de los medios informaticos, audiovisuales y del resto del material
didéactico.

La Secretaria vela por el mantenimiento del material del Centro en todos sus aspectos de
acuerdo con las indicaciones del Director, ajustandose a la legislacion vigente en materia de
proteccién de datos de caracter personal.

Todos los gastos del material voluntariamente deteriorado correrdn a cargo de la persona
causante, o en su caso de los padres.

Los libros de texto que el Centro cede a los alumnos en calidad de préstamo seran devueltos
en las mejores condiciones posibles al finalizar el curso escolar. De este material seran
responsables los alumnos de su cuidado y conservacion y los padres de sufragarlos en caso de
pérdida o deterioro. El sistema de préstamo esta regulado por la Orden 9726/2012 de 24 de
agosto, por la que se establece el procedimiento de gestion del programa de préstamo de
libros y material didactico en centros docentes sostenidos con fondos publicos y desde el
curso 2019/2020 por el programa ACCEDE de Préstamo de libros regulado por la ley7/2017
de 27 de junio y el Decreto 168/2018 de 11 de Diciembre, que regulan la Gratuidad de los
libros de Texto y material Curricular de la Comunidad de Madrid.

Las familias tendran como condicion indispensable firmar la adhesidn al programa si quieren
ser beneficiarios y aceptar y cumplir las condiciones que este establece.

Uso y conservacion de las instalaciones.

Todos los miembros de la Comunidad educativa debemos hacer un uso adecuado de las
instalaciones tratando de evitar en todo momento el deterioro de las mismas. Por ello los
alumnos/as estaran a cargo de algun profesor/a cuando realicen las diferentes actividades.
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La secretaria se encargara habitualmente de comprobar y recoger la informacion que se le
aporte sobre el estado de las instalaciones para comunicar las reparaciones que procedan o
informar a la Direccion del Centro y ésta realice las gestiones pertinentes con los servicios
externos correspondientes. Todo el material deteriorado voluntariamente o por negligencia en
Su uso seré repuesto por la persona causante del dafio.

14.- REGULACION DE LA CONVIVENCIA

Introduccion

En la educacién se transmiten valores que hacen posible la vida en sociedad. De ahi la
importancia del aprendizaje de los valores que creemos esenciales para garantizarla.

En la elaboracion de este documento se han tenido en cuenta los Derechos y Deberes
de los alumnos, recogido en el R.D. 732/1.995 de 5 de Mayo, y El Decreto 32/2019, de 9 de
abril, por el que se establece el marco regulador de la convivencia en los centros docentes de
la Comunidad de Madrid, que confiere a los Centros la elaboracion de su propio Plan de
Convivencia y debe establecer las normas que garanticen el cumplimiento del mismo, la Ley
2/2010, de 15 de Junio, de Autoridad del Profesor.

Criterios y Procesos

Criterios

Para establecer las normas de nuestra convivencia queremos establecer los siguientes
criterios:

» Diéalogo
> Respeto

» Comunicacion
» Colaboracién
Asi mismo hemos tenido en cuenta los valores que queremos fomentar en nuestro Centro:

» Aceptacion del Colegio como algo importante para el alumno.

» Tolerancia que implica el respeto a las personas, saber escuchar a los demas evitando
juicios de valor generales, estereotipos y etiquetas a los diferentes grupos e individuos
del Centro.

» Responsabilidad del alumnado.

» Valoracion y cuidado del entorno.

Procesos para que las normas se cumplan.

v Que sean conocidas por toda la Comunidad Educativa.

v Que exista informacidn sobre ellas, en diferentes momentos del curso, pero sobre todo
al comienzo, a través de la Tutoria, que permita no s6lo conocer las normas sino
también debatir la razon de las mismas.
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Que se informe a los padres en las reuniones.

Que se facilite la participacion del alumnado en la elaboracion de las normas

especificas (clases, pistas,..)

v" Que se haga un seguimiento de las normas establecidas por parte de un grupo de
personas representativas.

v Que se prevea una revision de la convivencia y del cumplimiento de las normas en
algin momento a lo largo del curso y en momentos especificos en que surjan
conflictos.

v Que se cite individualmente a las familias de los alumnos problematicos para prevenir
conflictos.

v" Realizar campafias de sensibilizacion en torno a los valores que introducen este

documento en todo el centro.

AN

Normas de Convivencia.

Las normas de convivencia del Centro marcan las pautas a seguir por toda la Comunidad
Educativa: Profesores, Padres, Alumnos, Personal Laboral no Docente, personal de
administracion y servicios y personal de limpieza, con el fin de que la tarea del Centro se vea
respaldada por todos sus miembros y se desarrolle en un clima de responsabilidad, de trabajo
y esfuerzo que permita que todos los alumnos obtengan los mejores resultados en el proceso
educativo.

Las normas de convivencia del centro estan recogidas, en el Plan de Convivencia ( en proceso
de ajuste a la normativa vigente), y en los protocolos de actuacion. La base legal: DECRETO
32/2019, de 9 de abril, por el que se establece el marco regulador de la convivencia en los
centros docentes de la Comunidad de Madrid y Ley 2/2010, de 15 de junio, de Autoridad del
Profesor.

De la Comunidad Educativa.

Consideramos imprescindible que existan unas normas que orienten las relaciones y el
quehacer de la Comunidad Educativa de manera que favorezcan un buen clima de trabajo.

a) Toda la Comunidad Educativa debe respetar las normas del Proyecto Educativo y aquellas
que se establezcan con caracter general en el Plan de Convivencia.

b) La asistencia a clase es considerada imprescindible para el proceso de formacion del
alumnado. Por tanto las faltas deberan ser debidamente justificadas por los padres o tutores
legales de los alumnos teniendo en cuenta lo siguiente.

En caso de faltas por enfermedad de mas de dos dias:

*  Los padres lo comunicaran al Centro en un plazo maximo de dos dias.

*  Si los padres no lo comunican, el tutor/a se pondra en contacto con la familia que
posteriormente firmara el correspondiente justificante.

* En el caso de faltas de asistencia a clase, los padres las justificaran por escrito, y
aportaran el justificante médico o cualquier otro que justifique la ausencia.

*  Cuando las faltas sean reiteradas y los padres no las justifiquen, el tutor/a remitira el
informe de falta a la Jefa de Estudios y a la P.T.S.C. del centro que iniciara el
Protocolo de absentismo.
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*  Control de Absentismo de Primeras Actuaciones al profesor/a Técnico de Servicios a
la Comunidad o a Jefatura de Estudios quienes se pondran en contacto con la familia y
en el caso de no obtener respuesta, la Direccion del Centro lo comunicara a la Junta
Municipal de Usera.
En caso de ausencias de larga duracion, los padres/tutores legales deberan personarse en el
centro para la cumplimentacion del justificante correspondiente y la presentacion de las
evidencias de que el alumno va a reincorporarse (billetes de avion, declaracion jurada...) para
no cursar baja en el centro.
c) La puntualidad es un requisito esencial en el proceso personal y en el respeto a la
dinamica de trabajo del grupo.
En caso de retraso sin justificacion se tendra en cuenta lo siguiente:
El tutor enviaré a los padres, al producirse el quinto retraso, un comunicado recordatorio de
qgue la acumulacion de retrasos constituye una falta grave lo que conlleva una medida
correctora marcada en el plan de convivencia del centro.
Si las faltas de puntualidad son reiteradas, los padres no las justifican y no existe enmienda
por parte de estos se comunicara a la profesora técnica de Servicios a la Comunidad o Jefatura
de Estudios quienes realizaran las actuaciones pertinentes. Pasados diez minutos del toque
de sirena, los alumnos que lleguen tarde, sin causa justificada, no entraran en clase, se
guedaran a cargo de un miembro del equipo directivo, hasta que comience la siguiente
sesion con el correspondiente retraso en su listado de asistencia.

d) Los horarios establecidos en el Centro deben ser respetados por todos los miembros de la
Comunidad Educativa.

e) Todos los miembros de esta Comunidad deben hacer uso adecuado de las instalaciones y
material del Centro.

f) La participacion de los diferentes sectores en las fiestas colectivas respondera siempre a
las pautas marcadas por la Comision Organizadora.

9) Las actividades Extraescolares aprobadas en el Consejo Escolar y gestionadas por el

A.M.P.A. responden a una determinada organizacion que debe ser respetada por los alumnos
que participan en las actividades y por los padres de estos.

De los alumnos.

Los alumnos deben respetar la libertad de conciencia y las convicciones religiosas y morales
asi como la integridad e intimidad de todos los miembros de la Comunidad Educativa.
Constituye un deber de los alumnos la no discriminacion de ningin miembro de la
Comunidad Educativa por razon de nacimiento, raza, sexo, religion o cualquier otra
circunstancia personal o social.

El estudio constituye un deber basico de los alumnos. Para que este se desarrolle en las
condiciones mas idéneas dentro del Centro, consideramos oportuno que se respeten una serie
de normas en relacion con:

1. Asistencia a clase.
La asistencia a clase es imprescindible para el proceso de formacion. Los profesores tienen la
obligacion de pasar lista todos los dias y controlar la asistencia de los alumnos a clase.

2. Entradas y salidas y cambios de aula.
La puntualidad, el orden y el respeto marcaran la actitud de los alumnos en las entradas
salidas y cambios de aula.
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En las entradas a clase, a primera hora de la mafiana, el consejo Escolar decidié que los
alumnos de primaria no hacen filas por lo que pasan directamente a las clases. (Punto
especifico sobre este asunto) y al finalizar el periodo de recreo, los alumnos/as se agruparan
de forma ordenada y en el orden que se fije como acuerdo de Claustro en los lugares
asignados a este efecto al sonar el timbre.  Inmediatamente subirdn a clase acompafiados de
su tutor y siempre por la escalera que les corresponda.

Las salidas de los alumnos se producirdn de manera ordenada y controladas por el tutor o
maestro especialista segun horarios que acompafaran a los alumnos hasta la puerta de salida a
la calle.

Los retrasos y las ausencias deberan estar justificados debidamente en la agenda para poder
incorporarse a clase.

Los alumnos de educacion Infantil que lleguen con retraso seran acompafiados por un
miembro del equipo directivo o por una persona de conserjeria a su aula, subiendo los
alumnos de Primaria solos a la misma.

3. Actitud en clase.
En todo momento los alumnos estan obligados a seguir las orientaciones del profesorado
respecto a su aprendizaje, mostrandole el debido respeto y consideracion.
Los alumnos/as que no muestren un aprovechamiento diario y dificulten el buen desarrollo y
funcionamiento del aula seran sancionados con las medidas que cada maestro/a considere
oportunas de acuerdo con el Plan de Convivencia del centro y se informara a la familia de esta
circunstancia.
Los alumnos/as realizaran los trabajos encomendados por el maestro/a en clase y en el caso de
no finalizarlos en este tiempo ni en casa respetaran los tiempos que el maestro/a les asigne
para su realizacion.
Los alumnos deben respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus comparieros.
Los alumnos estan obligados a utilizar correctamente los bienes muebles y las instalaciones
del Centro y respetar las pertenencias de los otros miembros de la Comunidad Educativa.
Consideramos el aseo como un habito importante de respeto del alumno a si mismo y al
grupo. Por ello todos los alumnos/as deben asistir al Centro en buenas condiciones higiénicas.
Estas deberan ser cumplidas también a la hora de entrada en el Comedor. Del mismo modo
consideramos fundamental el que los alumnos/as acudan al Centro con el material escolar
necesario para un buen aprovechamiento de su proceso de ensefianza aprendizaje.
Por esta razdn, en nuestro Centro sera prioritario la consecucion de estos dos objetivos, por lo
que todos los miembros de la Comunidad Educativa trabajaran para el logro de éstos.

4. Recreo. ( complementa al punto que trata sobre los recreos, distribucion

de las zonas de vigilancia y dias de lluvia)

Los alumnos permaneceran en el patio durante el recreo para poder disfrutar del descanso y
del juego al aire libre. Solo se permitira la entrada a los edificios en caso de urgencia o
necesidad o dia estipulados de biblioteca.

En los recreos se utilizaran juguetes no peligrosos, evitando en todo momento los de caracter
punzante y arrojadizos; de los que el centro no se hace responsable de su pérdida o deterioro.
Los alumnos deben hacer en todo momento un uso adecuado de:

Las instalaciones: zona de recreo, vallas, accesos y salas de uso comun del Centro.

Los materiales: Porterias, canastas, balones, juegos deportivos y juegos de clase.
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Los balones solos seran utilizados en el patio, en la zona de pistas, 0 en las zonas asignadas a
tal efecto, nunca dentro de los edificios en los cuales se ha de retirar el balén por el tiempo
que se estime oportuno segin el mal uso que se haya hecho del mismo. Solo estaran
permitidos balones de Foan, de goma. No estaran permitidos los balones de cuero/reglamento.
SE respetaran las zonas y dias asignados a los distintos ciclos para los juegos colectivos,
permitiendo la movilidad de los alumnos por otras zonas del patio.

Los objetos encontrados en el patio se entregaran en conserjeria.

Maés adelante se incluiran normas sobre la vigilancia de los recreos aprobados por el Claustro
y el Consejo escolar

5. Actividades colectivas.
Estas actividades tienen un marcado caracter pedagdgico, formativo y de convivencia, por
consiguiente el alumno debe participar activamente siguiendo las pautas que se establezcan en
los tres ambitos, centro-ciclo-nivel.

6. Salidas ( complementa al punto de actividades complementarias y
extraescolares)

Las salidas se programan dentro del Proyecto Curricular y de la P.G.A. como actividades
complementarias a las que se realizan dentro del aula y suponen la experiencia y el contacto
directo con los recursos de la actividad seleccionada.

La planificacion de esas actividades se realiza tratando de garantizar la asistencia del mayor
namero posible, por lo cual es deber de los alumnos asistir a las mismas siempre que no
existan razones que lo justifiquen.

Las concreciones de las normas de convivencia, que se consideran oportunas, y los
procedimientos de sancion, cuando esta sea inevitable, serdn realizados por acuerdos de
Claustro de Profesores informando a la Comision de Convivencia y esta al Consejo Escolar.
Las correcciones que hayan de aplicarse por el incumplimiento de las normas de Convivencia
habran de tener un carécter educativo y recuperador, deberdn garantizar el respeto a los
derechos del resto de los alumnos/as y procuraran la mejora en las relaciones de todos los
miembros de la Comunidad Educativa.

En todo momento se tendra en cuenta lo dispuesto en el Plan de Convivencia del centro y en
el Decreto 32/2019.

De los profesores.

Consideramos tarea primordial del profesorado velar para que la convivencia se desarrolle en
un clima de dialogo, respeto, comunicacion y colaboracion de modo que se asegure la
formacion de los alumnos y alumnas y el pleno desarrollo de su personalidad.

De igual modo consideramos fundamental que el profesorado insista tanto en las condiciones
higiénicas de los alumnos y alumnas como en que estos traiga el material escolar necesario
para el buen desarrollo de su proceso de ensefianza aprendizaje, controle el material prestado
a los alumnos, tenga en cuenta los protocolos de actuacion del centro, preste especial atencion
a las normas de vigilancia de los recreos y respete su zona de vigilancia, vigile con intensidad
los momentos de subida y baja de los alumnos por las escaleras, acuda a recoger a los sus
alumnos a las filas, y acomparie a los alumnos hasta la puerta de salida del patio.
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Los profesores deben conocer y disponer del Proyecto Educativo del Centro (P.E.C.), del Plan
de Convivencia, de los Protocolos de Actuacion para su aplicacion, en su caso.

1. Horario.
Se ajustara a las normas establecidas por la Direccion de Area Territorial de Madrid-Capital.
Es el que figura en el punto correspondiente a horarios del centro.

2. Entradas y salidas.
En los documentos programaticos del centro se establece la normativa por la que se rigen las
entradas y salidas de los alumnos al colegio.

El tutor/a registrard las faltas de asistencia y retrasos de los alumnos y alumnas de su grupo y
procederd en funcion de lo establecido en los articulos 12.b y 12.c

3. Recreos.
Los maestros y maestras, en el turno de recreo, permaneceran atentos al cuidado y
observacion de los alumnos/as en la zona correspondiente.

Durante el tiempo de recreo los alumnos/as que permanezcan en el aula u otras dependencias
del Centro por indicacion del profesor, estaran con el tutor/a maestro/a que les ha requerido,
que velara por la organizacion de la actividad del aula y el orden durante el desarrollo de la
actividad. Los alumnos privados de recreo nunca estaran solos en la clase o en los pasillos,
permaneceran siempre bajo la vigilancia del profesor que les ha privado.

Mientras no se realicen actividades en las clases, éstas permaneceran cerradas, las luces, la
pizarra y el proyector apagados.

Hay un botiquin para urgencias. Los maestros/as que hacen turno cada dia atenderan a los
nifilos y nifias que lo necesiten. En caso de necesitar asistencia médica no inmediata, el
maestro se pondra en contacto con la familia que se hara cargo del alumno accidentado.

Mas adelante se especificara la forma de vigilancia de los recreos por zonas.

En caso de urgencia se seguira el protocolo de accidentes y se contactara con el Servicio de
Urgencias Médicas comunicandolo a la familia inmediatamente. En caso de alarma se seguira
el protocolo de evacuacion.

4.  Actividades Colectivas.
Los tutores/as se encargaran de sus alumnos y alumnas durante la realizacion de las
actividades colectivas en el Centro siguiendo las pautas establecidas, participando en el
reparto de tareas organizativas y velando porque se desarrollen en un clima de respeto y
tolerancia que favorezca la consecucion de los objetivos de convivencia que pretendemos con
ello.

Los maestros/as no tutores colaboraran segun las pautas establecidas para cada actividad.

5. Actividades Complementarias fuera del Centro.
Este asunto ya esta tratado en punto anterior, no obstante también se tendran en cuenta los
siguientes criterios que complementan a los anteriores.

El profesorado planifica, al comenzar el curso, las actividades complementarias a desarrollar
fuera del Centro, incluyéndolas en la P.G.A.
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Puntualmente se podra realizar alguna otra actividad que revista especial interés para la
programacion docente, previo acuerdo del equipo de profesores correspondiente y siendo
avalada por el Equipo Directivo y el Consejo Escolar. Estas actividades se incluyen en la
Memoria Anual.

La dindmica establecida para la realizacion de estas actividades es la siguiente:

A) Realizacion de la autorizacion e Informacion a padres/madres/tutores/as y la consulta
sobre la participacion de los alumnos/as en la actividad. Consideramos conveniente respetar
los porcentajes de asistencia que se establezcan en el Centro (al menos el 70%).

B) Entrega y recogida de autorizaciones como requisito imprescindible para que el
alumno/a realice la actividad. Debidamente cumplimentada y firmada por los padres.

C) Los maestros/as organizadores de las actividades comunican el programa completo a la
jefatura de estudios con antelacion y entregan una copia de la autorizacion enviada.

D) El tutor/a acompafiara siempre que sea posible al grupo de alumnos/as en las salidas
fuera del centro y cuando sea posible y necesario, alguno de los maestros/as especialistas,
siendo la Jefatura de Estudios quien determinara en cada caso qué especialista es el que causa
menos extorsion en el horario general.

E) Desde que los alumnos salen del colegio hasta su vuelta, los tutores velaran y se
responsabilizaran de la conducta de los alumnos/as, tratando en todo momento que se consiga
la finalidad educativa de las salidas.

F) En caso de enfermedad o ausencia justificada del tutor/a, La Jefa de Estudios nombrara
el maestro/a que tenga menos horas de docencia directa con alumnos/as esa jornada, o que
menos trastorne los horarios de la jornada.

G) En caso de que algin tutor/a o maestro/a especialista deba ser sustituido por otro
maestro/a por tener que realizar alguna actividad complementaria, dejara actividades
preparadas para los grupos de alumnos que debiera atender en horario normal y de cuyo
control sobre su realizacion se hara cargo el maestro/a que tenga que sustituir.

6. Reuniones grupales con padres/madres/tutores/as.

Durante el curso se celebrardn al menos 3 reuniones generales con los
padres/madres/tutores/as, una por trimestre, y cuantas reuniones individuales con cada uno
de ellos sean necesarias a peticion de una de las partes para tratar asuntos relacionados con los
alumnos.

La Jefe de Estudios serd informada ademas de éstas, de las fechas de reuniones de clase,
nivel o ciclo con los padres/madres/tutores/as.

Las reuniones se planificaran de tal modo que no coincidan mas de una reunién el mismo
dia para facilitar la asistencia de las familias que tengan varios hijos en el Centro.

Los profesores no tutores y adscritos al ciclo se encargaran del alumnado que haya
asistido a la reunidn con sus padres mientas esta dure.

Los profesores levantaran acta de todos las reuniones que mantengan con las familias. En
el acta debera constar la fecha, la hora, los asistentes, los motivos de la reunion y las
conclusiones.
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15.- OTRAS NORMAS APROBADAS POR EL CLAUSTRO DE
PROFESORES Y EL CONSEJO ESCOLAR DEL CENTRO

15.1 Notas Informativas a las familias sobre el comienzo del curso.-

En los primeros dias del comienzo de cada curso escolar se remitira a las familias una circular
informativa sobre los asuntos que se indican; también se hara publico en la Web Y Blog del
colegio.

1. NOTA INFORMATIVA A LAS FAMILIAS SOBRE EL COMIENZO DEL CURSO

1. SEPTIEMBRE Y JUNIO

Las clases comienzan el --- de septiembre, a las 09:00, y la salida sera a las 13:00 horas. El
ultimo dia lectivo seré el --- de Junio .EI comedor comenzara este mismo dia de 13:00 a 15:00.
Las familias que deseen utilizar este servicio deberan personarse en la secretaria del centro para
concretar pagos y condiciones. La recogida de los nifios de comedor se podra hacer desde las
13:45 hasta las 14:00 y desde las 14:45 hasta las 15:00. Si no se recogen a las tres se pasaran al
servicio de guarderia con el recargo econémico que establezca el AMPA.

El servicio de guarderia del AMPA serd de 15:00 a 17:00horas.

Los alumnos de 3 afios se incorporaran de acuerdo con lo establecido por las tutoras en pequefios
grupos que se expondra en el tablon de anuncios y en la entrada del centro.

El servicio de “Los primeros del Cole” comenzara el dia -- de septiembre de 07:30 a 09:00.
Consultar con el AMPA.

2. HORARIO OCTUBRE- MAYO

Primeros del cole de 07:30 a 09:00.

Horario lectivo: Jornada continuada 09:00 a 14:00

Comedor: 14:00 a 16:00

Actividades extraescolares y de Guarderia del AMPA de 16:00 a 18:00

3. UNIFORME Y ASEO

El uniforme es obligatorio para todos los alumnos desde el primer dia. Para los alumnos de
educacion Infantil recomendamos por su comodidad el uso del chandal del colegio y para los
alumnos de educacion primaria deben tener tanto el chandal del centro como la falda / pantalon
gris, polo blanco y jersey granate para los dias que no tengan Educacién Fisica en su horario.
Se recuerda que segun nuestro plan de convivencia no se permite el uso de ninguna otra prenda
de vestir por razones sociales o religiosas ni los peinados de skin head o crestas.

Los alumnos deben asistir al centro bien aseado y con el uniforme limpio y en perfectas
condiciones, siendo las familias responsables de su seguimiento y cumplimiento.
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4. LIBROS DE TEXTO Y MATERIAL ESCOLAR

En el curso escolar 2019-2020, el centro pone en funcionamiento el programa Accede de
préstamos de libros para las familias de los alumnos de 1°2°y 3° de educacion Primaria 'y
aquellos que cumplen las condiciones de la comunidad de Madrid de Ed. Infantil.

Para el alumno de 4 a 6° el centro dispone de préstamo de libros, que segun ley, hay que
cuidar y devolver en perfecto estado al final de curso para optar a nuevos préstamos.

A si mismo es obligacion de los padres que sus hijos/ as dispongan del material escolar
necesario para asistir al colegio; los tutores facilitaran al inicio de curso la lista de lo necesario
para el presente curso escolar.

5. ENTRADAS Y SALIDAS

Todos los alumnos del colegio entraran por la puerta del patio de los mayores.

Los padres de los alumnos de Educacion Infantil entraran con sus hijos hasta que la profesora se
haga cargo de la fila y entonces abandonaran el recinto escolar.

Los padres de los alumnos de Educacién Primaria acompafiaran a sus hijos hasta la puerta del
patio y dejaran que entren solos para evitar aglomeraciones y demoras innecesarias.

La puerta se abrira cinco minutos antes del toque de sirena y se cerrara 5 minutos después, como
asi indica nuestro plan de Convivencia.

Insistimos en la importancia de cumplir con los horarios del centro.

2.- NORMAS DE LOS ALUMNOS EN CLASE

Los alumnos deben de saber que el Colegio es un Centro educativo donde todos tienen
el derecho a recibir educacién y todos tienen el deber de respetar ese derecho y el deber de
respetar las normas del Colegio.

De acuerdo con el Plan de Convivencia y a modo de sintesis, los alumnos han de tener
en cuenta las siguientes normas:

+ EIl comportamiento en la clase ha de ser correcto y no se puede alterar el orden o
funcionamiento de la misma.

+ No debo menospreciar, insultar o amenazar a ningin miembro de nuestro Colegio ni
dentro ni fuera de él.

+ Debo contribuir a mantener limpio el Colegio, corrigiendo a los que vea ensuciar de
forma deliberada y diciéndoselo inmediatamente a una persona adulta.

+ Comprendo que romper o estropear de forma deliberada el material o mobiliario del
colegio lleva consigo la reparacion o reposicion de lo estropeado.

+ Los alumnos debemos subir por la escalera de forma ordenada y segura sin causar
alboroto y esperar dentro del aula a los profesores.

+ A lahora de entrada los alumnos subimos a las clases directamente sin hacer fila;

sabiendo que a las 09:05 se cierran las puertas del patio, debiendo entrar acompafiados
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de nuestros padres por la puerta principal. Si la llegada se produce sin causa justificada
después de las 09.10, no podré subir a clase hasta segunda hora y me quedaré con un
miembro del equipo directivo.

+ Conozco la norma del uso del chandal los dias que tengo P.E. y del uniforme gris los
demas dias de la semana; sabiendo que no puedo traer prendas al cole que no sean del
uniforme o se tomaran las medidas necesarias.

+ Tengo claro que los balones para jugar en el patio tienen que ser de foam o goma
blanda. Cualquier otro balon de material méas duro sera requisado por los profesores.

+ Sé que al colegio no puedo traer objetos que puedan causarme lesiones a mi mismo o a
otros y que los piercings, pendientes de aros grandes, ufias postizas, dinero,
moviles...tampoco estan permitidos y seran requisados.

+ Entiendo que tengo que venir al cole desayunado, aseado y con el uniforme limpio, con
ganas de aprender y de ofrecer a los demas lo mejor de mi.

+ Conozco la norma de nuestro centro de no permitir cortes de pelo Skin heads (cabezas
rapadas) o crestas.

+ Estoy enterado de que si un dia no llega nadie a buscarme a la salida, debo entrar de
nuevo al colegio y comunicéarselo a alguien para que se puedan tomar las medidas
oportunas.

+ Sé que si me entero, veo o percibo una situacion injusta hacia mi persona o cualquier
otra persona del colegio debo ponerlo en conocimiento inmediatamente de una
profesora o persona de mi confianza para eliminar esa conducta.

+ En el centro no esta permitido a lo hora del recreo el consumo de refrescos, chuches o
bolleria industrial y debo traer desayunos saludables.

+ Los profesores y el equipo directivo recordaran las normas del funcionamiento de
nuestro centro a todos nosotros y nos explicaran las consecuencias de su
incumplimiento.

+ Conozco que algunas de las sanciones del incumplimiento de estas normas son la no
participacion en salidas y excursiones, la apertura de expedientes disciplinarios e
incluso la expulsion del centro.

+ Estas normas seran firmadas por mi y por mis padres/tutores para nuestro conocimiento

y habra una copia en la clase a modo de recordatorio.
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3.- principios educativos y objetivos generales

1. FORMACION INTEGRAL DE LOS ALUMNOS
2. RESPETO Y CONVIVENCIA
3. COOPERACION COLEGIO-FAMILIA.

NORMAS DE FUNCIONAMIENTO GENERALES DEL CENTRO
1. PUNTUALIDAD

La puntualidad se observara con el mayor rigor posible. Las puertas del patio se abriran a las
08:55 am y se cerraran a las 09:05 am. Una vez cerrada la puerta del patio, los alumnos
accederan al centro por la puerta principal acompafiados por sus padres. A partir de las 09:10
y salvo causa justificada, los alumnos no podran acceder al aula hasta el siguiente periodo,
siendo custodiados por un miembro del equipo directivo y teniendo el correspondiente retraso
en su asistencia.

Toda falta o retraso debe ser justificada ante el tutor; quien llevard un control de las mismas y
se pondréa en contacto con la familia en caso necesario para iniciar el protocolo de absentismo.

2. UNIFORME

Es de uso obligatorio y sera respetado al maximo tanto en Educacion Infantil como en
Educacion Primaria, siendo en estos cursos necesario tanto el chandal para los dias que se
tenga Educacién fisica, como el pantaldn/falda gris con jersey granate y polo blanco para el
resto de los dias.

No esta permitido el uso de otra vestimenta por motivos sociales, religiosos, ni los cortes de
pelo estilo skin head o crestas, los piercings o pendientes de aro grandes, asi como las ufias
postizas. (Normativa recogida en nuestro Reglamento de Régimen Interior).

3. COMIDAS

Los alumnos tienen que desayunar correctamente antes de venir al centro. No esta permitido
traer para el almuerzo del recreo bolleria industrial, bebidas carbonatadas, chicles, pipas o
chucherias pudiendo ser estas retiradas por cualquier miembro docente del centro.

Todos los alumnos tendran el mismo menu en el comedor, solo en caso de alergias o
intolerancias debidamente justificadas con el certificado médico habra una modificacion de
menu.

4. CONVIVENCIA

Todos los miembros de la Comunidad Educativa estan obligados a guardarse respeto tanto
dentro como fuera del colegio. Las agresiones verbales o fisicas, extorsiones o vejaciones son
consideradas como faltas muy graves y se seguiran los protocolos recogidos en nuestro plan de
convivencia para erradicarlas.

Se haré uso de los partes de incidencias explicitamente redactados con los datos de la falta, la
hora, el lugar, los implicados y las acciones acaecidas que seran enviados a casa para el
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conocimiento de la familia, su firma y devolucién al tutor, que entregara una copia a la jefa de
estudios y guardara el original firmado por la familia en el expediente del alumno.

Cuando un alumno interrumpa el desarrollo de la clase, el profesor tomara las medidas
correctoras pertinentes; si se le amonesta sin recreo el alumno debe estar siempre en presencia
de un profesor y no sentado en un banco solo. Se informara a los padres de la actitud negativa
del alumno, bien mediante la agenda escolar, llamada telefonica o entrevista personal y se
guardara registro de tal comunicacion.

5. MATERIAL ESCOLAR

El material didactico y el mobiliario escolar tienen que cuidarse con el méximo rigor, los
deterioros voluntarios seran repuestos por la persona causante del dafio.

Es imprescindible que los alumnos aporten su material escolar y que cuiden el prestado por el
centro; el deterioro o pérdida del mismo sera sufragado por el interesado y en caso de no
hacerlo no podra participar en otros préstamos, actividades complementarias o actos realizados
por el colegio (Orden 9726/2012).

6. ENTRADAS Y SALIDAS

Los alumnos de educacion Primaria accederan al centro por la puerta del patio de los mayores
solos, sin ser acompariados por sus padres, subiran directamente a las clases por la escalera
mas cercana a la entrada, donde les estaran esperando sus profesores. La subida se realizara en
orden y con el minimo ruido posible.

Los alumnos de Educacion Infantil, entraran por la puerta principal del centro; los alumnos de
4 y 5 afos subirdn directamente a las aulas guiados por una tutora de su nivel que estara en la
puerta de entrada, un maestro especialista del centro que se situara en las escaleras para
gestionar la subida y por los otros dos tutores de 4 y 5 afios que estaran en el hall del primer
piso.

Los alumnos de 3 afios haran fila en el patio junto a sus tutoras y la persona de apoyo a
infantil.

Coincidiendo con la salida, los alumnos de Educacion Infantil no usuarios de comedor seran
entregados a sus padres en orden y escalonadamente unos minutos antes del toque de la sirena
por la misma puerta principal del centro.

Ningun alumno del centro se puede ir solo 0 con una persona no autorizada; si no es recogido
por sus padres la persona encargada de la entrega se pondra en contacto con la familia via
telefénica y se seguiran los protocolos de actuacion para estos casos.

Los profesores de Primaria estan obligados a acompafar a los alumnos hasta la puerta de
salida, asegurandose que son recogidos por un familiar o adulto autorizado.

7. ALUMNOS DE 1° DE EDUCACION INFANTIL (3 ANOS)

Los alumnos de tres afios comenzaran acudiendo al centro en grupos pequefios durante la
primera semana del curso, segun listado confeccionado por sus tutoras. Después lo haran


mailto:cp.fuencisla.madrid@educa.madrid.org

CP. NTRA. SRA. DE LA FUENCISLA Direcciondel Area Territorial de Madrid Capital e

. | *,
Codigo 28025968 cotogin e
http://ceipfuencisla.blogspot.com.es/ Bilingiie Comunidad de Madrid

atendiendo a las mismas normas que el resto de los alumnos, por la puerta del patio de los
mayores acompafados por sus padres/ tutores.

Las tutoras informaran de la fecha de la primera reunién con los padres a través del blog del
centro, carteles en las puertas...En dicha reunion se les informara de todos los detalles y
procedimientos a seguir en la escolarizacion del alumnado.

15.2 ZONA DENOMINADA LA BOLERA

Este espacio cedido por al Ayuntamiento al colegio en el mes de Septiembre de 2014 formara
parte del patio de Educacion Primaria del colegio. Este espacio se utilizard a modo voluntario
por los profesores en general para realizar cuantas actividades consideren precisas.

A partir del curso 2019/20 seré el lugar de ubicacion del Huerto escolar del centro.

En su caso, la A.M.P.A. del colegio lo podra utilizar en horario extraescolar.

En cualquier caso, el espacio serd vigilado siempre por una persona adulta cuando haya nifios
realizando una actividad.

15.3 RECREOS Y CLASES DE ED. FISICA EN DIAS DE LLUVIA

En los dias de lluvia el toque de sirena para comenzar el recreo serd el habitual para estos
casos 3 toques del timbre. Los alumnos no saldrén al patio, ni por cursos, ni por ciclos, ni por
grupos, se quedaran en las clases bajo la vigilancia de los tutores y los profesores adscritos al
ciclo, y se relevardn por turnos. Los alumnos tomaran el bocadillo en las clases y utilizaran
los servicios de la planta correspondiente bajo la vigilancia de sus profesores.

En el caso de que no llueva los alumnos saldran al patio, y si éste estuviera mojado por haber
llovido los profesores de turno vigilaran con extremo cuidado para que no haya accidentes y
que los alumnos no se mojen. Si estando en el patio comenzase a llover, todos los alumnos
subiran a las clases inmediatamente. Seran los profesores que estan vigilando el patio los que
comuniquen al conserje que esté lloviendo para que toque la sirena.

2.- Durante los dias de lluvia, las clases de Educacién Fisica no se impartiran en el patio ni en
el porche. Serdn los profesores Especialistas en Educacion Fisica los que elaboren un
calendario de utilizacion del gimnasio con el fin de no coincidir. Los alumnos de Educacion
Primaria tendran preferencia sobre los de Educacion Infantil a la hora de utilizar el gimnasio.
Los alumnos de Educacion Infantil podran utilizar el aula de Psicomotricidad, el aula de
musica, los vestibulos de educacion Infantil o las aulas de informatica para realizar sus
actividades.

15.4. OTRAS NORMAS DEL CENTRO

1. Separaciones. Los Boletines informativos de notas, audiencias, informaciones
relacionadas con la escolarizacion, se deben dar a los dos padres, aunque estén
separados. También se deben permitir la visita de los padres a los alumnos en el caso de
separacién, aunque la custodia la tenga uno de los dos progenitores, no permitiendo la
salida del colegio a no ser que se disponga de autorizacion expresa y por escrito del
progenitor que tenga la custodia o se indique en la sentencia; esto no sera de aplicacion
en el caso de que haya sentencia de alejamiento de los menores. (Ver Circular
Informativa del Area de Actuaciones Administrativas de la consejeria de Educacion de
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fecha 9 de septiembre de 2015, sobre actuaciones de los centros educativos ante los
progenitores separados/divorciados que comparten la patria potestad)

2. Vigilancia de los alumnos. No se debe dejar nunca solos a los alumnos mientras estén en
el colegio, ya sea en clase, recreos o desempefiando una actividad complementaria o
extraescolar, salvo cuando el desarrollo de su autonomia de trabajo lo requiera. En el
caso de que sea imprescindible ausentarse del aula, se debe comunicar al profesor que
esté libre, al profesor de al lado para que vigile, a la Jefa de estudios, a la Secretaria,
director o cualquier otra persona que trabaje en el centro. En caso contrario se puede
incurrir en una falta de desatencion. No se considera desatencion los periodos de cambio
de clase, siempre que se utilice para ello el tiempo minimo indispensable.

3. Responsabilidad con los alumnos. El Centro es responsable de los alumnos en el horario
escolar. En el caso de actividades extraescolares de mafiana o de tarde, sera responsable el
organismo que las organiza, el ayuntamiento o el AMPA.

4. Recogida de los alumnos por los padres/tutores. En el caso de que un alumno de
Educacién infantil no sea recogido por los padres a la hora de salida, Las primeras
gestiones de localizacion de los padres o Tutores las realiza el Tutor/a del alumno; si
no se consigue localizar a los padres, se debe comunicar la incidencia a cualquier
miembro del Equipo Directivo, que lo intentaran durante un periodo entre 15 y 20
minutos, y si tampoco se localiza a los padres o responsables, tomaran la decision de
Ilamar a los Servicios Municipales de atencion al menor para que se hagan cargo del
menor. Si los Servicios Municipales correspondientes pusiesen algin inconveniente
para hacerse cargo de los alumnos se llamaria al Juzgado de Menores/Fiscalia de
Menores. En el caso de actividades extraescolares, se actuara de la misma forma por el
responsable de la actividad.

Los alumnos de Educacién Primaria no se iran solos a casa; en el caso de que de forma
habitual los padres recojan a los nifios a las salidas del colegio y no puedan hacerlo
tendran que enviar a un adulto previamente autorizado a la recogida. No son validas las
autorizaciones telefonicas ni los mails o0 documentos escritos que no estén debidamente
firmados manuscritamente. La Ley Organica 1/1996, de 15 de Enero, de Proteccién
Juridica del Menor, exige a los padres/Tutores en varios de sus articulos la diligencia
debida para “prevenir situaciones de riesgo o desamparo” (titulo Il, Capitulo I) y
esta misma Ley considera situacion de desamparo o desproteccion cuando “el menor
gueda privado de la necesaria asistencia_moral o _material” (Articulo 172 del
Cadigo Civil)

5. Objetos punzantes. Queda totalmente prohibido utilizar objetos punzantes por los
alumnos en las clases. Entre los objetos punzantes que los alumnos no pueden utilizar
se destacan los siguiente: Agujas, alfileres, recogedores del pelo, tijeras con punta,
navajas, pendientes con aros, asi como mecheros, u otro tipo de objetos que se
consideren peligrosos. Los objetos sefialados le seran retirados al alumno y se
entregaran exclusivamente a los padres al finalizar la jornada. La prohibicion de
utilizar Pirsin y/o moviles ya esta recogida en nuestro plan de convivencia.
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6. Accidentes escolares. En el caso de accidentes escolares se actuara de conformidad con los
protocolos elaborados y publicados a este fin. En caso de lesion leve la persona a cargo del
lesionado lava y cura la herida; si lo cree oportuno se lo comunica al Tutor, a un miembro del
Equipo directivo, a otro profesor, o a otro personal del centro disponible para que se
comunique la incidencia a los padres/tutores y que recojan al nifio para llevarlo a un centro
médico; si la lesion se considera muy grave, sé llamara también al 112, SAMUR, o Centro de
Salud y ellos determinaran lo que se hace con el lesionado. NUNCA se utilizard el coche
particular para trasladar al lesionado a un centro médico o, casa particular; sélo en caso de
necesidad vital y siempre que se comunique telefonicamente al 112 o Centro de Salud, que
se va a proceder al traslado del afectado en el propio vehiculo.

7. Suministro de medicamentos.

No se suministrardn medicamentos o se realizaran actos propiamente médicos (poner
eyecciones, sueros, etc.) a los alumnos. Solo en caso de vida o muerte (ALERGIAS O
ASMA) y previa prescripcion médica y autorizacion escrita de los padres/tutores, se le
administrara el antidoto correspondiente. Si se facilitard el acceso al colegio de los
padres/tutores o persona autorizada en cualquier momento del horario escolar para que
suministre a los alumnos los medicamento necesarios en caso de necesidad previo
comunicado al Tutor, al Conserje o a cualquier miembro del Equipo Directivo. (Circular del
Servicio Juridico y Gestién Econémico Administrativa de la Consejeria de Educacion de
fecha 4 de marzo de 2013)

8. Imagenes de menores. El Centro podra utilizar la imagen de los alumnos en la pagina
web del centro salvo prohibicion expresa por escrito de los padres. NO se podra utilizar la
imagen de los alumnos del centro en caso de reportajes de television, periodismo, etc, si no
hay autorizacién de los padres. Si se pueden exponer las fotos de los alumnos en el centro,
sin la autorizacién de los padres. También se pueden hacer fotos de los alumnos por parte de
los padres en acontecimientos y actividades en los que se permita la presencia de éstos, la
mala utilizacion de las fotos sera responsabilidad del que las hace.

9. Registro de mochilas. En el caso de que fuese necesario registrar la mochila de los
alumnos por causa de robo, hurto, o posesién de objetos prohibidos en el colegio, o
cualquier otra circunstancia razonable, sera la directora o en su ausencia la jefa de Estudios,
los que solicitaran al alumno la apertura de la mochila y la extraccion de todos los objetos.

10. Matricula de hermanos gemelos o mellizos. Segun la resolucién conjunta de las
viceconsejerias de politica educativa y de organizacion educativa por la que se dictan
instrucciones sobre la participacion en el proceso de admision de alumnos en centros
docentes sostenidos con fondos publicos que imparten segundo ciclo de educacién
infantil, educacion primaria, educacion especial, educacion secundaria obligatoria 'y
bachillerato de la comunidad de Madrid para el curso 2021/2022, la matriculacion de
hermanos nacidos de partos multiples se hara en el mismo aula, haciendo conocedores a
los padres/ tutores legales de esta norma en el momento de la matricula.
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11.-MenUs de Comedor

El menu seré dnico para todos los comensales. En el comedor no se prepararan comidas
especiales por razones de religion, raza, sexo, pais de procedencia, etc. (aprobado en su dia
por el Consejo Escolar y que figura en el Plan de convivencia del centro.) EI comedor si
atendera a los alumnos celiacos, los que presenten alergias o intolerancias, presentando
previamente Certificado Médico oficial que asi lo indique.

e Orden 917/2002 del 14 de Marzo, Orden 9954/2012, de 30 de Agosto.
e Decreto 15/2007, de 19 de Abril, de la Consejeria de Educacion
e Orden 9955/2012, de 30 de agosto.

12.- Deudas con el colegio (comedor, libros de texto, actividades
complementarias/extraescolares o servicios del AMPA, ETC)

Con fecha 27 de Junio de 2014, el Consejo Escolar del centro aprob6 por unanimidad de
todos los miembros asistentes la siguiente norma: “las familias que tengan deudas contraidas
con cualquier departamento del colegio (comedor, préstamo de libros, actividades
extraescolares o complementarias, uniformes, guarderia del cole, primeros del cole, o
cualquier servicio que ofrezca el AMPA), no seran beneficiarios de los préstamos o servicios
que ofrezca el centro o el AMPA referidos a los conceptos antes sefialados hasta que la deuda
sea saldada incluyendo a las personas que tengan convenio o precio reducido de comedor.

13.- Entrega de objetos a alumnos

Después de la entrada del alumnado a las clases, no se hara entrega de ningun material
olvidado, desayunos, mochilas, autorizaciones... por ningiin miembro del centro.

16.-DOCUMENTOS ANEJOS AL P.E.C.

Concreciones Curriculares de Educacién Primaria
Proyecto Curricular de Educacién Infantil

Plan de Convivencia del Centro

Plan del fomento de la lectura

Planes de mejora de resultados

Plan de Accion tutorial

Plan de Atencion a la Diversidad

Protocolos de actuacion y Prevencidn de acoso escolar
. Plan de Prevencion de Accidentes

10. Plan de Autoproteccion y Evacuacion

11.Plan T.I.C.

12. Plan de Biblioteca

13. Criterios de Calificacion, Evaluacion y Promocion
14. Evaluacion Inicial

©CoNoR~WNE
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18.-REVISION Y EVALUACION DEL PROYECTO EDUCATIVO DEL
CENTRO

Al comenzar cada curso escolar, el Claustro, dentro de sus competencias, y el Consejo
Escolar, en las suyas, revisaran el P.E.C. hardn propuestas de mejora y, y en su caso,
modificaran aquellos puntos objeto de revision. Dichas propuestas de mejora se afadiran al
P.E.C. como anexos y entraran en vigor una vez aprobadas por el Consejo Escolar.

19.-LEGISLACION QUE AMPARAEL P.E.C.

e Ley Orgénica de Educacion 2/2006, de 3 de Mayo (L.O.E.)

e Ley Orgénica para la Mejora de la Calidad Educativa, Ley 8/2013, de 9 de diciembre
(L.O.M.C.E)

e Ley Organica de Modificacion de la Ley organica de Educacion LOMLOE 3/2020 de
29 de diciembre

e REAL DECRETO 82/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba el Reglamento
Orgénico de las Escuelas de Educacién Infantil y de los Colegios de Educacié6n
Primaria,

e Real Decreto 126/2014, de 28 de febrero, por el que se establece el curriculo bésico de
la Educacion Primaria.

e DECRETO 89/2014, de 24 de julio, del Consejo de Gobierno, por el que se establece
para la Comunidad de Madrid el Curriculo de la Educacién Primaria.

e Orden ECD/65/2015, de 21 de enero, por la que se describen las relaciones entre las
competencias, los contenidos y los criterios de evaluacién de la educacion primaria, la
educacion secundaria obligatoria y el bachillerato.

e Decreto 17/2008, de 6 de marzo, del Consejo de Gobierno, por el que se desarrollan
para la Comunidad de Madrid las ensefianzas para la Educacion Infantil...-

e ORDEN 5958/2010, de 7 de diciembre, de la Consejeria de Educacién que regula el
Programa Bilingiie Espafiol-Inglés.

e ORDEN 2126/2017, de 15 de junio, de la Consejeria de Educacién, Juventud y
Deporte, por la que se regula la extension del Programa Bilingiie espafiol-inglés al
segundo ciclo de Educacion Infantil en los colegios publicos bilingiies de la
Comunidad de Madrid.

e ORDEN EDU 849/2010 de 18 de marzo, por la que se regula la ordenacion de la
educacion del alumno con necesidades de apoyo educativo y se regulan los servicios
de orientacion educativa en el ambito de gestion del Ministerio de Educacion.

e DECRETO 32/2019, de 9 de abril, por el que se establece el marco regulador de la
convivencia en los centros docentes de la Comunidad de Madrid, y por la Ley 2/2010,
de 15 de junio, de Autoridad del Profesor.

e Orden 1644/2018, de 9 de mayo, dela Consejeria de educacion e Investigacion, por la
gue se determinan algunos aspectos de la incorporacién tardia y de la reincorporacion
del alumnado a la ensefianza béasica del sistema educativo espafiol en los centros
docentes de la Comunidad de Madrid.

e Decreto 11/2018, de6 de marzo, del consejo de Gobierno,por el que se regula el
régimen de utilizacion de los inmuebles e instalaciones de los centros educativos
publicos no universitarios en la Comunidad de Madrid.
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e RESOLUCION de 21 de julio de 2006, de la Viceconsejeria de Educacion, por la
que se dictan instrucciones para la organizacion de las actuaciones de compensacion
educativa en el &mbito de la ensefianza basica en los centros docentes sostenidos con
fondos publicos de la Comunidad de Madrid. Resolucion de 10 de julio de 2008, de
la Viceconsejeria de Educacion, por la que se modifica parcialmente la Resolucion
de 21 de julio de 2006 por la que se dictan instrucciones para la organizacion de las
actuaciones de compensacién educativa en el ambito de la ensefianza basica en los
centros docentes sostenidos con fondos publicos. Resolucion de 26 de marzo de
2012, de la Viceconsejeria de Educacion, por la que se modifican parcialmente las
Resoluciones de 10 de julio de 2008 y de 21 de julio de 2006, por las que se dictan
instrucciones para la organizacion de las actuaciones de compensacion educativa.
Circular de 27 de Julio de 2012, de las Direcciones Generales de Educacion Infantil
y Primaria y de Educacion Secundaria y Ensefianzas de Régimen Especial

e ORDEN 3622/2014, de 3 de diciembre, de la Consejeria de Educacién, Juventud y
Deporte de la Comunidad de Madrid, por la que se regulan determinados aspectos de
organizacion y funcionamiento, asi como la evaluacion y los documentos de
aplicacion en la Educacion Primaria.

e Orden 1688/2011, de 29 de Abril de la Consejeria de Educacidn, por la que se regula
la realizacion de actividades extraescolares en colegio publicos

e Legislacion que regula los comedores escolares en la Comunidad de Madrid
a)Orden 917/2002 del 14 de Marzo, Orden 9954/2012, de 30 de Agosto.
b)Orden 9955/2012, de 30 de Agosto.
c)Decreto 15/2007, de 19 de Abril, de la Consejeria de Educacion

¢ ORDEN 9726/2012, de 24 de agosto, de la Consejeria de Educacion y Empleo, por la

que se establece el procedimiento de gestion del programa de préstamo de libros de
texto y material didactico en centros docentes sostenidos con fondos publicos.

e Ley Organica 1/1996, de 15 de Enero, de Proteccion Juridica del Menor,

¢ORDEN 1493/2015, de 22 de mayo, de la Consejeria de Educacion, Juventud y

Deporte, por la que se regula la evaluacion y la promocién de los alumnos con
necesidad especifica de apoyo educativo, que cursen segundo ciclo de Educacién
Infantil, Educacion Primaria y Ensefianza Bésica Obligatoria, asi como la
flexibilizacion de la duracion de las ensefianzas de los alumnos con altas capacidades
intelectuales en la Comunidad de Madrid.

e Real Decreto 1058/2015, de 20 de noviembre, por el que se regulan las caracteristicas

generales de las pruebas de la evaluacién final de Educacion Primaria establecida en la
Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion
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DILIGENCIA

Para hacer constar que el presente documento fue informado, revisado y aprobado por el
Claustro de Profesores en sesion celebrada el dia 5 de febrero de 2021, y por el Consejo
Escolar en sesion celebrada con fecha 09 de febrero de 2021.

Lo que Certifico como Secretaria, con el Visto Bueno de la Directora del colegio y Presidenta
del consejo Escolar, en Madrid, a 05 de febrero de 2021

A B LA SECRETARIA

La Presidenta del
Consejo Escolar

_ Fi rmado por

Fi rmado por 09434275C BEATRI Z LOPEZ
NURI A FERNANDEZ ( R:

QR8684241) el dia

Fdo. Nuria Fernandez Menéndez Fdo. Beatriz Lopez Dominguez
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