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Te damos la bienvenida al “Manual de estilo para libros y publicaciones de la Con-
sejeria de Educacion, Juventud y Deporte”.

Esta Consejeria ha venido desarrollando una dilatada trayectoria editorial de la que resulta
un numero muy elevado de publicaciones, heterogéneas con finalidades y destinatarios muy
diversos.

Para conseguir la homogenizacion de las publicaciones y dotar al fondo editorial de una imagen
corporativa Unica y facilmente identificable, se ha elaborado este Manual de estilo, en el que
se establece el uso de una imagen comun para cualquier modalidad, soporte o formato de
la actividad editorial y se fijan unos criterios homogéneos y basicos de composicion, que se
habran de seguir en los procesos de edicion por parte de las diferentes unidades promotoras.

Este Manual recoge distintos modelos de materiales educativos, tanto libros, como folletos,
ediciones digitales y publicaciones electrénicas, fijando unos parametros generales a los que
se han de ajustar todas las publicaciones futuras, con el fin de que sean inmediatamente
identificadas por el publico al que van destinadas.

Esperamos que te sea de gran utilidad para que entre todos logremos establecer una misma
imagen global de unién y progreso de nuestra Consejeria.

® Sm—
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Siendo el objetivo fundamental de este
manual el establecer unas bases para la uni-
ficacion de las publicaciones tanto impresas
como digitales, nos vemos obligados a buscar
la esencia de todas ellas que refleje los
valores de la nueva educacion publica, de su
calidad, transparencia, flexibilidad, pero tam-
bién de su espiritu innovador y de busqueda
de la excelencia.

Las formas de ensefnanza han ido evolucio-
nando al ritmo de la sociedad y por ello se
busca una imagen acorde mas agil, fres-
ca, mas abierta, cercana, natural...
Hoy en dia entendemos la educacién mas
colaborativa, inclusiva, donde cada
miembro de la comunidad educativa partici-
pa de una manera activa para garantizar una
educacion de calidad.

Esa esencia que buscamos, nos sirve de
punto de partida y a la vez de nexo de union
de las distintas tematicas de la coleccion que
veremos mas adelante.

Si hablamos de esencia y de conocimien-
to, de comunicacion, y por tanto de
lenguaje, podemos decir que la letra es
su simbolo grafico. De ahi que nuestra
esencia e hilo conductor de la coleccion de
publicaciones sea la tipografia. En concre-
to, una inicial como forma mas basica de
comunicacion que resume y simboliza esa
filosofia de busqueda de la simplicidad y
transparencia.

Siguiendo esa premisa, buscamos un disefio
que se identifique a primera vista de otras
colecciones de libros, pero que ademas nos
ayude a distinguir entre si las lineas temati-
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cas de la propia coleccion. Por ello, hacemos
especial hincapié en la cubiertas, que son
el primer punto de contacto visual entre el
lector y la publicacion.

Contaremos entonces con la ayuda adicional
del eolor y de un icono ilustrativo que
distinga unos titulos de otros. Liberamos las
portadas de todo accesorio innecesario y
dejamos sdlo los elementos imprescindibles
de comunicacion: la marca tematica de la
coleccion, el titulo, el logotipo institucional y
el icono ilustrativo relacionado con la publi-
cacion en cuestion. Todo ello tratado de una
forma simple, clara y concisa.

Como resultado, obtenemos una linea de
disefo muy sencilla, que pretende simpli-
ficar al maximo la labor de edicion de los
contenidos, y que por otro lado, intenta dar
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flexibilidad de composicién y adaptaciones a
los editores, sin renunciar a una linea estética
facilmente reconocible.

Teniendo en cuenta todo esto, exponemos
a continuacion la identidad grafica de la co
leccion de la manera mas intuitiva posible,
dando pautas de tipografia, formatos, gamas
cromaticas, iconos ilustrativos, fotografias,
figuras, tablas y graficos.

Ademas, este manual viene acompanado de
una “guia interactiva” que contiene plan-
tillas de disefio descargables y clasificadas
segun la naturaleza de la publicacion, para
facilitar al maximo la labor de maquetacion.
Fotografias, logotipos, iconos ilustrativos y
fuentes open source, en un sélo documento.
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3.1. colecciones

El catalogo de publicaciones de la Conseje-
rfa de Educacién, Juventud y Deporte se en
globara dentro de las siguientes colecciones:

e Educacion
¢ Universidad
e Ciencia

e Juventud

e Deporte

Esta division tiene como objetivo organizar
el fondo editorial de la institucion en cinco
categorias que se definen en funcion de la
tematica de los contenidos que agrupan. De
este modo, se le otorga una entidad grafi-
cay conceptual a cada una de las unidades
tematicas (las cuales actuaran como para-
guas de todas las publicaciones, en diver-
sos formatos, que se publiquen con tematica
coincidente) y, por consiguiente, se facilita la
busqueda e identificacion de publicaciones
de una forma visual e intuitiva.

Cada una de las colecciones comprende
una serie de valores que parten de la mision
de la Consejeria de Educacién, Juventud y
Deporte de mejorar la calidad y equidad del
sistema educativo, garantizando los dere-
chos de quienes participan en los procesos
de ensefanza y aprendizaje.

¢ Educacioén: aprendizaje y conocimien-
to, dinamismo, conciencia de la urgencia,
innovacion, creatividad, impacto social.

* Universidad: formacién de calidad, res-
ponsabilidad social, pensamiento critico,
conocimiento distribuido, internacionali-
zacion, empleabilidad.

e Ciencia: curiosidad, iniciativa, juego, éti-
ca, racionalidad, autocritica.

¢ Juventud: inclusion y voluntariado, partici-
pacion y desarrollo de la comunidad, forma-
cion, liderazgo y emprendimiento, aprendi-
zaje, cultura, aventura y vision global.

Manual de estilo para libros y publicaciones. Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte

* Deporte: cohesion social, promocion de
valores positivos, socializacion e integra-
cion, igualdad de oportunidades, respeto
y tolerancia, empatia y cooperacion.

La representacion grafica de las cinco uni-
dades tematicas (Educacion, Universidad,
Ciencia, Juventud y Deporte) estara com-
puesta por los siguientes elementos:

¢ Inicial de la tematica: |a primera letra
del area tematica, en mindscula, es el mo-
tivo principal del simbolo.

°* Nombre de la tematica: en vertical y a
laizquierda de la inicial, se incorpora el nom-
bre completo de la tematica representada.

» Icono: cada tematica esta asociada a un
icono descriptivo que simboliza los valores
contenidos en la unidad. Cada uno de los
cinco iconos posee un color distintivo. Este
color se aplicara a otros elementos de la
publicacion.

Secretaria General Técnica
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Para la composicion grafica de los cinco sim-
bolos representativos de las colecciones se
ha utilizado la tipografia helvetica neue en
distintos pesos. La utilizacion de esta fuente
permite dar continuidad a la imagen institucio-
nal de la Comunidad de Madrid. Explicaremos
sus caracteristicas fundamentales en el apar-
tado de tipografia.



educacion

I

Representada con la letra “@” y un
icono que recuerda la forma basi-
ca de un lapiz, un instrumento de
comunicacion del lenguaje escrito
propio de las primeras etapas de
la educacion.

Pantone 644 C
CMYK: 42/11/2/7
RGB: 147/177/204
#: 93B1CC

universidad

g n

Representada con la “u” y un icono
que alude al concepto del diploma,
del birrete o condecoracion. Un
simbolo de la culminacion de la
etapa universitaria.

Pantone 7494 C
CMYK: 35/5/40/14
RGB: 158/178/143
#: OEB28F

ciencia

CIENCIA

La tematica de “Ciencia” corres-
ponde con la letra “e” y un icono
representativo de una molécula, la
cual engloba al mundo cientifico de
una manera sencilla y clara.

Pantone 5215 C
CMYK: 15/39/7/22
RGB: 175/148/163
#: AF94A3

Secretaria General Técnica
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tud

juven

La letra “j” de juventud va acompa-
Aada de un icono representativo de
la comunicacion oral pero también
simboliza la forma de comunicacion
a través de las nuevas tecnologias,
propias de este sector de la pobla-
cion.

Pantone 7472 C

CMYK: 54/0/25/0

RGB: 91/187/183
#: 5BBBB7

CONSEJERIA DE EDUCACION, JUVENTUD Y DEPORTE - COMUNIDAD DE MADRID
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deporte

El deporte, definido graficamente
con la letra “d” comparte prota-
gonismo con una forma esférica
representativa de varios deportes:
baloncesto, futbol, tenis, padel...

Pantone 7411 C
CMYK: 0/44/70/2
RGB: 225/163/88
#: E1A358
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tud

juven

universidad
ciencia
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Version negativa de los iconos de la coleccion
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3.2. tipografias

3.2.1. Principal

Como hemos citado anteriormente, para
dar continuidad a la imagen institucional de
la Comunidad de Madrid, se establece la
tipografia Helvetica neue como tipografia
principal, tanto para el disefio de los iconos,
como para la composicion de cubiertas e
interiores, de formatos impresos y nacidos
para pdf.

Si bien este manual sugiere los usos basicos
para cada tipo de publicacién, podra usarse
la totalidad de pesos que proporciona la tipo-
grafia, dependiendo de las necesidades que
requiera cada formato y/o contenido.

Se propone usar la tipografia Helvetica
neue condensed, para la composicion de
ladillos, graficos, figuras, tablas y destaca-
dos, tanto de formatos impresos como para
los nacidos para pdf.

A continuacion se exponen los principales
pesos de esta tipografia sans serif que des-
taca por su caracter atemporal, por su flexibi-
lidad dada la variedad de pesos y sobre todo
por su sencillez y legibilidad.

Secretaria General Técnica
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Pesos existentes
de la Helvetica neue

helvetica neue medium
helvetica neue medium italic
helvetica neue bold
helvetica neue bold italic
helvetica neue heavy
helvetica neue heavy italic
helvetica neue black
helvetica neue black italic
helvetica neue light

helvetica neue light italic
helvetica neue ultra light

helvetica neue ultra fight italic
helvetica neue thin

helvetica neue thin italic
helvetica neue roman
helvetica neue italic
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Pesos existentes
de la Helvetica neue condensed

helvetica neue condensed

helvetica neue condensed oblique

helvetica neue light condensed

helvetica neue light condensed oblique
helvetica neue medium condensed
helvetica neue medium condensed oblique
helvetica neue bold condensed

helvetica neue bold condensed oblique
helvetica neue heavy condensed
helvetica neue heavy condensed oblique
helvetica neue black condensed
helvetica neue black condensed oblique
helvetica neue ultra light condensed

helvetica neue ullra light condensed obligue
helvetica neue extra black condensed
helvetica neue extra black condensed oblique
helvetica neue thin condensed

helvetica neue thin condensed obligue



Helvetica neue light

helvetica neue light
abcdefghijkimnAopgrstuvwxyz 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
H#8%//8&H()__+C? "™

helvetica neue light italic
abcdefghijkimnfiopqrstuvwxyz 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
JH#S%//8&8H()__+C?7:°

Helvetica neue thin

helvetica neue thin
abcdefghikimnfiopgrstuvwxyz 1234567890
ABCDEFGHIUKLMNNOPQRSTUVWXYZ
1#P%//88X(()__+C?y"

helvetica neue thin italic
abcdefghijkimnriopgrstuvwwxyz 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
IHE%//8EH()__+C25 "
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Helvetica neue bold

helvetica neue bold
abcdefghijklmniopqrstuvwxyz
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
iH#$%//&8*(()_+C?¢7:™

helvetica neue bold italic
abcdefghijkimnhAopqrstuvwxyz
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
1#8%//1&&*(()__+C?s 7™
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Helvetica neue black

helvetica neue black
abcdefghijkimniiopqrstuvwxyz
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
P1H#S%//&&*(()__+C27:

helvetica neue black italic
abcdefghijkimniopqrstuvwxyz
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
i1#8%//&&*(()__+C?e7:™



Helvetica neue light condensed

helvetica neue light condensed
abcdefghijkimnfiopgrstuvwxyz 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
iH$%//8&*(()__+G?"™°

helvetica neue light concensed oblique
abedefghikimniopqrstuwmyz 1234567890
ABCDEFGHIUKLMNNOPGRSTUVWXYZ

W
[#SRES () —+C7 "

Helvetica neue thin condensed

helvetica neue thin condensed
abedefghikimnrioparstuvwxyz 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
i1#S%//8&H()__+C?s"

helvetica neue thin condensed obligue
abcdefghikimniioparstuvwxyz 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWIXYZ
IHS%/8E()__+C7 "
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Helvetica neue bold condensed

helvetica neue bold condensed
abcdefghijkimniiopgrstuvwxyz 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
i1#$%/1&&*(()__+G?;." ™

helvetica neue bold condensed oblique
abcdefghijkimniiopgrstuvwxyz 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNRIOPQRSTUVWXYZ
i1#8%//&&X(()__+C2: "
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Helvetica neue black condensed

helvetica neue black condensed
ahcdefghijkimniiopgrstuvwxyz 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
i1#S%//&8&*(()__+G2¢7:™

helvetica neue black condensed oblique
abcdefghijkimniiopqrstuvwxyz 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
iHS%//1&&*(()__+C?¢ "™



Para publicaciones editadas en formato
ePub, se recomienda la tipografia Open
sans, siguiendo las hojas de estilo CSS que
se detallan en el capitulo de “Formatos”, si
bien, por la propia naturaleza del documen-
to, se dara opcién a cambiar la tipografia y
el tamanfo a gusto del lector. Esta tipografia,
de rasgos muy similares a la helvetica neue
y que detallamos a continuacion, podra des-
cargarse desde la “guia interactiva”.

Siguiendo con la apuesta que la Consejeria
quiere hacer por la educacion colaborativa,
menos rigida y flexible, reflejamos ese senti-
miento con el uso de otras tipografias open
source y de descarga gratuita a través de
internet.

Manual de estilo para libros y publicaciones. Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte

Pesos existentes de la Open Sans

open sans light

open sans light italic

open sans regular

open sans italic

open sans semibold

open sans semibold italic
open sans bold

open sans bold italic

open sans extrabold
open sans extrabold italic
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Open sans light

open sans light
abcdefghijkimnfopgrstuvwxyz 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
1#$%//&&*(()_+C2" "

open sans italic
abcdefghijklmnfiopqrstuvwxyz 1234567890
ABCDEFGHIIKLMNNOPQRSTUVWXYZ
[IHSW//EEF()_+(C e

Open sans regular

open sans regular
abcdefghijkimnfiopgrstuvwxyz
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
i1#$%//&&*(()_+C2:"7

open sans italic
abcdefghijkimnfiopqrstuvwxyz 1234567890
ABCDEFGHI/KLMNNOPQRSTUVWXYZ
J#IW//&E*(()_+C2e" " °
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Open sans bold

open sans bold
abcdefghijklmnfiopqrstuvwxyz
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
i1#$%//&&*(()_+C2":77°

open sans bold italic
abcdefghijkimniopqrstuvwxyz
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
iHS%//&&*(()_+C2%": "0
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Open sans extrabold

open sans extrabold
abcdefghijkimniiopgrstuvwxyz
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
i#S%// &8*(()__+C2¢":" 0

open sans extrabold italic
abcdefghijkimniiopqrstuvwxyz
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
iT#S%//&&*(()_+C2":"°



3.2.2. Secundaria

Para casos excepcionales (como por ejem-
plo libros de lectura con textos corridos y sin
fotografias ni figuras o graficos ilustrativos),
se podra ultilizar una tipografia serif para faci-
litar la lectura. Aunque siempre se dara prio-
ridad absoluta a la tipografia helvetica neue
complementada con la condensed, ya que a
pesar de pertenecer a la misma familia, tiene
personalidad suficiente como para funcionar
independientemente y sin necesidad de mez-
clar con una tercera tipografia.

Proponemos para estos casos puntuales la
tipografia Merriweather, también de natu-
raleza open source de descarga gratuita a
través de internet. Esta tipografia con serifa
de estilo moderno facilitara la lectura cuando
nos encontremos con textos muy extensos
donde ningun elemento grafico ayude a ali-
gerar visualmente las paginas.
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Pesos existentes de la Merriweather

merriweather light
merriweather light italic
merriweather regular
merriweather italic
merriweather bold
merriweather bold italic
merriweather black
merriweather black italic
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Merriweather light

merriweather light
abcdefghijklmnfiopgrstuvwxyz
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
i1#S%//&8&*(()___+Co":"70

merriweather italic
abcdefghijklmnfiopqrstuvwxyz
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
i1#S%//&&* (()_+C257:°

Merriweather regular

merriweather regular
abcdefghijklmniiopqrstuvwxyz
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
i1#S$%//&8&*(()___+C$7:"70

merriweather italic
abcdefghijklmnniopgrstuvwxyz
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
i1#S%//&&* (()_+(C257:°
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Merriweather bold

merriweather bold
abcdefghijklmnfiopqrstuvwxyz
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
i1#$%//&&*(()___+C23":0

merriweather bold italic
abcdefghijklmniiopgrstuvwxyz
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
i1#S%//&&*(()_+G2:”™°
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Merriweather black

merriweather black
abcdefghijklmniiopqrstuvwxyz
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
i1#8%/ | &&*(()_+C2¢":°

merriweather black italic
abcdefghijklmniiopqrstuvwxyz
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
i1#S$%//&&*(()_+C2¢7™°



3.3. gama cromatica

A continuacion se presenta en detalle la
gama cromatica elegida para cada una de
las colecciones.

En términos generales, se utilizara el color
negro para textos corridos y como comple-
mentario, el correspondiente de la coleccion
para ladillos, destacados, gréficos y figuras.
El uso de porcentajes de color se desglosa
en el apartado relativo a graficos y figuras.

No podran mezclarse colores de distintas
colecciones dentro de una misma publica-
cion.

En los casos en los que sea posible, se reco-
mienda la maquetacion a dos tintas, para
evitar costes innecesarios. Podra usarse el
uso de tintas en CMYK si los contenidos lo
requirieran.

EDUCACION

UNIVERSIDAD

CIENCIA

JUVENTUD

DEPORTE

Secretaria General Técnica
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Pantone 644 C
CMYK: 42/11/2/7
RGB: 147/177/204
#: 93B1CC

Pantone 7494 C
CMYK: 35/5/40/14
RGB: 158/178/143
#: 9EB28F

Pantone 5215 C
CMYK: 15/39/7/22
RGB: 175/148/163
#: AF94A3

Pantone 7472 C
CMYK: 54/0/25/0
RGB: 91/187/183
#: 5BBBB7

Pantone 7411 C
CMYK: 0/44/70/2
RGB: 225/163/88
#: E1A358

CONSEJERIA DE EDUCACION, JUVENTUD Y DEPORTE - COMUNIDAD DE MADRID

Negro

CMYK: 0/0/0/100
RGB: 0/0/0

#: 000000
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3.3.1. Gama cromatica secundaria

En los casos en los que sea necesario el uso
de un tercer color para la composicion de
graficos complejos y siempre que sea insu-
ficiente con el uso de degradados del color
principal y el negro, se recomienda la utiliza-
cion de la gama cromatica secundaria que
detallamos a continuacion para aumentar la
legibilidad o entendimiento de los mismos.

Siempre se dara prioridad al color de
la coleccion, después al negro y lue-
go al resto de tintas.

El uso de esta gama secundaria queda res-
tringido a la composicion de gréaficos vy figu-
ras. No se podra utilizar en ladillos ni textos.

Pantone 7530 C
CMYK: 10/18/25/30
RGB: 170/156/143
#: AA9C8F

Pantone 617 C
CMYK: 15/39/7/22
RGB: 175/148/163
#: AF94A3

Pantone 701 C
CMYK: 0/60/12/0
RGB: 226/138/158
#: E28A9E

Pantone 7409 C
CMYK: 0/35/99/0
RGB: 238/175/0
#: EEAFOO

Pantone 5493 C
CMYK: 48/4/16/15
RGB: 131/175/180
#: 83AFB4

® cmm—
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Recomendado como secundario para las siguientes colecciones:



3.4. iconos ilustrativos

Cada publicacion ira acompafada de un ico-
no ilustrativo para dar mas entidad y distin-
cion a las cubiertas y portadillas. Siguiendo
la linea de disefio limpia que buscamos, se
propone un estilo de dibujo sencillo de trazo
que represente de alguna manera el mensaje
o contenido de cada titulo. Un trazo grue-
so negro con efecto “lapiz” que aporta
frescura y dinamismo, tanto a libros, como
a folletos, en formato para impresion o bien
para formatos digitales.

Cada ilustracion ira acompafada de una
pequena sombra difuminada en su base que
aporta profundidad dentro del blanco de la
cubierta.

Para facilitar la construccion de la misma,
proponemos un banco de ilustraciones de
libre disposicion que recogen algunos de los
conceptos que destacamos a continuacion
y que han sido extraidos de publicaciones
anteriores.

EDUCACION/ UNIVERSIDAD

* Tecnologias digitales

* Formacion docente

¢ Entorno de aprendizaje
personal (PLE)

¢ Creatividad

* Aprendizaje conectado

* Familia'y escuela

* Notas de acceso

¢ Calidad educativa

* Becas para el estudio

¢ Formacion Profesional

¢ Informe de datos y cifras
estadisticas de la educacion

* Programa de intercambio de

idiomas: Study in Madrid

Manual de estilo para libros y publicaciones. Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte

CIENCIA JUVENTUD

* Investigacion  Diversion
¢ Laboratorio
* Innovacion
* Semana de la Ciencia
* GNU/Linux

Secretaria General Técnica
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DEPORTE

* Habitos de vida saludable:
- Dieta equilibrada
- Ejercicio fisico
- Higiene

e Actividades deportivas:
- Atletismo
- Tenis
- Natacion
- Yoga, pilates
- Kérate
- Baloncesto
- Ciclo indoor

* Actividades al aire libre
* Prevencion de lesiones
* Mayores
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3.5. fotografias

3.5.1. Valores

El uso de fotografias esta permitido en los
interiores de libros y folletos, tanto si son para
difusion digital como para impresion.

Lo representado en las fotografias utilizadas
ird acorde a una serie de valores que cons-
tituyen la base del actual Plan de Gobierno
de la Consejeria de Educacion, Juventud y
Deporte. Y son los siguientes:

* Educacion publica de calidad.

¢ Educacion inclusiva.

e La funcion social del docente.

* Incorporacion de las nuevas tecnologias en
los centros educativos.

¢ El deporte como inspirador de los valores
del esfuerzo, la superacion, la constancia,
el trabajo en equipo vy la solidaridad.

* El deporte como habito de vida saludable.

* Asociacion deporte y naturaleza.

Por lo tanto y respetando estos valores:

¢ Intentaremos mostrar siempre personas y
lugares en el contexto. No ideas abstractas
ni situaciones artificiales.

¢ Lasimagenes deben resultar auténticas.
Se pretende captar “el momento” de las
situaciones, no preparar una escena a la
perfeccion, ya que restaria naturalidad a
las imagenes. Por ello, se recomienda no
utilizar imagenes compradas en bancos de
pago ya que suelen representar una rea-
lidad idealizada de la sociedad. Ademas,
contribuyendo con el espiritu de la Conse-
jeria, siempre que sea posible, se optara
por el uso de imagenes libres de derechos.

Manual de estilo para libros y publicaciones. Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte

» Podran usarse tanto en color como en blan-
€0y negro. Queremos que cada publicacion
responda a sus necesidades pero siempre
bajo unas mismas pautas estéticas.

En caso de decantarse por imagenes en
color, se desaconseja el uso de reto-
ques fotograficos, exceptuando los re-
toques habituales de color para mejorar
la calidad de la imagen.

En el caso de tratarse de imagenes en
blanco y negro, se buscara siempre el
lado “positivo” de la situacion, para evitar
caer en imagenes de caracter negativo o
pesimista. En este caso podran utilizar-
se mascaras del color tematico corres-
pondiente que “sobreimpriman” sobre la
fotografia para resaltar algun elemento.

Secretaria General Técnica
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* Se podra jugar con el tamafo de las ima-
genes respetando la reticula base en cada
caso. También se permite el uso de foto-
grafias a sangre si el diseno lo requiere.

A continuaciéon se exponen ejemplos de
fotografias que la Consejeria de Educacion,
Juventud y Deporte pone a disposicion de los
editores para utilizarlas libremente como par-
te de la maquetacion de las publicaciones.

Todas ellas reflejan los valores conceptuales
y estéticos que se quieren transmitir.

Estas pueden descargarse desde nuestra
“guia interactiva’.
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3.5.2. Modo de uso

A continuacion se daran pautas de interven-
cién y uso de fotografias, tanto para ima-
genes en color como para las de blanco y
negro.

3.5.2.1. Uso de fotografias
en blanco y negro

Cuando se opte por usar fotografias en blan-
€O y negro, se convertira la foto a escala de
grises y podréa destacarse una parte de ella
en el color tematico que corresponda en
cada caso. Esa mancha de color se “sobre-
imprimiré” sobre la imagen. De esta manera
llamaremos la atencion sobre ese punto con-
creto de la fotografia y aportaremos un aire
mas desenfadado y actual, no solo a la ima-
gen, sino también al resto de la publicacion.
Este acabado fotografico puede funcionar
perfectamente en cualquiera de las colec-

ciones, pero se recomienda especialmente
para las areas de “universidad”, “juventud”
y “deporte”.

© c—
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Uso de fotografias en color

Cuando se opte por usar fotografias en color,
se utilizara el modo de color en CMYK para
los formatos impresos y se mantendra una
calidad minima de 300 dpi a tamaro real.

Secretaria General Técnica
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3.6. otros recursos
graficos

A continuacion veremos de qué manera
construimos otros elementos graficos que
complementan la maquetacion de las publi-
caciones: graficos, tablas y figuras.

Aunque se plantean unas pautas generales
de composicion (colores, tipografias y tama-
fos), y dado que resulta imposible normalizar
todos los casos que pudieran presentarse, se
sugiere partir de este esquema y componer
armonicamente segun las necesidades.

Tanto las tablas, como los gréficos y las figu-
ras, iran acompanadas de un titulo inicial y
el numero correspondiente, para ayudar en
la lectura y a entender la jerarquia del docu-
mento.

3.6.1. Graficos

Seguidamente mostramos varios tipos de
gréaficos posibles que podrian aparecer en
los interiores de las distintas publicaciones.

El ancho total de los gréaficos vendra defini-
do por el tamafio de la caja de texto elegida
para la maquetacion de la publicacion. Podra
adaptarse a una o dos columnas, bien en
vertical o en horizontal. O incluso jugar con
los espacios en blanco y colocar los graficos
en columnas de apoyo.

Secretaria General Técnica

200

180

160

140

120

100
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188 194 2
I Universidades publicas
Universidades privadas y de la Iglesia
Il Centro Asociado UNED
I Centros adscritos
2010 2011

La variabilidad de la cartera
de clientes y de sus preferencias es muy alta
4,00
Las demandas de los operadores de distribucion
(mercadona, carrefour...etc, grandes volimenes 3,00
y margenes estrechos, no son accesibles para 235
empresas de pequefia dimension

El nivel de competencia entre empresas
existente en el mercado es muy fuerte

Los cambios tecnoldgicos en el sector
de actividad son muy frecuentes

La incertidumbre sobre las
condiciones futuras del
mercado es muy alta

3,60

Las exigencias normativas son
muy fuertes

® c—
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3.6.1.1. Graficos de barras Grafico 1. Titulo grafico 1
Tipografia: La tipografia utilizada por 200 - 194 197 195
defecto para la composicion de gréaficos sera 180
la helvética neue condensed (general-
mente un cuerpo mas pequeno que el usado 160
para el texto general de la publicacion), aun- 140
que podra modificarse segun necesidades. 120
Para el gje vertical, datos interiores y leyenda
usaremos el peso light y el medium para 100
. . P gnty P 2010 2011 2012 2013
el eje horizontal.
Colores: Se usara como color principal el o ) a o ) N
de la coleccion correspondiente y el negro Grafico 2. Titulo grafico 2 Grafico 3. Titulo grafico 3
como color complementario. Ademas se per-
) . 45.000
mite el uso de poroe.ntajes para los casos en 200 - 194 40.000
los que sea necesario. 180 35.000
) B 30.000
Otros: Se procurara que el tamafio de las 160 25000
barras sea estilizado, no demasiado grueso. 20.000
El grosor de las lineas utilizadas es de 0,5 pt. 140 12-888
La linea del eje horizontal es del 100% del 120 5'000
color de la coleccion y las de fondo son del 100 oM m 'm 'm 'H 'HE 'mR '"'H '"'®m "m "N '"'®H
; e ] < = e 2 2 2 @ o ] @
30% del mismo color. 2010 2011 g B S 2 = E 3 % 5§ 5§ 2 =
s = 2 & B & 8
=3 e 3 S8
3 = =
[ 2010 | 2013
Ejemplo de gréfico de barras a una columna Ejemplos de grafico de barras a dos columnas
oo Secretaria General Técnica SE .
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3.6.1.2. Graficos de tartas

Tipografia: La tipografia utilizada por
defecto para la composicion de gréficos de
tartas sera la helvética neue condensed light.
Generalmente un cuerpo mas pequefio que
el usado para el texto general de la publi-
cacion, aunque podra modificarse segun
necesidades.

Colores: Se usara como color principal el
del area tematica correspondiente y el negro
como color complementario. Ademas se per-
mite el uso de porcentajes para los casos en
los que sea necesario.

Otros: Paralos gréficos de tartas, se super-
pondra un circulo blanco de un diametro
inferior al elegido para la tarta exterior. De
esta manera obtendremos un circulo visual
que intentara asemejarse en grosor al de las
barras de los demas graficos utilizados (si
corresponde).

Podran componerse tanto en vertical como
en horizontal.

Grafico 4. Titulo grafico 4
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Grafico 5. Titulo grafico 5

16%

Ejemplo de grafico de tartas en dos columnas (horizontal)

[ Universidades publicas
Universidades privadas y de la Iglesia
Il Centro Asociado UNED

[ Centros adscritos
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28%

[ Universidades publicas

Universidades privadas y de la Iglesia
B Centro Asociado UNED

B Centros adscritos

Ejemplo de gréfico de barras en una columna vertical



3.6.1.3. Graficos de lineas

Tipografia: La tipografia utilizada por
defecto para la composicién de graficos
de lineas sera la helvética neue light
condensed (generalmente un cuerpo mas
pequeno que el usado para el texto general
de la publicacion), aunque podra modificarse
segun necesidades. Para el gje vertical, datos
interiores y leyenda usaremos el peso light y
el medium para el eje horizontal.

Colores: Se usara como color principal el
de la coleccién correspondiente y el negro
como color complementario. Ademas se per-
mite el uso de porcentajes para los casos en
los que sea necesario.

Otros: El grosor de las lineas utilizadas es de
0,5 pt. a excepcion de las que representan
la evolucion, que se haran mas gruesas (1
6 2 pt. segun necesidades). La linea del eje
horizontal es del 100% del color de la colec-
cion y las de fondo son del 30% del mismo

color. Para marcar los puntos de datos (en
caso necesario) podra usarse el tipo de icono
que se prefiera (cuadrado, circulo, rombo...)
pero siempre del mismo tipo que usemos en
la leyenda. Si usamos cuadrados para mar-
car la leyenda, los puntos de datos seran
cuadrados, o si preferimos circulos para las
leyendas sera mas estético utilizar circulos
para marcar los puntos de datos.

Es importante no mezclar distintos estilos de
puntos de dato dentro del mismo grafico y/o
publicacion, para mantener la homogeneidad
visual del conjunto.

Es conveniente estudiar la publicacion antes
de empezar a darle forma y establecer un
criterio comun que unifique tanto las figuras,
como los gréficos y las tablas.
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Grafico 6. Titulo grafico 6

40

30

20

32,95 32,51
F— 97 39 28,42
31,-2\:\\4//'
26,63 = =
22,46 22,38
2010 2011 2012 2013

[ Grado de ocupacion por plazas en la Comunidad de Madrid
[l Grado de ocupacién por plazas en Espafia

Ejemplo de gréfico de lineas con puntos de dato y leyenda cuadrados
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3.6.2. Tablas

El estilo de las tablas debera ser sencillo y
sobre todo de facil lectura, siguiendo con
el disefio de la coleccion.

Basandonos en el codigo de colores que
venimos explicando, se elegiran de forma
equilibrada lineas solidas vy filetes de fon-
do que permitan la legibilidad completa de la
informacion que se pretende mostrar.

El ancho total de las tablas vendra definido
por el tamano de la caja de texto elegida para
la maquetacion de la publicacion y por las
propias caracteristicas de la tabla. Podran
adaptarse al nimero de columnas que permi-
ta el formato, bien en vertical o en horizontal,
0 incluso jugar con los espacios en blanco y
colocarlas en columnas de apoyo, segun sea
la extension de las mismas.

Tanto las tablas, como los gréficos y las figu-
ras, iran acompanadas de un titulo inicial y
el nimero correspondiente, para ayudar a la

lectura y a entender la jerarquia del docu-
mento.

La tipografia utilizada generalmente para
la composicién de tablas sera la helvética
neue light. Se aconseja el uso de la tipogra-
fia dos cuerpos mas pequefios que el usado
para el texto general de la publicacion, aun-
que podra modificarse segun necesidades.
Como cada publicacion es diferente, enten-
demos que surgira la necesidad de crear
estilos nuevos para cubrir todos los casos.
Para tablas complejas, se aconseja el uso de
la condensed, en sus distintos pesos, ya que
permite introducir mayor cantidad de texto en
el mismo espacio. Nunca se debera estre-
char la tipografia manualmente.

A continuacion mostramos algunos ejemplos
de utilizacién con especificaciones de tama-
Aos y colores para que sirvan de referencia a
la hora de componer.
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Cabecera tabla

Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo tabla Ejemplo tabla

Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo tabla Ejemplo tabla

Ejemplo de tabla a dos columnas:

Para el titulo de la tabla se ha utilizado la helvetica neue
light condensed de 10 pt. con una interlinea de 12 pt. El
espacio antes es de 24 pt y el filete inferior es de 2 pt. con
un desplazamiento de 2 mm. El nimero de la tabla va en
helvetica neue light condensed de 10 pt.

Para la cabecera de la tabla se ha utilizado una helvetica
neue black condensed de 8 pt. con interlinea de 10. En
color blanco y con un fondo en el 100% del color tematico.

Secretaria General Técnica
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Para la subcabecera de la tabla se ha utilizado una helve-
tica neue light condensed de 8 pt. con interlinea de 10. En
100% de negro y con un fondo del 30% del color tematico.

Las lineas intermedias son de 0,5 pt. en 100% del color
tematico y la de final de tabla es de 2 pt.
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Tabla 2. Titulo tabla 2 Tabla 4. Titulo tabla 4
Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo tabla Ejemplo tabla Tahla 3. Titulo tabla 3 Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo tabla Ejemplo tabla Cabecera tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo de tabla a una columna sin subcabecera. Ejemplo tabla Elemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla Eﬁg@l;iigzzgpzrinsaegjilﬁqrir;r;fiosér; ‘seuckijfablecera y con
Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla
Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla Ejemplo tabla

Ejemplo de tabla de a doble columna con subcabecera y sin relleno en el fondo de las celdas.
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3.6.3. Figuras Figura 2. Titulo figura 2

En este apartado contemplamos otro ele-
mento compositivo de interiores que no esta
considerado como gréfico, ni tabla. Lo llama-
remos figura y se aplicara sobre ellos el mis-
mo criterio estético que venimos exponiendo
tanto para graficos como para tablas.

En general, la premisa que debe predominar
a la hora de componer figuras es la claridad

y simplicidad. ) o

Figura 1. Titulo figura 1
Como es imposible enumerar todos los B Vonos del 5%
casos que nos encontraremos dentro de la B Entre el 5%y 10%
coleccioén de publicaciones de la Consejeria, il Entre el 10% y 20%

. P . I Més del 20%
se intentara disenar y componer bajo las pau-

tas estéticas de tipografia, colores y compo-
sicion citadas en este manual.

Ejemplo de mapa

Mesade Mesade Mesade Mesade Mesade Mesade
Trabajo Trabajo Trabajo trabajo Trabajo Trabajo
Inversion Calidad e Cooperacion HORECA MARKET
productivay Innovacion PLACE
entse Ejemplo de organigrama
® cmm—
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3.7. iconos —
il EDUCACION p— .
de navegacion R
Para facilitar la navegacion en los formatos
nacidos para pdf (como es el caso de este
manual de estilo) se incluiran dos iconos p—
. . . P UNIVERSIDAD p—
especiales con hipervinculos al indice de la p—
publicacion y a la portada del mismo. De
esta forma podremos desplazarnos por el
documento de una manera sencilla y rapida.
© Gmm—
Cada coleccion usara sus iconos distintivos ) d CIENCIA p— .
100% negro ————@ D —
en cada caso e iran situados en la esquina 9
inferior derecha del documento. El faldon de ® c—
navegacion se completara con el simbolo e
de la Comunidad de Madrid en la esquina CvENTUD p—
inferior izquierda y la informacion relativa a p—
la Consejeria, Direcciones generales, etc. color coleccion color coleccion
centrada en el ancho de la pagina. Desglo-
saremos esta informacion en el apartado de
formatos digitales. O
DEPORTE .
@ mmm—
oo Secretaria General Técnica SE .
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En este capitulo desglosaremos todo lo rela-
cionado con los formatos de maquetacion
disponibles para los distintos soportes, tan-
gibles (impresos) o publicaciones en linea
(digitales), proporciones, margenes, reticulas
y ejemplos de composicion.

Se ha tenido en cuenta la estandarizacion
de los formatos por el ahorro de costes que
ello supone, por tanto, en la medida de Io
posible, se intentara adaptar la publicacion
a alguno de los formatos disponibles que
desglosaremos a continuacion.

Hemos dividido este apartado en dos gran-
des grupos:

* Publicaciones en papel, que son las
editadas con la finalidad de imprimirse, in-
dependientemente del formato que se trate.

* Y publicaciones digitales. Para difu-
sién electronica. En este sentido, diferen-
ciaremos otros dos subgrupos:

- Las publicaciones nacidas desde el co-
mienzo en formato PDF.

- Las publicaciones pensadas para forma-
to ePub.

- Y la maquetacion de aplicaciones
para dispositivos méviles, que su-
pone un gran salto conceptual a favor de
las nuevas tecnologias.

Ademas, se contempla otro formato especial:

¢ La slim card usb drive, para grabar en
él documentos maquetados en alguno de
los dos formatos digitales anteriores. Ya
que implica una parte de marcaje impreso
y de una maquetacion en fomato digital, lo
incluiremos en un apartado independiente.

Es importante estudiar cada conteni-
do antes de decidirse por un formato
u otro de maquetacion ya que cada
uno tiene unas caracteristicas dife-
rentes que veremos seguidamente.

Manual de estilo para libros y publicaciones. Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte

El indice de formatos y tamanos disponibles
es el siguiente:

° Publicaciones en papel:
- A4 (210x297 mm.)
- A5 (148,5x210 mm.)
- Diptico (148,5x210 mm. plegado;
297x210 mm. abierto)
- Triptico (99x210 mm. plegado;
297x210 mm. abierto)

* Publicaciones en formato digital:
- Pdf A4 vertical (210x297 mm.)
- Pdf A4 horizontal (297x210 mm.)
- ePub
- Aplicaciones para dispositivos moviles

* Otros soportes tangibles:
- Slim card USB drive (83x52 mm.)

Dentro de cada apartado se estudiaran tan-
to las cubiertas como los interiores de cada
formato.

Secretaria General Técnica
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Para facilitar el proceso de maquetacion,
se ha intentado seguir un mismo criterio de
construccion tanto para las publicaciones
impresas como para las digitales, pero hay
ciertos casos que varian en funcion de la pro-
porciones fisicas de algunos documentos.



4.1. publicaciones
en papel

En este apartado veremos detalladamente
la forma de componer cubiertas e interio-
res de los distintos formatos de la coleccion
impresa. Aungue hay ciertas secciones y ele-
mentos que han de aparecer y respetarse
obligatoriamente, pretendemos que este
manual sirva de guia estética para el
usuario y se dejaran ciertos aspectos abier-
tos para dar mayor flexibilidad de adaptacion
a los editores, dependiendo de los conteni-
dos que se traten.

Manual de estilo para libros y publicaciones. Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte

wuniversidad

educacion

cambios

en educacién
primaria

por la implantacion

de la ley organica

de mejora de la calidad
educativa

0 eadimico 20152016

notas

= ACCeS0
de las titulaciones
universitarias
oficiales de la
comunidad

de madrid

curso 20152016

Juventud

AN

cuaderno
informativo

de orientacion
académica

y profesional

2015
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A 1.1. Tamanos A4. A5 en que edite sdlo la Comunidad de Madrid
LT ,
a la derecha en caso de que haya coedi-
y 155x230 mm. Y i S0 de que hay : :
tores, que irdn a su izquierda. ° g
6. Breve extracto de la publicacion. 3 3
A4.1.1.1. Cubiertas 7. Franja horizontal del color tematico que
envuelve la trasera, lomo y parte de la cu- Q o O cambios
Los elementos obligatorios que han de apa- bierta para evitar blancos en los desajus- s en_edut_:acién
. \ , . v e e rimaria
recer en la cubierta de las publicaciones, son: tes posibles en la fase de encuadernacion. Cras o o scaercaue ot e vel, mats consecuat b Fusoo i ;.Jaor la implantacion

quet elementum lorem sed fringila. Fusca venenatis commodo nibh, non

8. Icono de la coleccion en version negativa. de la ley organica

de mejora de la calidad

30% difuminada por los bordes. en helvetica neue light salvo la inicial, que

*
Kk

CGomunidad
o de Madrid

4. El logotipo de la Comunidad de Madrid ira también en black. Todo ello en blanco.

1. Elicono de la coleccion correspondiente, 9. Caodigo QR de la publicacion. . ioce o s, 1 st o educativa
arriba a la izquierda. 10. En el lomo, colocaremos la inicial tematica e e e HE a0 académico 2015-2016
2. El titulo de la publicacion, alineado a la iz- de la coleccion. En helvetica neue black
quierda en bandera a la derecha (sin partir en negro y centrada en la mitad superior P
palabras). de la franja de color.
3. El icono ilustrativo, abajo a la izquierda, 11.En la mitad inferior de la franja de color, o
con una sombra ovalada en negro del colocaremos el nombre de la coleccion,

en la esquina inferior derecha. En version 12. El titulo del libro, con las mismas combina-

genérica, sin Consejeria ni Direccion Ge-
neral. Alineado en la base con el logotipo
de la contraportada.

El logotipo de la Comunidad de Madrid en
version desglosada (con consejeria y di-
reccion general). Centrado para los casos

ciones de pesos que se hayan usado en
cubierta, alineado a la derecha a la misma
altura que el titulo y el extracto.

13. El simbolo de la Comunidad de Madrid.

Secretaria General Técnica
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El tamario del QR sera
Como norma general, para construir las 15 mm. dola et oo 10mm. 15 mm.
cubiertas se seguira este sencillo esquema
de composicion (aunque veremos cada caso
individualmente): v/ _
e} S
Q Q
8 8
. 7 z . =) =)
* Se dejaran unos margenes laterales e infe- ) ®
rior de de 15 mm. 20 mm.
|_ |‘t d | f . rt | d | . (recomendado)
¢ La altura de la franja vertical de la esquina T ; H
e de e franl = aesd ] cambios
superior izquierda se calculara dividiendo o i e o en educacion
entre 5 la altura total de la publicacion. s oo v o o oo primaria
* Eltitulo se colocara alineado a la izquierda s por ia implantacion
I I ) ) de la ley orgéanica aturax
en el centro de la portada y sin partir pa- i S i de mejora de la calidad
labras. Se recomienda componer en hel- e t educativa
Vetlca neue ||gh't Comb|nada con black y [dolor. Maecenas fringila vestibulum orci nec blandit. [aio académico 2015-2016
usando el negroy el color tematico corres-
pondiente. El tamano y uso de pesos del
titulo podra modificarse segun su longitud.
* El extracto de la trasera ira en helvética
neue light, justificado a ambos lados y
partiendo palabras. El cuerpo podra variar O
. s dad i i . 25 .
dependiendo del formato y la extension. (recomendad) unidad de Madrid L I (racomendado)
15 mm.
Caja de texto de la mitad del ancho de la 15 mm. Mitad del ancho de la publicacion
publicacion centrada en el espacio de la
trasera
Bandera de la Comunidad de Madrid
de 5 mm. de alto (tamafio minimo de representacion)
® smm—
oo Secretaria General Técnica :— .
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En el caso de que existan logos de coedi-
tores, se colocaran en la contraportada de
la publicacion en el lado izquierdo del logo de
la Comunidad de Madrid, el cual tendra un
tamano ligeramente mas grande que el resto.

educacion

c
he)
o
o}
8}
>
he)
[

La distancia a mantener es discrecional, pero
no el lugar. Siempre empezaran por el lado St H cambios

. . . eleifend nis| dignissim. Sed pellentesque sodales egestas. Etiam pellentes-
f T | A que leo sapien, et posuere lacus facilisis ut. Duis rutrum in liguia ut ultricies. - -
izquierdo. Si fuese necesario se empleara e en educacién

una ban d a més alta para en Cajar una Seg un- volutpat. Cras rutrum dictum uitricies. Vestibulum vulputate neque eget p ri ma ri a

gravida egestas. Nulla sl ex, suscipit eu bibendum sed, fringila vel orci.

da fila de logos Cras e coo, solrisque e rem v, mats consecuat b, Fusce al- por la implantacion
. quet elementum lorem sed fringilla. Fusce venenatis commodo nibh, non P s
it Seuam rt vt H de la ley organica
tincidunt convalls . £ . .
o Nt at st o de mejora de la calidad
et justo. Fusce id leo metus. In hac habitasse platea dictumst. Ut et porttitor 3 g B
lectus. Class aptent tacili sociosqu ad litora torquent per conubia nosira, H educativa
per inceptos himenaeos. Aliquam at porta velit, in maximus erat. In suscipit 3¢
e et necumcu, : i}
dolor. Maecenas fringilla vestibulum orci nec blandt 2 afio académico 2015-2016
g
H

*
*
*
*

MAN  112m i i -
MADAID Comunidad de Madrid
i Sk TN SRR = s

® smm—
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lcambios i notas
en educacién i - ACCesS0 xv
primaria ! de las titulaciones semana
or la implantacion universitarias de |a
e la ley orgénica oficiales de la A .
ie mejora de la calidad comunidad clencla
pducativa de madrid naara 2015
/ i m—
=7 :
. -4 . 4 -

cuadero lesiones
informativo e misculo
de 0"'9“330'0“ ftendinosas en el
académica Imedio deportivo
profesional
2015 v
> /
pherida o - ot = Ejemplos de composicion de cubiertas A4
L L de las cinco colecciones
® smm—
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educact|

ot e o o N cambios ot Gt i ke i ; notas H
en educacion 1 -acCeso i
primaria o cvocmcon e les titulaciones § o
e la ley orgénica 3 ficiales de la § d e | a
o g, ot i, it o b o cesto. ol . g dad e apsian. it . st v e, .
fongh e e le mejora de la calidac —p—- ormunt g e ' '
ducativa le madid clencla
o seadéico 20152016 oo snsamte - {naria 2015

-~

) | | — \ . _.\[-?

depore

5 C?aderr;o i lesiones
plomato o e ¢ masculo
£ e or ent s H tendinosas en el

- E a‘;ar:fee':ilz:m b e oo A gttt i g medio deportivo
i sk cgets ol o, o B s,

—— g st .

2015

E——

~

/

VA

i.i B i.i = Ejemplos de composicion de cubiertas A5
L - de las cinco colecciones
® smm—
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CEi)

cambios notas xv
primana o i \-acceso
oo s, ot o, g : or a implantacién ormokn bt byt e i ok 8 ple las titulaciones) oo s bnc, ot oo, e i semana
[ s o s s e la ley organica e E universitarias st o gt st Mot H d |
e e e ! ficialos 06 la e i ela
pducativa E omunidad H H
— ! o maciid clencla

adrid 2015

it w

-

Ky

%

H cuademno lesiones
informativo e i e masculo
i (de orientacién
E Leadémica frrorecus bt impcit i i g . i ltendinosas en el
Pt profesional oot i redio deportvo
2015

155x230

o % Ejemplos de composicion de cubiertas en 155x230 mm.

2%

"

n
L de las cinco colecciones
® smm—
et Secretaria General Técnica p— .
; ) p—
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Resumen cuerpos cubiertas
El tamano de los titulos

se modificara segun la

e
E%E c longitud del mismo.
(3% 3 . p
8 El parrafo sera en bandera
¢ a la derecha sin particion
i de palabra.
Reseia trasera: en educacién
i primaria
por la implantacion Lomo:
helvetica neue light $ de la ley orgénica
Cuerpo 9,25 pt de mejora de la calidad
. p ’ ' educativa , )
interlinea 14 pt. H I helvetica neue combinada
espacio antes 14 pt. Cuerpo 9,25 pt.
interlinea 11 pt.
helvetica neue light
Cuerpo 8,25 pt. helvetica neue combinada
interlinea 13 pt. Cuerpo 8,25 pt.
espacio antes 13 pt. =B interlinea 10 pt.
= Seinand
helvetica neue light helvetica neue combinada
Cuerpo 8,25 pt. Cuerpo 8,25 pt.
interlinea 13 pt. interlinea 10 pt.
espacio antes 13 pt.
El parrafo se justificara a la
El parrafo sera justificado derecha sin particion
a ambos de la caja con de palabra.
particion de palabra.
ek Secretaria General Técnica E
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4.1.1.2. Interiores

Para la edicion de libros impresos, indepen-
dientemente del tamano, se tendré en cuenta
el siguiente esquema grafico que contempla
paginas de cortesia en blanco, portadillas y
pagina de créditos.

Las hojas en blanco de respeto o cortesia se
situaran al principio y al final del libro; segun
la categoria de la edicion se colocaran mas
o menos (hasta 4) y tantas al principio como
al final.

Estas paginas blancas no son necesarias en
las publicaciones digitales, ni en dipticos ni
tripticos.

Aqui entendemos por “portadilla” la que con-
tiene los datos de la portada (titulo y logotipo
del editor, en este caso de la Comunidad de
Madrid). En interiores también encontrare-
mos otro tipo de pagina llamada “portadilla
de capitulo” que nos sirve para separar unos
capitulos de otros.

Manual de estilo para libros y publicaciones. Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte

Cubierta Pag. 1
Blanca

Pag. 2
Blanca

Pag. 3
Portadilla
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Pag. 4
Créditos
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Los elementos obligatorios que han de apa-
recer en los interiores de las publicaciones,
son:

1. Elicono de la colecciéon correspondiente,
arriba a la izquierda en paginas pares.

2. Elcintillo del color tematico, en ambas pa-
ginas.

3. Eltitulo de la publicacion, alineado a la de-
recha en bandera a la izquierda (sin partir
palabras), en paginas pares.

4. El nUmero de capitulo y su titulo, en las
paginas impares.

5. El nimero de pagina, en ambas cabece-
ras.
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educacien

o de fol

Ao académico 2015-2016

1.1. ladillo nivel 1

Pellentesque vitae augue quis dui efficitur porttitor. Nullam egestas metus eget pha-
retra congue. Fusce varius dolor eu congue scelerisque. Nullam convalls turpis dui,
‘amattis arcu feugiat eget. Donec fermentum tincidunt mi eu pulvinar. Vivamus laoreet
imperdiet dui, at pretium purus dignissim id. Duis lacus orci, pharetra eget semper
ac, faucibus in velit. Praesent condimentum elementum ipsum, ac fringilla augue
oursus quis. Suspendisse potenti. Nunc feugiat nunc et tortor posuere malesuada.

Suspendisse non molli tortor, in imperdiet odi.

111 Ladillo nivel 2

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing eitt. Aliquam vel nunc vitae ligula
blandit maximus sed gravida risus. Morbi vitae nis at arcu congue commodo at ut mi.
Nunc dapibus veit at magna lacinia, id ultricies enim condimentum. Donec hendrerit
thoncus nisl sed malesuada. Nam pellentesaue nisi id sodales interdum. Nullam non
ex tempor, dictum quam eget, vuiputate nibh. Sed nec pellentesque ex, non laoreet
leo. Integer odio enim, viverra quis posuere quis, hendrerit gravida turpis.

1.1.1.1. Ladillo nivel 3

Pellentesque vitae augue quis dui efficitur portitor. Nullam egestas metus eget pha-
retra congue. Fusce varius dolor eu congue scelerisque. Nullam convalls turpis dui,
‘amattis arcu feugiat eget. Donec fermentum tincidunt mi eu pulvinar. Vivamus laoreet
imperdiet dui, at pretium purus dignissim id. Duis lacus orci, pharetra eget semper
ac, faucibus in velit. Praesent condimentum elementum ipsum, ac fringilla augue
cursus quis. Suspendisse potenti. Nunc feugiat nunc et tortor posuere malesuada.

Suspendisse non molli tortor, in imperdiet odio.

« Aliquam sed interdum dui.

* Duis condimentum interdum mattis.

* Vivamus interdum nunc quis mi sodales molestie.
* Praesent at interdum ipsum.

* Phasellus in lacus libero.

11.1.1.1. Ladillo nivel 4

Nam gravida lacus eitt, nec feugiat mauris vulputate sit amet. Donec porta el vel felis
sagittis dapibus. In interdum vel et sit amet orare. Mauris sed orci ante. Sed efficitur
leo augue, at sagtts lorem volutpat eget. Integer nec ornare magna. Mauris fringila sit
‘amet sapien vitae blandit. Maecenas fringila in risus a tincidunt. Sed aliquet placerat
imperdiiet. Fusce eget facilisis magna. Aliquam ut hendrerit orci. Quisque dolor ligula,
accumsan ac tortor at, tincidunt accumsan leo.

Aenean ac egestas ligula. Nam venenatis scelerisque sagittis. Sed vestibulum orci
vel leo gravida, at aliquam erat thoncus. Donec at sollicitudin lectus, ac ultrices nibh
Aenean at mi non neque vehicula tincidunt id non nulla, Donec sit amet turpis porttitor,
elementum odio elementum, vestibulum ante. Sed tortor neque, fermentum vel dictum
sed, faucibus non augue. Donec sit amet turpis portitor, elementum odio elementum,
vestibulum ante. Sed tortor neque, fermentum vl dictum sed, faucibus non augue.

Quisque facilisis purus eu nisi blandit cursus.
Mauris quis pulvinar enim, id vulputate du.

Duis sem mauris, maximus eu leo vel, pulvinar aliquet mi.
Fusce sit amet dignissim enim.

PPN

Duis quis condimentum urna. Nam in nulla vitae enim dignissim ultricies. Proin laoreet
suscipit urna euismod hendrerit. Quisque consectetur lacinia molestie. Ucide molup-
tatem Odi denteni nobit dit,
solestio comnis et et porecuptatem sam id que pratur?

Grafico 1. Titulo grafico 1
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Us adicide vent, sim ilis modicia solorum eostrum illabora aborern atiur, ut ut qui
‘corem rest, officium aut ipsam hic to milious dundeles del ma consequi simagnim dis
doloruptatet a quiat volorem cuptat resequae’ apedist, con re nobit facieni milam
fuga. Am audaecu ptatem labor repratem event volut que voloria delecta et utempelitia
‘comnimp ossequi aut ium endignis susdae volorer ciaerdi atest, quia pos aceperibus
endigen itinvenis sa exerestiis qui conem ist utectem arum, to beaquis conemped
ute natem ereperia alia sequiss itatectatiis ea dolorehenis eost, aborae in peruntis-
que simet quiame pla peliaui vendam everro biatur sit, cullibea pel ium dolorporiti
comniens aliam essimus vel molore viducia eos dita ne ent, atur audamet qui ac

1. Notas a e de pagina. Anduci arum fugiti
init porest, s aut quas ut rem re v

it aut quas ut rem

es magnimustrur
lum ipsam lab init pores

m ipsamlab
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Como norma general, para construir los inte-
riores se seguira este sencillo esquema de
composicién (aunque veremos cada caso
individualmente):

* Se dejaran unos margenes laterales e infe-
rior de 15 mm. La caja de texto terminara a
20 mm. del borde de la pagina.

¢ La altura de la franja vertical de la esquina
superior derecha e izquierda, se calculara
dividiendo entre 10 la altura total de la pu-
blicacion.

e La informacion del titulo de la publicacion
ird en las paginas pares alineado a la de-
recha. La informacion del capitulo ira en
las paginas impares, en la misma posicion.

¢ La caja de texto esté basada en una reticula
de 3 columnas con medianil de 6 mm. Se
podra jugar con ese espacio como se desee
y con columnas de apoyo dependiendo de
los contenidos y de la estética visual que se
busque. No se usara el ancho total de
pagina como caja de texto corrido, ya
que resulta una caja demasiado ancho para
facilitar la lectura, pero si podra usarse para
componer tablas grandes.

Espacio para titulo de la publicacion

10 mm. 15 mm.
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Espacio para nimero de capitulo y titulo

10 mm.

alturax /10

15 mm.

Numero de pagina

Caja de texto de
tres columnas y
medianil de 6 mm.

altura x

20 mm.

15 mm.

15 mm. 15 mm.
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4.1.1.3. Paginas especiales

4.1.1.3.1. Portadilla

En la parte superior de la portadilla del libro
0 publicacion se pondra el titulo y su autor
0 subtitulo. Los cuerpos, pesos y colores se
mantendran como en cubierta, pero centra-
dos. La altura de arranque del texto sera la
misma que la utilizada en cubierta.

En la parte inferior, se situara centrado el logo
institucional de la Comunidad de Madrid (ver-
sién centrada) con la correspondiente Conse-
jerfa que lo edita, la Direccion General, Servi-
cio, etc... Se usara la version en color.

También, bajo él, podran replicarse aquellos
logos de las entidades institucionales adscri-
tas o coeditores que aparezcen en la trasera
de la publicacion.

Manual de estilo para libros y publicaciones. Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte

Logotipo Institucional de la
Comunidad de Madrid
desglosado (version centrada)

cambios
en educacion primaria
por la implantacion
de la ley organica
de mejora de la calidad educativa

aiio académico 2015-2016

Comunidad de Madrid
o

‘CONSEIERIA DE EDUCACION,
SVETOSY GEFORTE
Ticni
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Misma altura de

inicio de texto
que que en
cubierta

16 mm.



4.1.1.3.2. Créditos

Situaremos siempre en el reverso de la porta-
dilla, o a continuacion en obras digitales, una
pagina de créditos con los datos de los res-
ponsables organicos y técnicos; los derechos
de copia o licencia (copyright, creative com-
mons...) de autor, imagenes y editor (datos del
promotor, domicilio y email...); identificadores
(ISBN, ISSN, Deposito legal, referencia...);
proveedores (diseflo, maquetacion, preim-
presion, impresion, duplicacion); tirada (ejem-
plares) o soporte de edicion (publicacion en
linea, archivo electrénico, en formato X); fecha
de edicién (mes/afio); Impreso en Espafia —
Printed in Spain (obra tangible) / Publicado en
Espana — Published in Spain (obra digital).

A la derecha mostramos un ejemplo de cré-
ditos de publicacién impresa, en concreto, un
libro en A4.
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créditos

JExcmo. . . Rafae van Greken Saivador
im. Sr. . Carmen Gonzalez Ferméncez

ima. Sra. 0. Maria José GarciaPatron Alckzar

lcald 32, 5* planta. 28014 Madrid. el 91 720 05 67

feion: 112075

15 mm.
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4.1.1.3.3. Indice -~
El indice se compondra de:
alturax/5
Elicono de la coleccion en la esquina superior 3
. . ’ . Q
izquierda, segun las proporciones que hemos 3
visto en la composicion de cubierta.
20 mm.
. . indice
La caja de texto que ocupa el espacio de dos
de las tres columnas posibles. [l eerese -
Aunque se han establecido unos estilos de - Jorax
texto para cada nivel de jerarquia del indice, B
no sera obligatorio incluir los cuatro niveles s
de profundidad. Se podra reflejar en el indice Caja de texto de 1 Ladio vl 1 m
trgs go\umnas y 241 el 2 m
hasta el nivel que se desee, pudiéndolo dejar medianil de 6 mm. -
mas despejado incluyendo sdlo los capitulos F
principales. 1 s o
15 mm.
15 mm.
® cmm—
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4.1.1.3.4. Portadilla de capitulo
Las portadillas de capitulo se compondran de:

* Un fondo del color tematico correspondiente.

* Elicono de la coleccion en version negativa

* Elnimero del capitulo y el titulo del mismo

* Y el icono ilustrativo segun aparece en cu-
bierta, en negro y con la sombra corres-
pondiente.

Siempre seran portadillas en pagina impar y
podra comenzarse con texto en la siguiente
pagina inmediata (no sera necesario dejar la
trasera blanca). En la pagina anterior, podra
colocarse texto restante del capitulo prece-
dente o dejarla en blanco en caso de que el
capitulo termine en pagina impar.

No se requiere insertar la numeracion de
pagina.

e

Portadilla de capitulo con texto restante
del anterior capitulo.

Portadilla de capitulo sin texto restante
del anterior capitulo.

Secretaria General Técnica
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40 mm.
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altura x

15 mm.

15 mm.
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4.1.1.4. Parrafos

Como norma general, se utilizaran parrafos
justificados a ambos lados de la caja de texto
(partiendo palabras), sin sangrias de primera
linea'y separados unos de otros con un espa-
cio antes coindidente con la interlinea usada
para componer el texto corrido.

Para los ladillos se aconseja que el espacio
antes, sea del doble de la interlinea usada en
cada caso. Es decir, si el “ladillo 1” lleva una

educacion

Aiio académico 2015-2016

1.1. ladillo nivel 1

Pellentesque vitae augue quis dui efficitur porttitor. Nullam egestas metus eget pha-
retra congue. Fusce varius dolor eu congue scelerisque. Nullam convalls turpis dui,
amattis arcu feuglat eget. Donec fermentum tincidunt mi eu pulvinar, Vivamus laoreet
imperdiet dui, at pretium purus dignissim id. Duis lacus orci, pharetra eget semper
ac, faucibus in velit. Praesent condimentum elementum ipsum, ac fringilla augue
cursus quis. Suspendisse potenti. Nunc feugiat nunc et tortor posuere malesuada.
Suspendisse non molis tortor, in imperdiet odio.

1.1.1. Ladillo nivel 2

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elt. Aliquam vel nunc vitae igula
blandit maximus sed gravida risus. Morbi vitae nis! at utmi
Nunc dapibus velit at magna lacinia, id ultricies enim condimentum. Donec hendrerit
thoncus nisl sed malesuada. Nam pellentesque nisi id sodales interdum. Nullam non
ex tempor, dictum quam eget, vulputate nibh. Sed nec pellentesque ex, non laoreet
eo. Integer odio enim, viverra quis posuere quis, hendrerit gravida turpis.

capitulo 1
tulo capitu

Aenean ac egestas ligula. Nam venenatis scelerisque sagittis. Sed vestibulum orci
vel leo gravida, at aliquam erat honcus. Donec at sollisitudin lectus, ac ultrices nibh.
Aenean at mi non neque vehicula tincidunt id non nulla. Donec sit amet turpis portitor,
‘elementum odio elementum, vestibulum ante. Sed tortor neque, fermentum vel dictum
sed, faucibus non augue. Donec sit amet turpis porttitor, elementum odio elementum,
vestibulum ante. Sed tortor neque, fermentum vel dictum sed, faucibus non augue.

Quisque facilisis purus eu nisi blandit cursus.

Mauris quis pulvinar enim, id vulputate dui.

Duis sem mauris, maximus eu leo vel, pulvinar aliquet mi.
Fusce sit amet dignissim enim.

»on

Duis quis condimentum urna. Nam in nulla vitae enim dignissim ultricies. Proin laoreet
suscipit uma euismod hendrerit. Quisque consectetur lacinia molestie. Ucide molup-
tatem hiltio remporatur? Odi denteni ratus modignatibus sus veles magnam nobit dit,
solestio comnis et et porecuptatem sam id que pratur?

Grafico 1. Titulo grafico 1

. . . P 1.1.1.1. Ladillo nivel 3 5000
interlinea de 20 pt., el espacio antes sera de
Pellentesque vitae augue quis dui efficitur porttitor. Nullam egestas metus eget pha- ;Z ggz

H 113 H ” H 1, retra congue. Fusce varius dolor eu congue scelerisque. Nullam convallis turpis dui,
40 pt. Siel “ladillo 2”, va con una interlinea de it o gt g, Dones ot i s e i
imperdiet dui, at pretium purus dignissim id. Duis lacus orci, pharetra eget semper 5.000
:

16 pt. el espacio antes sera de 32 pt.

En esta pagina de muestra, podemos ver
coémo componer listas, numeraciones y
distintos niveles de ladillos, notas a pie de
pagina y pies de foto, aunque dependiendo
de la naturaleza de los contenidos a editar,
podran crearse otro tipo de estilos, siempre
de acuerdo con la estética que venimos des-
cribiendo en este manual.

ac, faucibus in velit. Praesent condimentum elementum ipsum, ac fringilla augue

g T s £ 2 g g

cursus quis. Suspendisse potenti. Nunc feugiat nunc et tortor posuere malesuada. § £ E 2 £ 5§ 3 g % § §; 2

Suspendisse non molis tortor, in imperdiet odio. = H HEE
2010 2013

Aliguam sed interdum dui.
Duis condimentum interdum mattis.

Vivamus interdum nunc quis mi sodales molestie.
Praesent at interdum ipsum.

Phasellus in lacus libero.

1.1.1.1.1. Ladillo nivel 4

Nam gravida lacus eiit, nec feugiat mauris vulputate sit amet. Donec porta it vel felis
sagittis dapibus. In interdum vel elit sit amet orare. Mauris sed orci ante. Sed efficitur
leo augue, at sagitis lorem volutpat eget. Integer nec ormare magna. Mauris fingila sit
amet sapien vitae blandit. Maecenas fringilla in risus  tincidunt. Sed aliquet placerat
imperdiet. Fusce eget facilisis magna. Aliquam ut hendrerit orci. Quisque dolor liguia,
accumsan ac tortor at, tincidunt accumsan leo.

Us adicide vent, sim ilis modicia solorum eostrum illabora aborern atiur, ut ut qui
‘corem rest, officium aut ipsam hic to milibus dundeles del ma consequi simagnim dis
doloruptatet a quiat volorem cuptat resequag’ apedist, con re nobit facieni milam
fuga. Am audaecu repratem event volut I utempeliia

‘comnimp ossequi aut ium endignis susdae volorer ciaerci atest, quia pos aceperibus
endigen tinvenis sa exerestiis qui conem ist utectem arum, to beaquis conemped
Ute natem ereperia alia sequiss itatectatiis ea dolorehenis eost, aborae in peruntis-
que simet quiame pla peliqui vendam everro blatur sit, culibea pel ium dolorporiti
comnienis aliam essimus vel molore viducia eos dita ne ent, atur audamet qui ac

& m—
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Con respecto al uso de negritas, se reco-
mienda utilizarlas de forma moderada, para
destacar solo aquellos conceptos clave
sobre los que se quiera llamar la atencion.
La utilizacion excesiva de este tipo de recur-
S0 grafico restaria sentido a la funcion enfa-
tizadora de la negrita y ademas dificultaria la
lectura de los parrafos.

Se podran combinar negritas tanto en color
negro como en el color de cada coleccion,
si la naturaleza del texto lo requiriese.

En las versiones digitales (en pdf o ePub),
en el caso de que existan hipervinculos
dentro del texto, se propone utilizar un sub-
rayado punteado de 0,5 pt. y desplazamiento
de 2 pt. El color tanto del hipervinculo como
del subrayado sera del 70% de negro.

Ejemplo de parrafo de publicacion en A4
con casos de negritas en dos colores
y modelo de hipervinculo

Secretaria General Técnica
CONSEJERIA DE EDUCACION, JUVENTUD Y DEPORTE - COMUNIDAD DE MADRID
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1.1.

Pellentesque vitae augue quis dui efficitur porttitor. Nullam egestas metus eget phare-
tra congue. eu congue scelerisque. Nullam convallis turpis dui,
a mattis arcu feugiat eget. Donec fermentum tincidunt mi eu pulvinar. Vivamus laoreet
imperdiet dui, at pretium purus dignissim id. Duis lacus orci, pharetra eget semper
ac, faucibus in velit. Praesent condimentum elementum ipsum, ac fringilla augue
cursus quis. Suspendisse potenti. Nunc feugiat nunc et tortor posuere malesuada.
Suspendisse non mollis tortor, in imperdiet odio.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aliquam vel nunc vitae ligula
blandit maximus sed gravida risus. Morbi vitae nisl at arcu congue commodo at ut mi.
Nunc dapibus velit at magna lacinia, id ultricies enim condimentum. Donec hendrerit
rhoncus nisl sed malesuada. Duis lacus orci, pharetra eget semper ac, faucibus in velit.

Excestiandam que rescill uptatia conseritatio eum hariandantum inciet quo quidebis
qui con nobit od ut faciendic temporerum quibusame a volupta spellitet vent qui dus
as dendi debitia prorepe rovidus aliquiam, ommolore magnimi nctatus aliae si vellupt
atiunti iscidel iquibus ut et landi dessit et es res untius volorum remporu mquatibe-
ria quatiis am hillupt ibustruptat faccum audam et ariam eum dolupitatet fugia que
molupta simus.

Formatos
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Resumen cuerpos interiores
indice

A4
helvetica neue black; Cuerpo 8 pt.; inter-
linea 12 pt.; espacio antes 12 pt. Color negro.
helvetica neue black; Cuerpo 10
pt.; interlinea 14 pt.; sin espacio antes. Color co-
leccion.
helvetica neue bold; Cuerpo 9 pt.; inter-
linea 13 pt.; espacio antes 6,5 pt. Color negro ex-
cepto nlmero, que va en color coleccion.
helvetica neue roman; Cuerpo 9 pt.; inter-
linea 13 pt.; espacio antes 6,5 pt. Color coleccion
excepto nimero, que va en color negro.
helvetica neue roman; Cuerpo 8 pt.; inter-
linea 12 pt.; sin espacio antes. Color negro, excepto
numero, que va en color coleccion.

A5 y 155x230
helvetica neue black; Cuerpo 7 pt.; inter-
linea 10 pt.; espacio antes 10 pt. Color negro.
helvetica neue black; Cuerpo 9 pt.;
interlinea 13 pt.; sin espacio antes. Color coleccion.
helvetica neue bold; Cuerpo 8 pt.; interli-
nea 12 pt.; espacio antes 6 pt. Color negro excepto
numero, que va en color coleccion.
helvetica neue roman; Cuerpo 8 pt.; in-
terlinea 12 pt.; espacio antes 6 pt. Color coleccion
excepto numero, que va en color negro.

helvetica neue roman; Cuerpo 7 pt.; inter-
linea 11 pt.; sin espacio antes. Color negro, excepto
numero, que va en color coleccion.

Créditos

helvetica neue roman; Cuer-
po 7 pt.; interlinea 9 pt.; espacio antes 9 pt. Color
negro y coleccion.

Portadillas de capitulo

A4
helvetica neue black condensed; Cuer-
po 34 pt.; sin espacio antes. Color blanco.
helvetica neue light condensed;
Cuerpo 20 pt.; interlinea 24 pt.; espacio antes 12 pt.
Color negro.

A5y 155x230
helvetica neue black condensed; Cuer-
po 24 pt.; sin espacio antes. Color blanco.
helvetica neue light condensed;
Cuerpo 14 pt.; interlinea 18 pt.; espacio antes 9 pt.
Color negro.

Texto corrido interiores

helvetica neue light; Cuerpo 9,25 pt.; interlinea
14 pt.; espacio antes 14 pt.

helvetica neue light; Cuerpo 8,25 pt.; interlinea
12 pt.; espacio antes 12 pt.

Manual de estilo para libros y publicaciones. Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte

helvetica neue light; Cuerpo 8,25 pt.;
interlinea 12 pt.; espacio antes 12 pt.

Folios

helvetica neue bold conden-
sed; Cuerpo 9 pt. Color blanco.

Encabezamientos

helvetica neue light/bold
condensed; Cuerpo 8 pt.; interlinea 10 pt.; sin es-
pacio antes. Color negro (titulo publicacion y colec-
cion para capitulo).

Notas a pie de pagina

helvetica neue condensed; Cuerpo 8 pt.; in-
terlinea 10 pt.; sin espacio antes. Color coleccion.
helvetica neue condensed; Cuerpo 7 pt.; interli-
nea 9 pt.; sin espacio antes. Color coleccion.
helvetica neue condensed; Cuerpo 7
pt.; interlinea 9 pt.; sin espacio antes. Color colec-
cion.

Ladillos

A4
helvetica neue black
condensed; Cuerpo 30 pt.; espacio después 3 mm.
helvetica neue heavy condensed; Cuer-
po 18 pt.; interlinea 20 pt.; espacio antes 40 pt.
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Color colecciéon excepto nimero, que va en negro.
helvetica neue light condensed; Cuerpo
14 pt.; interlinea 16 pt.; espacio antes 32 pt. Color
negro excepto nUmero, que va en color coleccion.
helvetica neue bold condensed; Cuerpo
12 pt.; interlinea 14 pt.; espacio antes 24 pt. Color
negro excepto nUmero, que va en color coleccion.
helvetica neue bold condensed; Cuerpo
10 pt.; interlinea 12 pt.; espacio antes 24 pt. Color
coleccion excepto nimero, que va en negro.

A5 y 155x230
helvetica neue black
condensed; Cuerpo 24 pt.; espacio después 3 mm.
helvetica neue heavy condensed; Cuer-
po 18 pt.; interlinea 20 pt.; espacio antes 40 pt.
Color tematico excepto nimero, que va en negro.
helvetica neue light condensed; Cuerpo
14 pt.; interlinea 16 pt.; espacio antes 32 pt. Color
negro excepto nUmero, que va en color coleccion.
helvetica neue bold condensed; Cuerpo
10 pt.; interlinea 12 pt.; espacio antes 24 pt. Color
negro excepto nUmero, que va en color tematico.
helvetica neue bold condensed; Cuerpo
9 pt.; interlinea 14 pt.; espacio antes 24 pt. Color
coleccion excepto nimero, que va en negro.



4.1.2. Dipticos Ab

4.1

.2.1. Cubierta

Los elementos que han de aparecer en la
delantera de los dipticos de tamarfo A5 (ple-

gado), son:

1. Elicono de la coleccién en version positiva.

2. Eltitulo de la publicacion.

3. Elicono ilustrativo con su sombra corres-
pondiente.

4. El logotipo institucional de la Comunidad
de Madrid.

5. Elicono de la coleccion para la trasera en

version negativa.

La franja del color tematico que corres-
ponda.

El codigo QR de la publicacion.

El logotipo de la Comunidad de Madrid
desglosado y centrado en la pagina.

Los créditos esenciales: promotor con su
datos, depdsito legal, tirada, mes 'y afio de
edicién, impresor, soporte y formato de
edicion.
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Como norma general, para construir las
delanteras de los dipticos A5 se seguira este
sencillo esquema de composicion:

* Se dejaran unos margenes laterales e infe-
rior de 15 mm.

¢ La altura de la franja vertical de la esquina
superior derecha se calculara dividiendo
entre 5 la altura total de la publicacion.

 El titulo se colocara alineado a la izquierda
en el centro de la portada y sin partir pa-
labras. Se recomienda componer en hel-
vetica neue light combinada con black y
usando el negro y el color tematico corres-
pondiente. El tamano y uso de pesos del
titulo podra modificarse segun su longitud.

¢ En la trasera colocaremos los créditos y
el logotipo de la Comunidad de Madrid
desglosado en el centro de la pagina. Se
colocaran por debajo de éste, los logotipos
de coeditores, cuando corresponda.

alturax /5

20 mm.

16 mm.

El tamario del QR seré
de 1/3 de alto
de la franja de color

10 mm.
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En el caso de que existan logos de coedito-
res, se colocaran en la contraportada de la
publicacion debajo del logo de la Comunidad
de Madrid, el cual tendra un tamano ligera-
mente mas grande que el resto.
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4.1.2.2. Interiores

Al tratarse de un formato pequeno y de tipo
mas informativo o comercial que los libros
en este mismo formato, se eliminan las refe-
rencias al titulo de la publicacién, nombres y
numeros de capitulo y paginacion. De esta
manera permitimos que el espacio sea mas
flexible para la colocacion de fotos a sangre,
ya que se entiende que este tipo de publica-
cion corta, se presta mas a ello.

Los dos elementos de los que se compon-
drian los interiores son:

1. El cajetin izquierdo del color de la teméatica
correspondiente.

2. El cajetin derecho del color de la tematica
correspondiente.

instalaciones

La Instalaciones Deportivas Canal de Isabel
Il ocupan una superficie total de 40.000 m?.
Estan divididas en dos espacios independien-
tes proximos entre si. El nicleo principal, de
30.000 m?, tiene acceso por la Avenida Filipi-
nas mientras que el otro espacio, situado en
la calle Pablo Iglesias, ocupa una superficie
de 10.000 m?.

Instalaciones del espacio
Avenida Filipinas

«  Pabellon polideportivo cubierto de 1.122 m?.
« Fronton descubierto (30x12 metros).

Tres pistas de tenis de tierra batida.

Tres pistas de tenis de hierba artificial.

+ Pista de tenis de hormigén poroso.

« Pista de padel de pared de cemento.

+ Cuatro pistas de padel de paredes de vidrio.
+ Piscina de recreo de 47x23 metros.

= Piscina infantil de 5x5 metros.

Sala polivalente cubierta de 220 m?.

Sala de ciclo indoor de 46 m?,

+ Sala de musculacion de 160 m?.

* Vestuarios.

* Zona de tenis de mesa (5 unidades).

* Cafeterfa-restaurante.

*  Aparcamiento.

Oficinas.

Instalaciones del espacio
Pablo Iglesias

+ Campo de fltbol-11 de césped artificial de
100x60 m.

+ Campo de fltbol-sala de césped artificial.

* Vestuarios.

actividades

Yoga

Es una disciplina fisica y mental originaria de la
India. Utiliza posturas sencillas acompanadas
de respiracion dindmica, conocida como «res-
piracion de fuego». Requiere poca exigencia
fisica y la practica genera tranquilidad mental
y vitalidad.

Pilates

Se compone de un conjunto de ejercicios cuya
finalidad es ejercitar cuerpo y mente. Creado
por Joseph Pilates a principios de los afios 20,
combina ejercicios que inciden sobre angulos
anatoémicos y palancas fisiolégicas concretas,
realizados siempre al compés de la respira-
cién, con concentracion completa en los mo-
vimientos que se realizan.

Lunes y miércoles (66') 13h-14h
Martes y jueves (55') 19,30 h- 20,30
u ) .
v 20:30h-2130 Lunes y miércoles (55) 13h-14h
19,30 h- 20,30
9h-11h Martes y jueves (55)
Viernes (110) 16h-18h 20,30h-21,30
18h-20h on-11h
Preci 32,50 Viemes (110') 16h-18h
e 2 horas a la semana 18h-20h
N° alumnos por grupo 30 Precio 3250
2 horas a la semana
Edad desde 14 afios
N° alumnos por grupo 30
Edad desde 14 afios
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Como norma general, para construir los 10 mm. 15mm. 10 mm.
interiores de los dipticos A5, se seguira este

sencillo esquema de composicion: atira s 10 5
* Se dejaran unos mérgenes laterales e infe- instalaciones ;  petividades
rior de 15 mm. S s iyt 008 Pates
Estan divididas en d¢ lios i dien- 1
¢ La altura de la franja vertical de la esquina b naleo Jane o i s o et oomateg a0 esfta cuero y e, Greas
. . . , has mientras que el otro espacio} situado en 1 6n dindmica, d «es-  PorJosephpe apmncwgnosdal:sanos‘ZD
superior derecha e izquierda, se calculara a calle Pablo Iglesias, ocuga una superficie ! ?"_ﬂdé’: de f“fg"’- Req“‘f 9029:‘99"?3‘ combina Scicps que ndiden soor o
lde 10.000 m?. 1 isica y la practica genera trgnquilidad mental anat jancas - °°"°’e_as
dividiendo entre 10 la altura total de la pu- I et o oo copracin it o o
i ., Instalaciones del espacio ' vimientos qle sg realizan.
blicacion. lnvenida Filpinas : ey ) 101 41
! 19,3 h-2p,30
» La caja de texto esta basada en una reti- - 11220 | e X s ymbofes6y) 13-4
) . : Frommdescub\mo(soxmmel‘ms). | an-fitn Verts y v 5] 19,300 - 20,30
cula de tres columnas inscrita dentro de Ratisdoduintodes el o : s 10) o 200215 altura x
, | Pista de tenis de hormigdn porgso. ! 9h-1th
los magenes de 15 mm. laterales con un [ e o ) : prco e AT A
medianil de 6 mm. Se podra adaptar la [ pecnade eeendo 470p meros ! it e B o s
. ; ; b Sala polivalente cubierta dp 22 . . £ desoy 142405 rm—l 2
caja de texto a la reticula seguin sean las | Saiace o noorce el . :
. , I Salade.musculacicndeh(]m. : Edad desde 14 aflos
caracteristicas del texto a tratar. Se podran o o s e,
|* Cafeteria-restaurante. [
usar columnas de apoyo en caso de optar b Aoarcamiento |
|- Oficinas. |
por una caja de texto que no ocupe la to- !
. L. Instalaciones del espdcio .
talidad del ancho de la pagina (tanto para Pablo Iglesias '
la colocacion de fotos como para hacer [ Campode iont1 cectspspantlce E
que la pagina quede estéticamente mas [ gampo do ook la deotsifed e ;
despejada). 15 mm. 5
15 mm. 15 mm. 15 mm.
® cmm—
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diptico AS

Ejemplos de composicion de interiores A5

® cm—
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Resumen cuerpos diptico

Créditos

AS5: helvetica neue roman; Cuerpo 6 pt.; interlinea 8
pt.; espacio antes 4 pt. Color negro.

Texto corrido interiores

AS: helvetica neue light; Cuerpo 8,25 pt.; interlinea
12 pt.; espacio antes 12 pt.

Ladillos

A5

ladillo 1: helvetica neue heavy condensed; Cuer-
po 18 pt.; interlinea 20 pt.; espacio antes 40 pt.
Color tematico excepto nimero, que va en negro.
ladillo 2: helvetica neue light condensed; Cuerpo
14 pt.; interlinea 16 pt.; espacio antes 32 pt. Color
negro excepto nimero, que va en color coleccion.
ladillo 3: helvetica neue bold condensed; Cuerpo
10 pt.; interlinea 12 pt.; espacio antes 24 pt. Color
negro excepto nimero, que va en color tematico.
ladillo 4: helvetica neue bold condensed; Cuerpo
9 pt.; interlinea 14 pt.; espacio antes 24 pt. Color
coleccion excepto nUmero, que va en negro.
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actividades
deportivas
dirigidas

Canal de Isabel Il
Comunidad de Madrid

curso 2014-2015

actividades

00d Pilates

Yoga late

P - po. Groado,
por

piracion de fuogo-.

yuilcad. realizados siempre al compds da a respia-
61, con conoenracidn complata enlos mo

s ymbks ) 13- 140

: wmn-20m E—
e 5% Ly s 5)  131-140

+ Fonton descubinto 40x12 metos|. s 1900203
oty s 51
Vs 110) -0 2a0n- 2130
anan animn
vores 110) 15h-18n
ten-an

P

¢ surwespr s
_— 2 s
) b

Wamosprgn

e s 14

- Campo de o 11 da odspad artfalda
10060 m,

+ Campo do ool salado cssped artfical

+ Vestuarios.
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4,

4.1

1.3, Tripticos 99x210 mm.

.3.1. Cubierta

Los elementos que han de aparecer en la
delantera de los tripticos de tamafno A4
(abierto), son:

1.

Elicono de la coleccién en version positiva.

El titulo de la publicacion.

El icono ilustrativo con su sombra corres-
pondiente.

El logotipo institucional de la Comunidad
de Madrid.

El icono de la coleccion para la trasera en
version negativa.

La franja del color tematico que corres-
ponda.

El cédigo QR de la publicacion.

El logotipo de la Comunidad de Madrid
desglosado y centrado en la pagina.

Los créditos esenciales: promotor con su
datos, depdsito legal, tirada, mes 'y afio de
edicién, impresor, soporte y formato de
edicion.

ladillo nivel 1

Grafico 1.
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Como norma general, para construir las
delanteras de los tripticos, se seguira este
sencillo esquema de composicion:

e Se dejaran unos margenes laterales € in-
ferior de 12 mm, salvo en la portada, que
seguiremos dejando el margen lateral iz-
quierdo a 15 mm. para colocar el icono de
la coleccion.

¢ La altura de la franja vertical de la esquina
superior izquierda se calculara dividiendo
entre 5 la altura total de la publicacion.

* Eltitulo se colocara alineado a la izquierda y
sin partir palabras. Se recomienda componer
en helvetica neue light combinada con black
y usando el negro y el color teméatico corres-
pondiente. El tamafo y uso de pesos del
titulo podra modificarse segun su longitud.

* En la trasera colocaremos los créditos y
el logotipo de la Comunidad de Madrid
desglosado en el centro de la pagina. Se
colocaran por debajo de éste, los logotipos
de coeditores, cuando corresponda.

alturax /5

20 mm.
(recomendado)

12 mm.

ladillo nivel 1

Grafico 1.

Cabecera tabla 1
Subcabecera 50% color

Manual de estilo para libros y publicaciones

El tamario del QR seréa
de 1/3 de alto
de la franja de color
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En el caso de que existan logos de coedito-
res,‘ se ‘oolooarafw en la contraportada clie la ladillo nivel 1
publicacion debajo del logo de la Comunidad 3 3
de Madrid, el cual tendra un tamario ligera- E 2
mente mas grande que el resto.
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4.1.3.2. Interiores

Al tratarse de un formato pequeno y de tipo
mas informativo o comercial, se eliminan las
referencias al titulo de la publicacion, nom-
bres y numeros de capitulo y paginacion.
De esta manera permitimos que el espacio
sea mas flexible para la colocacion de fotos
a sangre, ya que se entiende que este tipo
de publicacion corta, se presta mas a ello.

Los dos elementos de los que se compon-
drian los interiores son:

1. El cajetin izquierdo del color de la tematica
correspondiente.

2. El cajetin derecho del color de la tematica
correspondiente.

ladillo nivel 1
1.1, Ladillo nivel 2

Aliguam cursus sodales nunc. Fusce tincidunt fringilla feugiat.
Quisque mattis neque a malesuada dictum. Nullam maximus
metus sed turpis rutrum, in eleifend nisl dignissim. Sed pe-
llentesque sodales egestas. Etiam pellentesque leo sapien,
et posuere lacus facilisis ut. Duis rutrum in ligula ut ultricies.
Maecenas eu sapien at justo bibendum consectetur. Donec
tempor lectus blandit, imperdiet turpis ultricies, dignissim odio.
Aliguam egestas blandit volutpat. Cras rutrum dictum ultricies.
Vestibulum vulputate neque eget gravida egestas. Nulla nis|
ex, suscipit eu bibendum sed, fringilla vel orci.

1.1.1. ladillo nivel 3

Aliguam cursus sodales nunc. Fusce tincidunt fringilla feugiat.
Quisque mattis neque a malesuada dictum. Nullam maximus
metus sed turpis rutrum, in eleifend nisl dignissim. Sed pellen-
tesque sodales egestas.

Listado
Listado
Listado
Listado
Listado
Listado
Listado
Listado

.

.

.

.

Etiam pellentesque leo sapien, et posuere lacus facilisis ut.
Duis rutrum in ligula ut ultricies. Maecenas eu sapien at justo
bibendum consectetur. Donec tempor lectus blandit, imper-
diet turpis ultricies, dignissim odio. Aliquam egestas blandit
volutpat. Cras rutrum dictum ultricies. Vestibulum vulputate
neque eget gravida egestas. Nulla nisl ex, suscipit eu biben-
dum sed, fringilla vel orci.

1.2, Ladillo nivel 2

Aliguam cursus sodales nunc. Fusce tincidunt fringilla feugiat.
Quisque mattis neque a malesuada dictum. Nullam maximus
metus sed turpis rutrum, in eleifend nisl dignissim. Sed pe-
llentesque sodales egestas. Etiam pellentesque leo sapien,
et posuere lacus facilisis ut. Duis rutrum in ligula ut ultricies.

Maecenas eu sapien at justo bibendum consectetur. Donec
tempor lectus blandit, imperdiet turpis ultricies, dignissim odio.
Aliquam egestas blandit volutpat. Cras rutrum dictum ultricies.
Vestibulum vulputate neque eget gravida egestas. Nulla nisl
ex, suscipit eu bibendum sed, fringilla vel orci.

Grafico 1. Titulo grafico 1

Cabecera tabla 1

Ejemplo tabla 1 Ejemplo tabla 1
Ejemplo tabla 1 Ejemplo tabla 1
Ejemplo tabla 1 Ejemplo tabla 1
Ejemplo tabla 1 Ejemplo tabla 1
Ejemplo tabla 1 Ejemplo tabla 1
Ejemplo tabla 1 Ejemplo tabla 1

Aliguam egestas blandit volutpat. Cras rutrum dictum ultricies.
Vestibulum vulputate neque eget gravida egestas. Nulla nisl
ex, suscipit eu bibendum sed, fringilla vel orci.

Aliguam cursus sodales nunc. Fusce tincidunt fringilla feugiat.
Quisque mattis neque a malesuada dictum. Nullam maximus
metus sed turpis rutrum, in eleifend nis! dignissim. Sed pe-
llentesque sodales egestas. Etiam pellentesque leo sapien,
et posuere lacus facilisis ut. Duis rutrum in ligula ut ultricies.
Maecenas eu sapien at justo bibendum consectetur. Donec
tempor lectus blandit, imperdiet turpis ultricies, dignissim odio.

Aliquam egestas blandit volutpat. Cras rutrum dictum ultricies.
Vestibulum vulputate neque eget gravida egestas. Nulla nisl
ex, suscipit eu bibendum sed, fringilla vel orci.

Aliquam cursus sodales nunc. Fusce tincidunt fringilla feugiat.
Quisque mattis neque a malesuada dictum. Nullam maximus
metus sed turpis rutrum, in eleifend nis! dignissim. Sed pellen-
tesque sodales egestas.

ladillo nivel 1
1.3, Ladillo nivel 2

Maecenas eu sapien at justo bibendum consectetur. Donec
tempor lectus blandit, imperdiet turpis ultricies, dignissim odio.
Aliguam egestas blandit volutpat. Cras rutrum dictum ultricies.
Vestibulum vulputate neque eget gravida egestas. Nulla nisl
ex, suscipit eu bibendum sed, fringilla vel orci.

Aliquam cursus sodales nunc. Fusce tincidunt fringilla feugiat.
Quisque mattis neque a malesuada dictum. Nullam maximus
metus sed turpis rutrum, in eleifend nisl dignissim. Sed pellen-
tesque sodales egestas.
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Como norma general, para construir los inte-
riores de los tripticos, se seguira este sencillo
esquema de composicion:

* Se dejaran unos margenes laterales e infe-
rior de 12 mm.

¢ La altura de la franja vertical de la esquina
superior derecha e izquierda, se calculara
dividiendo entre 10 la altura total de la pu-
blicacion.

¢ La caja de texto quedara inscrita dentro de
los magenes laterales de 12 mm. y el su-
perior de 21 mm. (altura de la publicacién
dividida entre 10).

alturax /10

12 mm.
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ladillo nivel 1
1.1 Ladillo nivel 2

IAliquam cursus sodales nunc. Fusce tincidunt fringilla feugiat.
lQuisque mattis neque a malesuada dictum. Nullam maximu:
metus sed turpis rutrum, in eleifend nis dignissim. Sed pe-
lentesque sodales egestas. Etiam pellentesque leo sapien,
ket posuere lacus fagilisis ut. Duis rutrum in ligula ut ultricies.

laecenas eu sapien at justo bibendum consectetur. Done
tempor blandit, imperdiet Itricies, dligni i
JAliquam egestas blandit volutpat. Cras rutrum dictum ultricies.
Mestibulum vulputate neque eget gravida egestas. Nulla nis|
e, suscipit eu bibendum sed, fringilla vel orci.

f1.1.1. ladillo nivel 3

iquam cursus sodales nunc. Fusce tincidunt fringilla feugiat
Quisque mattis neque a malesuada dictum. Nullam maximug

ietus Sed turpis rutrum, in eleifend nisl dignissim. Sed pellen
tesque sodales egestas.

Listado
Listado

el el el el e
gE8888
284848835
655885

Etiam pellentesque leo sapien, et posuere lacus facilisis ut
Duis rutrum in ligula ut ultricies. Maecenas eu sapien at justqj
bibendum consectetur. Donec tempor lectus blandit, imper
fdiet turpis ultricies, dignissim odio. Aliquam egestas blandi

olutpat. Cras rutrum dictum ultricies. Vestibulum vulputate
heque eget gravida egestas. Nulla nisl ex, suscipit eu biben
fdum sed, fringilla vel orci.

1.2 Ladillo nivel 2

liquam cursus sodales nunc. Fusce tincidunt fringilla feugat
Quisque mattis neque a malesuada dictum. Nullam maximu
netus sed turpis rutrum, in eleifend nisl dignissim. Sed pe-|
lentesque sodales egestas. Etiam pellentesque leo sapien,|
fet posuere lacus facilisis ut. Duis rutrum in ligula ut ultricies.

laecenas eu sapien at justo bibendum consectetur. Doned
tempor lectus blandit, imperdiet turpis ultrcies, dignissim odi.
IAliquam egestas blandit volutpat. Cras rutrum dictum ultricies
Vestibulum vulputate neque eget gravida egestas. Nulla nis|
fex, suscipit eu bibendum sed, fringila vel orci.

[Grafico 1. Titulo gréfico 1

Cabecera tabla 1

Ejemplo tabla 1 Ejemplo tabla 1
Ejemplo tabla 1 Ejemplo tabla 1
Ejemplo tabla 1 Ejemplo tabla 1
Ejemplo tabla 1 Ejemplo tabla 1
Ejemplo tabla 1 Ejemplo tabla 1
Ejemplo tabla 1 Ejemplo tabla 1

IAliquam egestas blandit volutpat. Cras rutrum dictum ultricies|
Vestibulum vulputate neque eget gravida egestas. Nula nis|
fex, suscipit eu bibendum sed, fringilla vel orci.

liquam cursus sodales nunc. Fusce tincidunt fringila feugiat |
Quisque mattis neque a malesuada dictum. Nullam maximus|

ietus sed turpis rutrum, in eleifend nisl dignissim. Sed pe-
lentesque sodales egestas. Etiam pellentesque leo sapien,|
fet posuere lacus facilisis ut. Duis rutrum i ligula ut uitricies |

laecenas eu sapien at justo bibendum consectetur. Doned
tempor lectus blandit, imperdiet turpis ultrcies, dignissim odio.

[Afiquam egestas biandit volutpat. Cras rutrum dictum Ulrcies.
Vestibulum vulputate neque eget gravida egestas. Nula nis|
fex, suscipit eu bibendum sed, fringila vel orci.

liquam cursus sodales nunc. Fusce tincidunt fringilla feugiat
Quisque mattis neque a malesuada dictum. Nullam maximu
etus sed turpis rutrum, in eleifend nisl dignissim. Sed pellen:
esque sodales egestas.

ladillo nivel 1
1.3, Ladillo nivel 2

laecenas eu sapien at justo bibendum consectetur. Done
ftempor lectus blandit, imperdiet turpis ultricies, dignissim odio
Aliquam egestas blandit volutpat. Cras rutrum dictum ultricies.
Vestibulum vulputate neque eget gravida egestas. Nula nis
fex, suscipit eu bibendum sed, fringila vel orci.

|Aliquam cursus sodales nunc. Fusce tincidunt fringilla feugiat.

ietus sed turpls rutrum, in eleifend nisl dignissim. Sed peflen-

esque sodales egestas.

[Quisque mattis neque a malesuada dictum. Nullam maximus|

altura x

12 mm.
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Resumen cuerpos tripticos

Créditos

helvetica neue roman; Cuerpo 6 pt.; interlinea 8 pt.;
espacio antes 4 pt. Color negro.

Texto corrido interiores

helvetica neue light; Cuerpo 8,25 pt.; interlinea 12
pt.; espacio antes 12 pt.

9 pt.; interlinea 14 pt.; espacio antes 24 pt. Color
coleccion excepto numero, que va en negro.

ladillo nivel 1
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orientaciéon

Etiam peflotesque leo sapien, o posuers lacus facliss ut.
Dus rutrum i igula ut Uircies. Maecenas eu sapien at justo
ibendum consectetur, Donec tempor lctus biand, imper-

Vestioulum wiputate neque eget gravida egestas. Nulla is!
ex, suscipit eu bibendum sed, ringla vel orci

Allquam cursus sodales nun, Fusce tncidunt ingila feugial

et turpis ulices, dignissim odio
volutpat, Cras rutum cictum ultricies. Vestium wipuate
Nullaris!

metus sed turpis rutrum, in elffond rislcignissim. Sed pe-

um sed, fingita velorc.

et posuere lacus faciisis ut. Duls rutrum in iguia Ut ultrices
Mascenas eu sapien al justo bibendum consectelur Donec.
tempor ctus bandi, mperdiet urps utrices, ignissim odio,
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ladillo 1: helvetica neue heavy condensed; Cuer- m— \ e e
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Color teméatico excepto niimero, que va en negro. B e ;W S —— e ——
ladillo 2: helvetica neue light condensed; Cuerpo T SIS L ladifo nivel 1
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10 pt.; interlinea 12 pt.; espacio antes 24 pt. Color : E ety oy e o
negro excepto numero, que va en color tematico. E _— .
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4.2. publicaciones I
digitales

1. ladillo nivel 1

1.1 Ladillo nivel 2

En este apartado se describe la forma de ez
componer portadas e interiores de los titulos ’
de la coleccion en formato digital. Aunque

hay ciertas secciones y elementos que han
de aparecer y respetarse obligatoriamente, g
pretendemos que este manual sirva de guia E
estética para el usuario y se dejaran ciertos .
. o cambios
aspectos abiertos para dar mayor flexibilidad en educacién
de adaptacion a los editores, dependiendo primaria |
por la implantacion
de los contenidos que se traten. de laley organica
de mejora de la calidad
educativa
-]
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4.2.1. Pdf A4 vertical

Este tipo de formato esta pensado para
publicaciones de difusién digital. Dado
que su lectura seréa a través de la pantalla
de distintos dispositivos se han creado dos
tamafos distintos para facilitar la adaptacion
a los tipos de contenidos: A4 vertical y A4
horizontal.

En general, se seguiran las mismas pautas
de disefio que las usadas para el formato A4
impreso, exceptuando que no habra paginas
enfrentadas sino que se maquetara en pagi-
nas individuales.

Ademas, debera afadirse un pequefio fal-
dén inferior con el logotipo institucional
de la Comunidad de Madrid, los datos de
la Consejeria centrados en la pagina y dos
iconos que llevaran al indice y a la portada (o
inicio) del documento para facilitar la nave-
gacion.

Otro dato caracteristico de este formato,
es que debera incluirse en la parte superior
de las paginas interiores del documento, la
paginacion parcial/total y los textos que
indican la jerarquia capitular de la obra vy el
titulo de la misma, de manera que sirva de
seguimiento en todo momento.

En los interiores de los formatos digitales
(tanto en pdfs como ePub) podran incluirse
ademas hipervinculos dentro del texto.
Para ello se propone utilizar un subrayado
punteado de 0,5 pt. y desplazamiento de 2
pt. El color tanto del hipervinculo como del
subrayado sera del 70% de negro.

Se concluira el documento con una trasera
A4 con las mismas caracteristicas que en el
formato A4 para impresion.
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Esta ser4 la estructura que deberan seguir las
publicaciones digitales, tanto las creadas para
formato PDF como las editadas en formato
ePub.

No sera necesaria la insercion de paginas de
cortesia en blanco en ninguno de estos for-
matos.

Igual que en el caso de las publicaciones en
A4 para impresion, podran maquetarse publi-
caciones de cualquiera de las cinco coleccio-
nes: educacion, universidad, ciencia, juventud
y deporte.
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10 mm. 15 mm.

alturax /5 5
-g Misma altura de
S inicio de texto
‘8 que que en
cubierta
20 mm.
(recomendado)
cambios cambios
en educacion en educacion primaria
primaria por la implantacion
por la implantacion de la ley|organica
de la ley organica de mejora de la calidad educativa e
de mejora de la calidad afo académio 2015-2016
educativa
fafio académico 2015-2016
Logotipo Institucional de la
ok Kk Comunidad de Madrid =
*h K 25 mm. desglosada (versién centrada) Comunidad de Madrid
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15 mm. Mitad del ancho de la publicacion 15 mm. 15 mm.
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Bononsomadneors 342, Ladillo nivel2
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Titulo de la publicacion

10 mm. 10 mm. Numero y titulo de capitulo
Numero parcial / total
agin:
alturax/ 10 de pagina
captuo
T ciitlo
alturax /5 7T
30 mm.
o Stramet, = g
utmi
at magna lacinia, id Utri
Nam id sodales interdum. Nullam nory
40 mm. fox tempor, ) Sed . non laoree
Jeo. Integer acio enim, viverra quis posupre Fuis, hendrerit gravida turpis.
tesqy fficityr pprititor. Nullam egestas metus eget pha-
,t I 1 fetra congue. Fusce varius dolor turpis dui]
D tincidunt
capituio Ui s
faucibus in velit. Praesent ac fringilk
uis. e e Nunc " . Suspen
isse non molls tortor, in imperdiet odio| Aliguam sed interdum di. Duis condimen-
tum interdum mattis. mi sodales molestie. Praesent af
nterdum ipsum. Phasellus in lacus liberg.
altura x
» bibendum|
Jobortis libero. Nunc sit amet ipsum nufc. [Curabitur ac nisl in orci tempor fringilla
|Vestibulum sagittis condimentum lacus, [at $uscipit libero pulvinar a. Vestibulum sec
Luma eros. Inlaciia efficitur nibh Qs poBugfe. In hac habitasse platea dictumst,
amet. D
i Sed efficitur
fmet sapien vitae blandit. Mz nas in i tincidunt. Sed ali 1
mperdiet. Fusce eget facilisis magna. Alfaugm ut hendrerit orci. Quisque dolor ligula,
at, tincidunt Nam vene-
'
[Ponec at sollicitudin lectus, ac ultrices njoh.
{Aenean at mi non neque vehicula tincidynt |d non nulla. Donec sit amet turpis port-
itor, elementum odio elementum, vestiblilun ante. Sed tortor neque, fermentum vel
ictum sed, il Maurig
. . uis pulvinar enim, id vulputate dui. Dui ‘mauris, maximus eu leo vel, pulvinaf
faldon con logotipo liquet mi. Fusce sit amet i N; I
institucional de la ftae enim digrissim witricies. Proin laorept guscipit Quisaud
; i onsectetur lacinia molestie. Ucide moluptafem hilitio remporatur? Odi denteni ratus
© 5C°mun|lf?dddf Mzd”ld Irocignatious sus veles magnam bt i,
,5mm. alto), datos de la que pratur? Us acici imiis mdc i
Consejeria (helvetica neue it ut qui corem rest, officium aut ipsam ic{to millbus dundeles del ma consequi si
light cuerpo 6pt, interlinea
9) e iconos interactivos para
ir al indice y a la portada del
documento | Secrtts Conera i
15 mm. 10 mm.
15 mm. 15 mm. 15 mm. 15 mm.
portadilla capitulo interiores (ejemplo 1)
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El tamario del QR sera

Titulo de la publicacion de 1/3 de alto
10 mm. Numero y titulo de capitulo de la franja de color
Numero parcial / total
de pagina
alturax /10 E pagi
i capituo |
L Tidocaptio |
o7 alturax /5
30 mm.
I. ladillo nivel 1
20 mm.
1. Ladillo nivel 2
i i
orem ipsum dolor sit amet, consectetpr dipiscing elit. Ali- Bleifend nis! dignissim. Sed pellentesfiue sodales egestas. Etiam pellentes-
uam vel nunc vitae ligula blandit maxinfus|sed gravida risus. ue leo sapien, et posuere lacus facilsis ut. Duis rutrum in ligula ut ultricies.
rbi vitae sl at ‘mi. Nunc dapi- taecenas eu sapien at justo bibend{im consectetur. Donec tempor lectus
is velit at magna lacinia, id ultr Do- plandit, imperdiet lc
‘ec hendrerit rhoncus sl sed malesuada. Nam pellentesque Jutpat. C
isi id sodales interdum. Nullam non ex ferrpor, dictum quam bgestas. Nulla nisl ex, suscipit eu bibpndum sed, fringilla vel orci.
bget, Sed non laoreet eo.
Integer odio enim, hendrerit gravida  1-1.1.1. Ladillo nifel ras felis dolor, scelerisque et lorem vel, mattis consequat nibh. Fusce al:
rpis. et elementum lorem sed fringila. Fusce venaenatis commodo nibh, nor
Nam gravida lacus elf, nec feugiat mauris vulputate sit amet Kagittis ex lacinia sit amet. Aliquam erdt volutpat. Phasellus fermentum sem & I
Donec porta et i feis sagitts dapious. n nterdurm veleft s ) altura x
1.1, Ladillo nivel 3 amet ornare. Matfis fed orci ante. Sed effciur leo augue, al i, Nl
agittis lorem volutpal eget. Integer tagna. Mauri tjusto. Fusce id leo metus. In hac hdbitasse platea dictumst. Ut et porttitor
pellentesque vitae augue quis dui effdituf porttitor. Nulam  fringill sit amet gila i risu Jectus. Class aptent tacit sociosqu fd ltora forquent per conubia nostra
gestas metus eget pharetra congue. ffuste varius dolor e a tincidunt. Sed afiqugt placerat imperdiet. Fusce eget facils er inceptos himenaeos. Aliquam at porta velt, in maximus erat. In suscipi
ngue scelerisque. Nullam convallis tufpis| dui, a mattis arcu magna. Aliqus hendrerit orci. Quisque dolor ligula, accum- i
[eugiat eget. Donec fermentum tincidunt m| eu pulvinar. Viva- - san ac tortor at, tincifiunt accumsan leo. Aenean ac egestas| folor. Mascenas fringilla vestibulum drci nec blandit.
frus laoreet imperdiet dui, at pretium 0.us  jguia o
Jocus oci, pharetra ac, Praesent  vel o gravida, af aliduam erat rhoncus. Donec at solictudin
lectus,
Nunc: posuere ma-
[esuada. Suspendisse non mollis tortor, {n imperdiet odio. Aenean at mi n nulla. Donex
itamet ,vestiouu|
Aliquam sed interdum dui. ante. Sed tortor rleaye, fermentum vl dictum sed, fauciou: faldén con logotipo
Duis condimentum interdum maitis, on augue. institucional de la
Vivamus interdum nunc quis mi sodalgs rolestie. . .
Pracsent at terdum psum, 1. Quisaue failf pfrus ou s bandi ursus. Comunidad de Madrid
Phasellus in lacus libero. 2. Me enim, id vulputate dui. (6,5mm. alto), datos de la
3. Duis sem maufis, fnaximus eu leo vel, pulvinar aliquet mi. Consejeria (helvetica neue
rbi pharetra t sollicitudin 4. Fusce sit . . . "
 fels itae, bibendum lobortis fbero. Nuhc st amet ipsum light cuerpo 6pt, interlinea
une. Curabitur ac nisl in oroi tempor fingifa. Vestibulum sa-  Duis qui 9) e iconos interactivos
ngi
itis condimentum lacus, at suscipit ibefo uivinar a. Vestibu-  uitrcies. Quisque{ para ir al indice y a la
um sed urna eros. In lacinia efficitur Inhac nsectetur L
ortada del documento
habitasse platea dictumst. tur? Odi denteni ratug modignatibus sus veles magnam nobit P
s d que prau?
25 mm. idad de Madrid
TR SRR
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Sootat o T =
10 mm. 15 mm.
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interiores (ejemplo 2) trasera
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4.2.2. Pdf A4 horizontal

Este formato comparte casi las mismas l

caracteristicas de maquetacion que el forma- :
to en pdf A4 vertical: estructura, margenes,
elementos de pagina, etc. pero mostraremos 1. ladillo nivel 1 i . St et e e

* Aliquarm sed interdum i
Ladillo nivel 2 = Duis condimentum interdum matts.
« Vivamus interdum nunG quis mi sodales molestie
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing eit. Alguam vel « Praesent at interdum ipsum,
o « Phasellus in lacus ibero.

su reticula en cada caso para que sea mas
facil su composicion.

0 sedma
lesuada. Nam pellentesaue nis d sodales interdum. Nullam non ex 111, Ladilo nivel 4

tempor, dictum quam eget, wiputate nibh. Sed nec pellentesque ex,
Integer odio enm, hendrert  Nam gravida lacus elt, nec feugiat mauris wuiputate sit amet. Donec

Al tratarse de un formato apaisado, la reticu- i e et g o ek et
la base para la composicidn de textos esta o o s
basada en una caja de cuatro columnas con . ; ST e
cam b 10S e e DUt o e e o s . S e D e
de la calidad educativa
aiio académico 2015-2016

Pellentesaue vitae au

educacién

1.1.1. Ladillo nivel 3 vitae blandit. Maecenas s a tincidunt. Sed aliquet pla-

medianil de 6 mm. y la altura de la franja - s ke oumomn, :
S o en educacion

superior izquierda se calcula dividiendo entre primaria

4 la altura total el documento, en vez de entre por la implantacion

) de la ley orgénica de mejora

5, como en el caso del A4 vertical. v o1 )

Se podra jugar con ella como mejor con-
venga dependiendo del tipo de contenidos
que vayan a editarse y de la estética que se sk

KKK

busque. Semid
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pat eget. Integer ngc orfare magna. Mauris ringlla st amet sapier|
vitae blandit. i in risus a tincidunt. Sed aliquet pla-
|1.1.1. Ladillo nivel 3 cerat imperdiet. Fuspe eet facilisis magna. Aliquam ut hendrerit orci.
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capituo |
Tl capi
o alturax/ 4
26,5 mm.
77 Tadilo nivel 2
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adjpisting elit. Aliquam vel nunc vitae ligula blandi 20 mm.
aximus sed gravida risus. Morbi vitae nisl|at grcu congue commodo at ut mi. Nunc dapi-
us velit at magna lacinia, id ultricies enim Donec hendrerit thoncus nis| seq Fusce fincidunt fringili feugtat.
alesuada. Nam pellentesque nisi id sodales interdum. Nullam non ex tempor, dictum quarr| lullam maximus metus sed turpis rutrum, in eleifend nis! dignissim. Sed pellentesque sodales egestas,
\get, vulputate nibh. Sed nec pellentesque g, nbn laoreet leo. Integer odio enim, viverra qui Etiam pelientesque leo sapien, et posuere lacus facifsis ut. Duis rutrum in ligula ut ultricies. Maecenas et
osuere quis, hendrerit gravida turpis. D
Jiiquam egestas blandit volutpat. Cras uitrcies. Vestioulum gravia: altura x
q a fficitur pgrttitpr. Nullam egestas metus eget pharetra con- [pgestas. Nulla nisl ex, suscipit eu bibendum sed, fringila vel orci.
pue. L
. fls do .
fignissim d. Duis pharetra eget sempdr ac, Prassent faldén con logotipo i Alquar erat volutpat. Phasellus fermenturry
plementum ipsum, ac fringill Nunc feugiat nunc ef instituci I de | 5em a tincidunt convallis. Vestibulum quam ex, . finibus vehicula enim.
ortor posuere malesuada. Suspe tortor, in imperdiet odio. Insti ucpna € la ) irus. Nullam at nulla at ligula rhoncus scelerisque nec et justo. Fusce id leo metus. In hac habitasse pla]
Comunidad de Madrid ea diotumst. Ut et portior lectus. Ciass aptent taci sociosau ad itora torquent per conubia nostra, pe
Alquam sed interdum i, (6,5mm. alto), datos de la Inceptos himenasos. Aliquam at porta velt, in maximps erat. In suscipit scelerisque rutrum. Aliquam turpi
Duis condimentum interdum mattis. Consejeria (he'VeﬁCa neue irma, aliquet et neque quis, viverra rutrum dolor. Magcenas fringilla vestibulum orci nec blandit.
Prassent at interdum ipsum. Iight‘cuerpoi 6pt, int.erll’nea
Phasellus in lacus fibeo.
9) e iconos interactivos
- - v parair alindice y ala
1, nec feugiat i amet. Donec porta et vel felis sagit
Papibus. In interdum vel elit sit amet. d orci ante. Sed efficitur leo augue, a ponada del documento
agittis lorem volutpat eget. Integer nec Mauris fringilla sit amet sapien vitae|
25 mm. idad de Madrid
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Formato ePub

EPUB o ePub (acronimo de la expresion
inglesa Electronic publication - Publicacion
electronica) es un formato redimensionable
de codigo abierto para leer textos e image-
nes, ideal para la lectura maovil.

La ventaja fundamental de este formato es
que permite que los contenidos se adapten al
dispositivo desde donde hacemos la lectura,
a diferencia de un formato pdf, que siempre
mantiene la misma estructura y maquetacion.

Nos permite ademas cambiar la tipografia a
nuestro gusto y el tamarno de la misma, para
facilitar la lectura.

El fichero en formato epub debera contener
diversos elementos imprescindibles: una
tabla de contenidos que haga las funcio-
nes de indice; metadatos lo mas completos
posibles (titulo, editor, afio...); hiperenlaces
internos y externos; pagina de créditos y
pagina de sinopsis. En este orden: portada
(imagen), sinopsis, portadilla (pagina de titu-
lo), créditos.

Posee menus desplegables que nos ayudan
a pasar de capitulo y navegar faciimente por
el resto del documento, de manera intuitiva.

Pueden contener elementos gréaficos tales
como fotografias, graficos y videos, como
en el formato PDF.

Se recomienda este formato para documen-
tos de texto corrido que no contengan tablas
demasiado complejas ya que la insercion de
este tipo de elementos deberia de hacerse en
formato imagen y no como texto redimensio-
nable y por lo tanto perderia su caracteristica
dindmica fundamental.

Para publicaciones editadas en formato
ePub, se recomienda usar la tipografia Open
sans, siguiendo las hojas de estilo CSS de
las plantillas que se facilitan en este manual.

Para la creacion de las hojas de estilo,
se han seguido los mismos criterios
de tamaiio y colores que los usados
en la maquetacion de documentos en
A4.
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ger nec ornare magna. Mauris fringilla sit amet sapien vitae blandit. Mae-
cel fringilla in risus a tncidunt. Sed aliquet pl rdiet. Fusce
eget facllisis magna. Aliquam ut hendrerit orcl. Quisgue dolor ligula,
CCUMsan ac tortor at, tincidunt accumsan leg

%~

gravida, at aliquam erat rhoncus. Don
nibh. Aenean at mi non neque vehicula
it amet turpis porttitar, entum odio elementum, vesti-
ed tortor neque, ferm wel dictum sed, faucibus non
sit amet turpis porttitor, elementum odio elementum, ves
tibulum ante. Sed tortor neque, fermenturm vel dictum sed, faucibus non

augue.

Quisque facilisis purus eu nisi blandit cursus,

8 pégs. para acabar ol capitulo




Resumen cuerpos ePub

indice

open sans extrabold; Cuerpo 8 pt.; inter-
linea 12 pt.; espacio antes 12 pt. Color negro.
open sans extrabold; Cuerpo 10
pt.; interlinea 14 pt.; sin espacio antes. Color co-
leccion.
open sans bold; Cuerpo 9 pt.; interlinea
13 pt.; espacio antes 6,5 pt. Color negro excepto
numero, que va en color coleccion.
open sans regular; Cuerpo 9 pt.; interlinea
13 pt.; espacio antes 6,5 pt. Color coleccion excep-
to nimero, que va en color negro.
open sans regular; Cuerpo 8 pt.; interlinea
12 pt.; sin espacio antes. Color negro, excepto nu-
mero, que va en color coleccion.

Créditos

open sans regular y bold; Cuerpo 7 pt.; interlinea
9 pt.; espacio antes 9 pt. Color negro y coleccion.

Portadillas de capitulo

open sans extrabold; Cuerpo 34 pt.; sin
espacio antes. Color blanco.
open sans regular; Cuerpo 20 pt.;
interlinea 24 pt.; espacio antes 12 pt. Color negro.

Texto corrido interiores

open sans light; Cuerpo 9,5 pt.; interlinea 14 pt.;
espacio antes 14 pt.

Notas a pie de pagina

open sans light; Cuerpo 8,5 pt.; interlinea 10,5 pt.;
sin espacio antes. Color negro.

Manual de estilo para libros y publicaciones. Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte

Ladillos

open sans extrabold;

Cuerpo 26 pt.; espacio después 4 mm.

open sans extrabold; Cuerpo 18 pt.; in-
terlinea 20 pt.; espacio antes 40 pt. Color coleccion
excepto nlmero, que va en negro.

open sans light; Cuerpo 14 pt.; interlinea
16 pt.; espacio antes 32 pt. Color negro excepto
numero, que va en color coleccion.

open sans bold; Cuerpo 12 pt.; interlinea
14 pt.; espacio antes 24 pt. Color negro excepto
numero, que va en color coleccion.

open sans bold; Cuerpo 10 pt.; interlinea
14 pt.; espacio antes 24 pt. Color coleccion excep-
to nimero, que va en negro.
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Aplicaciones para movil

En el caso de publicaciones en linea en for-
mato de aplicacion para movil se tendra en
cuenta por analogia lo establecido para los
otros formatos digitales descargables y la obli-
gacion de recoger la linea grafica comun. En
particular, la pantalla de inicio o entrada en la
aplicacion se considerara el equivalente a una
portada y la pantalla de créditos a su pagina
analoga; en los interiores se utilizara con prio-
ridad el segundo color, propio de la coleccion.
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D. Rafael Angel Garcia Muioz

Fundacion para el Conocimiento madri+d
D. Federico Morn Abad

Gerent
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4.3. Otros soportes
tangibles

4.3.1 Slim card usb drive

Para la maquetacion de documentos a guar-
dar en este dispositivo, se podran usar las
plantillas de formato digital en pdf, ya sean
en horizontal o en vertical.

Para el marcaje exterior del dispositivo se
utilizara cualquier plantilla de las proporcio-
nadas de la tematica correspondiente a la
publicacion.
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Ejemplos de marcaje de tarjetas usb
de las cinco colecciones



En la trasera del USB se marcara el logotipo
de la Comunidad de Madrid desglosado y la
informacion relativa al ISBN, depdsito legal,
tirada y fecha de edicion, en helvetica neue
roman de 5,5 pt.
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