
 
 
 

 

Cómo realizar una reserva de espacios disponibles del centro. 

Accedemos al AULA VIRTUAL del centro: 

https://aulavirtual35.educa.madrid.org/ies.juanbautistamonegro.torrejondeardoz/ 

Tenemos que iniciar sesión con nuestro usuario y contraseña de EducaMadrid. 

En la columna de la derecha hay un apartado que pone “Reservar locales o recursos”. 

 

 

Una vez hemos pinchado se observa la siguiente pantalla: 

 

https://aulavirtual35.educa.madrid.org/ies.juanbautistamonegro.torrejondeardoz/
Tecno
Flecha

Tecno
Óvalo

Tecno
Flecha

Tecno
Óvalo



 
 
 

 
En la parte inferior podemos ver el calendario por días, semanas o meses (por semanas 

queda un poco más claro, como aparece en la imagen superior). 

Si queremos reservar un aula, en este caso el “aula TIC”, pinchamos en los puntos de la 

hora que queramos reservar, y nos aparece la siguiente pantalla: 

 

La primera vez igual resulta un poco lioso, pero una vez que lo usemos varias veces es 

bastante rápido de hacer. 

1. Lo primero es rellenar la “Descripción completa”, es decir, pondremos para qué 

grupo reservamos el aula (por ejemplo: 2ºESO MATEMÁTICAS). 

2. La fecha y el período nos sale por defecto lo que hayamos seleccionado en la 

pantalla anterior, se puede cambiar por si nos hemos confundido. 

3. En “Salas” seleccionamos el aula que queremos reservar. 

4. Quitamos el check de “no mostrar salas ocupadas”. 

5. Indicamos si queremos que se repita esa reserva en el tiempo (cada semana, 

mes, etc.). 

6. Guardamos cambios y comprobamos que aparece en el calendario de reservas. 

Tecno
Flecha

Tecno
Óvalo

Tecno
Cuadro de texto
Hay que poner el grupo, p.e.: 2ºESO Matemáticas

Tecno
Flecha

Tecno
Cuadro de texto
Seleccionamos el aula

Tecno
Flecha

Tecno
Cuadro de texto
Lo quitamos

Tecno
Flecha

Tecno
Cuadro de texto
Último paso: Guardar cambios



 
 
 

 
NOTA: Si queremos reservar la sala para todo el curso, deberemos de poner en “fecha 

límite” el 30/06/2022. 

 

Cualquier duda que tengáis, por favor, consultad al TIC. 

Espero que os sirva. 


