CONSEJERIA DE EDUCACION

Comunidad de Madrid

EDUCAMADRID

TUTORIAL BASICO
DEL USO DE
EDUCAMADRID

E.O.l. de Madrid-San Blas

INDICE

1. Registrarse en EducaMadrid
2. Gestidn de usuario
2.a) Cambio de contrasefia
2.b) Correo de recuperacién
2.c) Pérdida de la contrasefia
3. Correo electronico de EducaMadrid
4. Acceso al aula virtual
5. Matricula en el aula virtual




1. Registrarse en EducaMadrid

Para poder utilizar las aulas virtuales, el correo electréonico y todos los servicios que
ofrece EducaMadrid, lo primero que tiene que hacer es registrarse o darse de alta.
Para ello, necesitara las credenciales que le han dado en la escuela con su usuario y
contrasefia, tal y como puede ver en el siguiente ejemplo:

3/5/23, 11:00 Usuario de EducaMadrid (rodrigo.martinez2)
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DATOS DE USUARIO DE EDUCAMADRID

www.educa.madrid.org

. Fecha de
Fecha de alta: 03/09/2023 Impresion: 04/09/2023

Para acceder a la zona restringida del Portal EducaMadrid (www.educa.madrid.org)
Necesita los siguientes datos:

-y " m NIF: 03471958 ~ I
Usuario:lrodrigo.martinez2 NIA: 03471958 Contrasena: jxmL3z1B

Nombre y Apellidos: Rodrigo Martinez Bernal
Centro: EOI E.O.I. DE SAN BLAS
Direccion: CALLE Conserveros N° s/n
Cédigo Postal: 28037 Madrid N° s/n
Cédigo Centro: 28039921

Su direccioén de correo electrénico es: rodrigo.martinez2@educa.madrid.org

El acceso a la cuenta de correo electrénico puede efectuarse:

1. A través del propio Portal (www.educa.madrid.org).
2. Mediante la configuracién de un cliente de correo (ver ayuda.educa.madrid.org).

« Para cambiar la contrasefia asignada, acceder al men( “Mi cuenta” -> "“Contrasefia”
« La pérdida u olvido de la contrasefia de acceso requiere solicitar una nueva contrasefia al administrador de su centro.
« Obligaciones derivadas del uso de la cuenta de EducaMadrid:
La custodia del usuario y contrasefia de acceso en condiciones de seguridad suficiente para evitar el uso por
terceros.
La utilizacién exclusiva de la misma con los fines educativos de los servicios de EducaMadrid.
No comunicar a terceros los datos personales a los que se pueda tener acceso.

En este caso, el alumno se llamaria Rodrigo Martinez Bernal, su usuario en
EducaMadrid, tal y como puede verse en sus credenciales, seria rodrigo.martinez2 y su
contrasefia de acceso a todos los servicios de EducaMadrid (aulas virtuales, correo...)
seria jxmL3z1B.



Estos son los pasos que debe seguir para darse de alta en EducaMadrid:
1.1. Acceda a la pagina principal de EducaMadrid a través del siguiente enlace
https://www.educa2.madrid.org/educamadrid/ y pinche en la primera
opcioén, “Webs y usuarios”

E@EducaMadrid SERVICIOS VALORES AVISOS AYUDA , @

Servicios Educativos Espacios de Formacion Comunidades Virtuales

@

tl [ @

Webs y usuarios Aulas Virtuales Mediateca Cloud
Gestion de usuarios, webs de Recursos, actividades, exdmenes, Videos, audios, imagenes, disefios Almacenamiento de archivos,
cuaderno del profesor... 3D, rutas... edicion colaborativa...

centros, espacios colaborativos...

https://www.educa2.madrid.org/educamadrid/#espacios-formacion - l [ I I

1.2. Introduzca el usuario y la contrasena que aparecen en sus credenciales:

Acceso

cuenta de EducaMadrid (sin @educa.madrid.org

e rodrigo.martinez2

B

Con eso ya tendrd acceso a todos los servicios que le ofrece EducaMadrid, entre
ellos, las aulas virtuales de la escuela.


https://www.educa2.madrid.org/educamadrid/

2. Gestidn de usuario
2.a) Cambio de contrasefia
La contrasefa que asigna el sistema en las credenciales es siempre muy
complicada, por lo que es necesario cambiarla en cuanto se accede por primera
vez, para poder recordarla en sucesivas ocasiones. Para ello, hay que seguir los
siguientes pasos:
2.a.1) Acceda a su cuenta de EducaMadrid (ver apartado 1), abra el

desplegable de su usuario, en la esquina superior derecha y
pinche en “Mi cuenta”.

# Afadir  [d Vista previa

[ Editar @ Editar controles @ Ayuda Administracion ¥ Mis Sitios ‘= o v

Mis paginas pliblicas
Buscar.

Mis paginas privadas
& Micuenta

& Salir

EducaMadrid - Consejeria de Educacion, Ciencia y Universidades - Ayuda

o [
Comunidad de Madrid Platatorma Educativa
2.a.2) Acceda al apartado “Contrasena”:
! Mi cuenta
w Mis paginas Mi Centro
Detalles _
Nombre de usuario (Requerido) 2o
a
Direccién de correo Organizaciones
—— Sitt
Grupos de usuario
[za] cambiar | % Eliminar
Roles
2.a.3) Introduzca la contrasefia de las credenciales en el campo de
texto “Contrasefa actual” y después teclee, en “Nueva
contrasena”, la que quiera que sea su contrasefia de acceso a
EducaMadrid. No deje que sea su dispositivo el que recuerde
esta contrasefia: apuntela en algun papel.
Mi cuenta

Mi cuenta Mis paginas Mi Centro

i S
Contrasena
Contrasefia actual HEELE £
........ Detalles

Sitios
Grupos de usuario
Roles

Clasificacion

Direcciones




2.b) Correo de recuperacién

No es infrecuente que el alumnado se acostumbre a acceder a EducaMadrid
siempre desde el mismo dispositivo sin aprenderse la contrasefia
(simplemente, grabandola en ese dispositivo). Después de mucho tiempo (un
verano, por ejemplo), si ha cambiado de dispositivo o ha actualizado el que
solia utilizar para acceder a EducaMadrid, no solo habra perdido el acceso a su
antigua contrasena, sino que no tendrad forma de recuperarla, por lo que no
podra acceder a ningun servicio de EducaMadrid y su cuenta quedard
inhabilitada por inaccesible.

Para evitar este problema, que afecta a cientos de alumnos cada ano, es
importantisimo que, ademas de cambiar la contrasefia y guardarla de forma
analdgica (no en un dispositivo), también introduzca un correo de recuperacién
en su cuenta de EducaMadrid. Para ello, debe hacer lo siguiente:

2.b.1) Acceda a su cuenta de EducaMadrid (ver apartado 1), abra el

desplegable de su usuario, en la esquina superior derecha y
pinche en “Mi cuenta”:

+Afadir GdVistaprevia (@ Editar @ Editar controles @ Ayuda Administracion ¥ Mis Sitios » "J v

Mis paginas pliblicas
Buscar.

Mis paginas privadas

& Micuenta

& Salir

EducaMadrid - Consejeria de Educacién, Ciencia y Universidades - Ayuda

B ® EducaMadrid
Platatorms Eaucatva

2.b.2) Acceda al apartado “Direcciones de correo adicionales” y afiada
una direccién de correo electrénico que use frecuentemente:

‘ Mi cuenta
~
@ Mis paginas Mi Centro

Direcciones de correo adicionales
La direccion de correo electronico y €l tipo son campos requeridos.

Direccién de correo Tipo

E> B ¥ Sitio:

® Primario




2.c) Pérdida de la contrasefia

Una vez guardado el correo de recuperacién, si alguna vez olvidara la
contrasefia o no pudiera acceder a su cuenta de EducaMadrid por cualquier
motivo, siempre puede solicitar que le envien una nueva al correo de uso
frecuente que habra introducido en su cuenta de usuario de EducaMadrid (ver
apartado 2b). Para ello, tiene que hacer lo siguiente:

2.c.1) Acceda a la pagina principal de EducaMadrid a través del
siguiente enlace https://www.educa2.madrid.org/educamadrid/
y pinche en la primera opcién, “Webs y usuarios”:

E@EducaMadrid SERVICIOS ~ VALORES ~ AVISOS AYUDA N [©]

R At
wH K

Plataforma de servicios publicos para la comunidad educativa.

Servicios Educativos Espacios de Formacion nidades Virtuales

o \ = 1 e

Webs y usuarios Aulas Virtuales Mediateca Cloud
Gestion de usuarios, webs de "’ Recursos, actividades, exdamenes Videos, audios, imagenes, disefios Almacenamiento de archivos,
olaborativos..., cuaderno del profesor... 3D, rutas... edicion colaborativa...

centros, espacio

https://www.educa2.madrid.org/educamadrid/#espacios-formacion - l [ ] I I

2.c.2) Pinche en “Olvidé mi contraseiia”:

@ Webs y usuarios

Acceso

uenta de EducaMadrid (sin @

A Olvidé mi contrasefia (@ Ayl

E®

2.c.3) Le pedira que introduzca su usuario y que demuestre que no es
un robot. Cuando lo haya hecho, haga clic en “Enviar la nueva
contraseia”. Recibird un correo en la direccion que haya
introducido en su cuenta, donde se le enviard la nueva
contrasefia. Proceda a cambiarla y a apuntarsela en algln sitio
seguro, tal y como se explica en el apartado 2.a:


https://www.educa2.madrid.org/educamadrid/

He olvidado mi contrasefia

Rellene los datos requeridos y pulse "Enviar la nueva
contrasefia”. A continuacién consuite su direccion de correo
electronico alternativa y siga los pasos indicados en el mensaje
recibido.

Nombre de usuario

(Requerido)

No Soy un robot

Salir



3. Correo electrénico de EducaMadrid

Una vez que tenga las credenciales de EducaMadrid, podrd acceder a todos los
servicios que le ofrece. Uno de ellos es una direccién de correo, a la que tendra acceso
a través de la pagina principal de EducaMadrid, haciendo clic en el icono “Correo” o
mediante este enlace https://www.educa2.madrid.org/educamadrid/:

E@Educamadrid SERVICIOS ~ VALORES  AVISOS  AYUDA ’ (3]

E®

ataforma de servicios publicos para la comunidad educativa

Servicios Educativos Espacios de Formacion

Cloud

Almacenamiento de archivos,

cuaderno del profesor... 3D, rutas. edicién colaborativa...

-

Formularios

Creacién de formulas

recogida de datos

Introduzca usuario y contrasefia y pinche en “Iniciar sesion”:

@ EJGEaMadrid

Accede con tu cuenta de EducaMadrid. ;Necesitas ayuda?

- rodrigo.martinez2

Correo electrénico para toda la comunidad educativa. El alumnado dispone de una
direccion para uso educativo, y solo recibira correos de cuentas de EducaMadrid

Acceso via web o mediante clientes de correo en diferentes dispositivos (tablet, mvil...),
y utiliza protocolos seguros

Seguridad anti-spam

EducaMadrid - Consejeria de Educacion, Ciencia y Universidades - Ayuda

[+ @ EducaMadrid

Comunidad de Madrid


https://www.educa2.madrid.org/educamadrid/

4. Acceso al aula virtual

Para acceder al aula virtual de su profesor/a, lo primero que debe hacer es entrar en el
servidor de aulas virtuales de San Blas. Una forma sencilla de hacerlo es la siguiente:

4.1. Abra el navegador de Internet que use habitualmente (Chrome, IExplorer,
Firefox, Opera, Safari...) y arranque un motor de busqueda, como por
ejemplo Google, Yahoo, DuckDuckGo... Teclee “buscador de aulas
virtuales” y entre en la 12 opcion que le ofrece, la de madrid.org:

Go g|e buscador de aulas virtuales X | @& Q O @

Imagenes Videos Noticias Libros Maps Vuelos Finance odos los filtros ~ He

duca2.madrid.org » aula-vitual  §

Aulas Virtuales - EducaMadrid - Comunidad de Madrid |

Buscador de aulas virtuales de centros educativos de ia Comunidad de fid.

hitps:ivaww. eduCaZ T SCTIE
EducaMadrid

El a al A

1al de cada Centro requiere una cuenta de EducaMadrid, pero antes tienes
entro. Buscador de Aulas Virtuales

H comunidad.madrid

tips:/Mvew comunidad madrid Educacion }
EducaMadrid | Comunidad de Madrid
as A JcaMadrid son entornos de aprendizaje que permiten a centros

docentes ede al buscador de aulas virtuales

joutl m
o youtube.co

También puede teclear directamente la direccion en la URL:
https://www.educa2.madrid.org/educamadrid/aula-virtual

4.2. Acceda al buscador de aulas virtuales de EducaMadrid y teclee “San
Blas”.

SERVICIOS ~ VALORES ~ AVISOS  AYUDA ’ @

m S

© Aulas Virtuales de EducaMadrid

Aula Virtual: San Blas Buscar

Pulse “Enter” ﬂ


https://www.educa2.madrid.org/educamadrid/aula-virtual

ﬂ@EducaMadrid SERVICIOS ~ VALORES ~ AVISOS AvubA W (@]

€ Aulas Virtuales de EducaMadrid

Aula Virtual: San Blas Buscar
10 resultados por pagina Filtrar resultados:
Codigo Tipo Centro Localidad Aulas Virtuales
28000029 CP SAN BLAS Ajaivir K
28020570 IES = Madrid =
28039921 EOI @ Madrid [
28700261 EOEP GENERAL E! - e*SAN BLAS-  Madrid (4

VICALVARO-C.LINEAL

4.3.  Pinche en la E.O.l. de San Blas. Vera que tiene acceso a los tres idiomas,
aleman, francés e inglés:
E@Eaué;madrid Pagina Principa {3 v Usted no se ha identificado. (Accede

EOI Madrid-San Blas
Categorias:
Departamento de Alemdn (12
Departamento de Francés  (14)
Departamento de Inglés  (29)
Material Practica Oral m
Normativa ]
Reuniones 3)

Matriculacion 2022-23 m

s B

4.4. Pinche en el departamento del idioma que esté estudiando, por
ejemplo, aleman. Ahi verd que tiene las aulas virtuales de todas las
profesoras que imparten ese idioma. Desde ahi puede acceder a la de su
nivel y profesora:

W v w

S

4

21 8

2

B1

w0 VW

~

B2.1



5. Matricula en el aula virtual
Una vez localizada el aula virtual de su profesor/a, podrda acceder a ella con sus
credenciales de EducaMadrid, pero para ello debe estar previamente matriculado/a.

Acceda al aula virtual de su profesor/a. Es posible que le pida una “Clave de
matriculaciéon”. Esa clave se la tiene que haber facilitado su profesor/a en clase, para
gue pueda acceder al aula virtual por primera vez. Después ya, durante el resto del
curso, bastara con que utilice las credenciales para entrar (usuario y contraseiia). Es
decir, la clave de matriculacién solamente se usa una vez:

Aula virtual Pe
. Pagina Principal  Area personal Mis cursos
H @ EducaMadrid Eina Princip ey

® Aulavirtual

S
Opciones de matriculacién
/M|y &
v @RA1

Clave de matriculacién

Después de haber introducido la clave y darle al botén de “Matricularme”, cada vez
gue acceda al aula virtual, encontrara esta interfaz:

u @ Aula virtual
EducaMadrid

‘ rodrigo.martinez2

Entrar como persona invitada

Bastara con que introduzca sus credenciales y use el aula con normalidad.

Confiamos en que este manual
le haya resultado de utilidad

iQUE TENGA UN BUEN CURSO 23-24!
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