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Coémo realizar una reserva de espacios disponibles del centro.

Accedemos al AULA VIRTUALTIC:

https://aulavirtual3.educa.madrid.org/cp.elolivo.coslada/blocks/mrbs/web/day.php?

day=30&month=8&year=2025&area=1

Tenemos que iniciar sesion con nuestro usuario y contrasefia de EducaMadrid.

En la columna de la derecha hay un apartado que pone “Reservar locales o recursos”.

N Aulavirtual
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Una vez hemos pinchado se observa la siguiente pantalla:

Pagina Principal  Area personal Mis cursos

B ® Educamadria

® Aulavirtual

Selecciona el dia

Reservar locales

B Reservarlocales o recursos
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En la parte superior podemos ver el calendario por dias, semanas o meses (por

semanas queda un poco mas claro, como aparece en la imagen superior).

Si gqueremos reservar, pinchamos en los puntos de la hora que queramos reservar, y

nos aparece la siguiente pantalla:

Aula virtual " .
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Pasos a seguir:
1. Lo primero es rellenar la “Descripcion completa”, es decir, pondremos para qué

grupo reservamos el aula (por ejemplo: Inglés de 22 A).
2. La fecha y el periodo nos sale por defecto lo que hayamos seleccionado en la pantalla
anterior, se puede cambiar por si nos hemos confundido.

3. En “Salas” seleccionamos el aula que queremos reservar: Sala de Ordenadores, Tabletas 12
Planta o Tabletas de la 22 Planta.

4. El horario se organiza en 12 periodos de 30 minutos, que equivalen a las 6 sesiones de clases

5. Al realizar la reserva debera especificarse si se desea que esta se repita de forma periddica
(semanal, mensual, etc.). Con el fin de garantizar la equidad y dar oportunidad a todos los
companeros, cursos y niveles, no se permite reservar de manera repetida a lo largo de
varios meses, siendo aconsejable realizar |a solicitud una vez por semana.

6. Guardamos cambios y comprobamos que aparece en el calendario de reservas.

- Espero que esta informacion os resulte de utilidad. Para cualquier duda o aclaracion,
podéis poneros en contacto @, tic.cp.elolivo.coslada@educa.madrid.org





