¢{COMO HACER UN BUEN
HORARIO?




NORMATIVA VIGENTE

>LEGISLACION ROC
>DECRETO DE CURRICULO LOMCE
>INSTRUCCIONES COMIENZO DE CURSO
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PROFESORADO

> HORARIO FUNCIONARIADO (lectivo y
complementario)

»>ASISTENCIA A CLAUSTRO

> MANUAL DE PERMISOS ¥ LICENCIAS DE
FUNCIONARIOS

>DIAS DE LIBRE DISPOSICION




CUESTIONES A TENER EN CUENTA ANTES DE LA
ELABORACION DE LOS HORARIOS

- TIC - ACCEDE.

— BILINGUISMO. - BIBLIOTECA.

- CICLOS.

- OTROS GRUPOS DE TRABAJO O COMISIONES.

COORDINACIONES

~ CONTINUIDAD DEL TUTOR CON EL MISMO GRUPO.

~ IMPARTICION DEL MAYOR N° DE HORAS CON SU GRUPO.
— ESPECIALIDADES Y HABILITACIONES.

~ COTUTORIAS INGLES-CASTELLANO.

TUTORIAS

w0OaI>AN

A
S
I
G
N
A
C
I
o
N

© _ PROFESORADO COMPARTIDO.
e _ REDUCCION DE JORNADA. 3
SINGULARES - LACTANCIA. INSTRUCCIONES

— MAYORES DE 55 ANOS. DE
- COMIENZO DE

CURSO




CRITERIOSPEDAGOGI CO S

— DESDOBLES EN INFANTIL.

- - — ACTIVIDADES DE MAYOR CONCENTRACION DURANTE EL HORARIO

REVISION DE MANANA.
DE LA | ’
MEMORIA — UNIR SESIONES (AREAS) IMPARTIDAS POR EL MISMO DOCENTE.
— REFUERZOS AREAS INSTRUMENTALES.

- TERMINAR LA SEMANA TUTORA CON SUS GRUPOS.

MEMORIA
ANUAL
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AMNEXO IV
HORARIO DE EDUCACION PRIMARIA
ANEXO IV a)
Horario general
GENERAL LOMCE Horas semanales
1.° 2° 3.’ 4.7 5.° 6."
Lengua Caslellana y Literatura 6 [ (3] 5 5 5
Matematicas 5 5 5 5 5 5
Primera Lengua Extranjera ] 3 3 3 3 3
Ciencias de la Naturaleza 1,5 15 1.5 2 2 2
Ciencias Sociales 1,5 15 15 2 2 2
. Educacion Fisica 25 25 25 2,5 2,5 2,5
ASIGNAC'ON Educacion Artistica 1,5 15 15 1,5 1.5 1.5
ReligionValores Sociales y Civicos 1,5 15 1,5 1,5 1,5 1,5
Recreo 2,5 25 25 2.5 2,5 2.5
DE HORAS Total 25 25 25 25 25 25
POR AREAS ANEXO W b)
Horario Colegios Bilingles
GENERAL LOMCE Horas semanales
11U gqﬂ 3-0 4 Cl 5\.'9 B\.‘
Lengua Castellana y Literatura 6 6 5 5 5 5
Matematicas 5 5 5 5 5 5
Inglés 4 4 4 4 4 4
Ciencias de la Naturaleza 1.5 1,5 15 2 2 2
Ciencias Sociales 1,5 15 15 2 2 2
Educacion Fisica 1,5 1,5 15 1,5 1,5 1,5
Educacion Artistica 1,5 15 15 1,5 1,5 1,5
Religion/Valones Sociales y Civicos 1,5 15 15 1,5 1,5 1,5
Recreo 25 25 25 25 2,5 2.5
Total 25 25 25 25 25 25

AT Q201 4%



PLANTILLAS PREVIAS A LA ELABORACION
DE HORARIOS

- - LENGU | MAT | ING | SCIENCE | EF | MU | PL | VA

El INGLES PSICOMOTRICIDAD MUSICA RELIGION/ED.EN | TOTAL = o
WALORES % L | FL N 5
EI (6 CLASES) | 17 4,5 4,5 5
12Y 22 DE LENG INGLES | MATES | SOC | NAT |EF | MU |[PLA | WA srovesmer | TOTAL El 17 5
ED.PRIMARIA nor A 5|1 |5 3 15 | 15 | 15 | 075 | 0,75 | 1.5
YOLANDA 10 10 1.5 1 21,5 1B | 5|1 5 ] 15 | 15 |15 [o075 | 075 | 1.5
EVAC. 10 10 1,5 1 22,5 24 [s5]1 [s 4 15 | 15 | 1,5 | 075 | 075 | 15
RAQUEL 2 3 3 3 1s 15 35 225 B (5|1 |5 3 15 | 1,5 |15 |075 | 075 | 15
EVA . 3 2 3 3 15 15 35 2,5 A 5|1 |5 3 15 | 15 | 15 | 075 | 0,75 | 1.5
3® 5|1 |5 3 15 | 15 | 1,5 | 075 | 075 | 1.5
32 Y 42 DE LENG INGLES | mATES | soc [ NAT [EF [ mMu [PLa [wa TOTAL == = = z T sl =
EDPRIMARIA 4B |5 5 4 2 Z |15 [075 | 075 |15
MARIA 1 8 3,5 3,5 1,5 1,5 3,5 22,5 S = 7 7 e eE o
AINHOA 1 2 3,5 3,5 1,5 1,5 3,5 22,5 = TE 5 7 = i
NI 2 10 10 L5 = =i BA |5 5 |4 | 2| 2 |15 |075 075 |15
P xe L0 L5 = il 66 | 5 5 ] z | 2 |15 |075 | 075 |15
52Y 62 DE LENG INGLES | MATES | soc [ NAT [EF [ mu [PLa [wva TOTAL
ED_PRIMARIA
BELEN 5 8 0,75 | 1,5 1,25 16,5
(MUSICA)
CONSUELOD | 10 10 1,5 1 22,5
BEA 8 4 4 1,5 1,5 1,5 22,5
ARANTXA 8 4 4 1,5 1,5 1,5 22,5
ESPECIALISTAS | LENG INGLES | MATES | SOC | NAT | EF | mu | PLa | vA/RELI TOTAL
SERGIO 17 5,5 22,5
1/3 MUSICA 7.5 1 9
E.F. 18 4,5 22,5
RELIGION 12 18
COMPENSATORIA | | ENG INGLES | mATES | soc [ NAT [EF [ mu [PLa [wa TOTAL
CRISTINA 22,5
ZAIRA 15
EQUIPO LENG INGLES | MATES | SOC | NAT [EF [ MU |[PLA | WvA TOTAL
DIRECTIVO
TORNI ShB2A 5h 62A 10
ANA sh22a/8 5
ROSA sh sh 10
12A/B 19A/B




PLANTILLA HORARIO GENERAL LOMCE
COLEGIOS BILINGUES

o LENGUA MAT ING SCIENCE EF MU PL VA

S L FL N s

o

O
El 17 5
1A 5 1 5 4 1,5 1,5 1,5 0,75 0,75 1,5
1B 5 1 5 4 1,5 1,5 1,5 0,75 0,75 1,5
2A 5 1 5 4 1,5 1,5 1,5 0,75 0,75 1,5
2B 5 1 5 4 1,5 1,5 1,5 0,75 0,75 1,5
3A 5 1 5 4 1,5 1,5 1,5 0,75 0,75 1,5
3B 5 1 5 4 1,5 1,5 1,5 0,75 0,75 1,5
4A 5 5 4 2 2 1,5 0,75 0,75 1,5
4B 5 5 4 2 2 1,5 0,75 0,75 1,5
5A 5 5 4 2 2 1,5 0,75 0,75 1,5
5B 5 5 4 2 2 1,5 0,75 0,75 1,5
6A 5 5 4 2 2 1,5 0,75 0,75 1,5
6B 5 5 4 2 2 1,5 0,75 0,75 1,5

==



DISTRIBUCION HORARIA DEL
PROFESORADO POR AREAS

El INGLES PSICOMOTRICIDAD MUSICA RELIGION/ED. EN VALORES TOTAL
El (6 CLASES) 17 4,5 4,5

12Y 22 DE LENG INGLES MATES soC NAT EF MU PLA VA APOYOS/TIC/BIB | TOTAL
ED.PRIMARIA LIO/COMEDOR

YOLANDA 10 10 1,5 1 22,5
EVAC. 10 10 1,5 1 22,5
RAQUEL 2 8 3 3 1,5 1,5 3,5 22,5
EVA O. 2 8 3 3 1,5 1,5 3,5 22,5
32Y42 DE LENG INGLES MATES socC NAT EF MU PLA VA TOTAL
ED.PRIMARIA

MARIA 1 8 3,5 3,5 1,5 1,5 3,5 22,5
AINHOA 1 8 3,5 3,5 1,5 1,5 3,5 22,5
MARINA 10 10 1,5 1 22,5
PAZ 10 10 1,5 1 22,5
52Y 62 DE LENG INGLES MATES soc NAT EF MU PLA VA TOTAL
ED.PRIMARIA

BELEN (MUSICA) 5 8 0,75 1,5 1,25 16,5
CONSUELO 10 10 1,5 1 22,5
BEA 8 4 4 1,5 1,5 1,5 22,5
ARANTXA 8 4 4 1,5 1,5 1,5 22,5
ESPECIALISTAS LENG INGLES MATES 50C NAT EF MU PLA VA/RELI TOTAL
SERGIO 17 5.5 22,5
1/3 MUSICA 7.5 1 9

E.F. 18 4,5 22,5
RELIGION 12 18
COMPENSATORIA | LENG INGLES MATES 50C NAT EF MU PLA VA TOTAL
CRISTINA 22,5
ZAIRA 15
EQUIPO LENG INGLES MATES socC NAT EF MU PLA VA TOTAL
DIRECTIVO

TORI she2A she2eA 10
ANA 5h22A/B 5
ROSA Sh12A/B Sh12A/B 10

i




PLANTILLA HORARIO CLASES

(o 9 - o ) ST T HORARIOS CLASES 19-20 PLANTILLA [Modo de compatibilidad] * F
™ =)
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Portapapeles ™ M= Alineacién = Muamero =
M16 -0 I |
A B [5] [5] E F G H 1 ) K
1 Horarios Clases CURSO 2012/2020

:

= LUMNES MARTES AMTERCOH ES) JUEVES VIERMES LUIMNE S MARTES AMIERCOH ES JIUEVES VIERMES

74 s

22

15 LUNES MARTES MIERCOLES) JUEVES VIERMNES LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERMNES

19
20

21

M4 ek 1ER CICLO 20 CRHoLOr 3ER CICLO INFAMTIL IMFAMTIL (2) el u!
Listo




PLANTILLA HORARIO PROFES

| &

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista
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Portapapeles ™ Fuente T Alineacion & Numero T Estilos Celdas
| N14 - e |
A B C D Ei F G H 1 J K
1 Horarios Profes CURSO 2018-2019

2 YOLANDA (1° A) EVA C (1° B N4 N4

3 LUNES MARTES | MIERCOLES JUEVES VIERNES LUNES MARTES | MIFRCOLES| JUEVES VIERNES

10

11

X

1 RAQUEL (2°A) EVA O (2°B)

15 LUNES MARTES | MIERCOLES JUEVES VIERNES LUNES MARTES | MIERCOLES | JUEVES VIERNES

16

17
18

20

21

22
3

24
25
26
27
4 4 » M| IER CICLO ~ 2° CICLO - 3ER CICLO - OTROS - E DIRECTIVO ,~OTROS2 ,* Hoja3 .~ %1 m il




MODELO HORARIO CLASES

Horarios Clases

CURS(O 2018/2019

e (RAQUEL) [ erpoios (EVAD.)
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERMNES LUNES MIERCOLES JUEVES VIERNES

INGLES [4POYD SERGIO) INGLES jaPovO INGLES [4POYVOSERGIO]

INGLES  [APOYO SERGID) JENNA ZERGI) ANGELA

5. SOCIAL JENHA INGLES japovo INGLES AMGELA

SCIEMCE MATES © NaTIRE MATES ZERGIT) JENNA SCIEMCE IMATES SCIEMCE ANGELA MATES [APOT 0 EERGID)
RECRED
TARIOS MATES/LEHG

MATES (RACUEL) SIZIEMCE FELIGIGN YALORES MATES

INGLES [4POYOSERGID)

COMIDA

INGLES jaPovD

] RELIGICN JEHNA SERGIO) AMGELA MUSICA
TARIDS
HATESILEHG
MSICA (EYA) MATES
; Grupo 294 (LAURA) Grupo 298 [EVALC.)
i LUMES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERMES LUMES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERMES
INGLES [APOYO2ERGID) NGLES [APOVD INGLES [4POVOD INGLES [4POTOD
P ANGELA INGLES ANGELA SERGI0) ANGELA IERGIO) JEHHA INGLES JENMA SERGID)
5. SOCIAL
MATES SCIEMCEANGELA MATES & HATURAL MATES MATES SCIEMCE MATES SCIEMCE ATES
' RECRECQ
YARIDS
HATESILEHG (ETA
I SCIEMCE RELIGIGM! YALORES SCIEMCE L8]

TARIDS HATESILEHG
[LAURA)

MATES

INGLES [APOYOEYA]
JENNA

MSICA

RELIGIEN

MATES

MATES

COMIDA

INGLES  [aPOYO
RABUEL) JENNA

MUSICA

RELIGISN! ¥



MODELO HORARIO PROFESORADO

Horarios Profes

CURSO 2018-2019

RAQUEL (1° A) EVA O (1° B)
LUMNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERMES LUMNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERMES
INGLES 12 | INGLES 2@ IMGLES 12 IMNGLES 2° INGLES 29 INGLES 19 INGLES 2° INGLES 1° INGLES 2° INGLES 2°
SCIENCE 2° SCIENCE 2° INGLES 1° SCIENCE 2° SCIENCE 2° INGLES 19

SCIEMCE 2° APOY O

FLECTOR 17 ARTS 19

IMNGLES 2°

INGLES 19
- APOYO 29B APOYO 29B

ARTS 2¢

SCIEMCE 2°

INGLES 1°

INGLES 29

FLECTOR 1° APOY O

Lol

LAURA (2°A) EVA C (2°B)

LUNES | MARTES | MIERCOLES | JUEVES | VIERNES LUNES MARTES | MIERCOLES | Jueves | vIErNEs
LEMGUA 29 LENGUA 29 LEMGUA 12 LEMGUA 1¢ LEMGUA 29 LENGUA 29 LEMGUA 1¢ LEMGUA 12
MATES 12 MATES 12 MATES 12 MATES 1°

LENGUA 29 LEMGUA 29 APOY O MATES 1° LEMNGUA 29 LENGUA 29 VARTOS 2°B
VARIOS 2%4 MATES 12 LENGUA 12 TIC MATES 1° LEMGUA 19
LENGUA 1% APOY O MATES 1° LEMNGUA 17 TIC MATES 1°




INCIDENCIAS QUE AFECTAN A
LOS HORARIOS

= Sustituciones varias: dias de libre disposicion, s

2 LOS FUNCIONARIOS Y
FUNCIONARIAS DOCENTES

enfermedad propia o de un familiar, etc.

= Actividades complementarias fuera del centro |, =

(visitas museos, teatros, conciertos. . .) y dentro del*= ol
colegio (Dia de la Paz, Jornadas Culturales,. . . |

» Realizacion de pruebas extemas




RAICES

d PREPARACION DEL PROGRAMA PARA
LA ORGANIZACION DE HORARIOS

* Tipo de jornada (completa, compartida,
media jornada,..)

" Asignacion de jornada al profesorado




TIPO DE JORNADA

@ RAICES.CED.COMUNIDAD DE MADRID - Google Chrome

8 https://raices.madrid.org/raiz_app/jsp/PuestosOrigenPerfiljsp? ALEATORIO=PMQWGSFFPMGSPMHKKVGS

raices

@ Hola M Lourdes, tu perfil es Direccién y tu centro es CP INF-PRI - JAVIER DE MIGUEL. $§ @ % ﬁ}

Datos propios . ~ ’ v
— Avisos @ Solicitudes
Calendario y Jornada ' -
o -0 : o .
Planes de Estudios Avisos informativos Solicitudes Teletramitadas
Senvicios Ofertados
Tiene 0 solictudes sin consolidar
Titulos
Estadistica .

Proceso de admision de alumnos en
Proyectos del Centro ensefianzas de régimen general curso
o 29 2019/2020 Tramitacion de las
pendencias MAY

reclamaciones a los listados provisionales
Personal de solicitudes baremadas

Alumnado 28 Optimizacion de anexos IIl de

Utilidades MAY baremacién de solicitudes v
Ver todos

Agenda

Pendiente m
= Agenda personal

Documentos pendientes de firma

Jun 2019
Eventos

pendientes

Tiene 0 documentos pendientes de firmar
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8 https://raices.madrid.org/raiz_app/jsp/PuestosOrigenPerfiljsp? ALEATORIO=PMQWGSFFPMGSPMHKKVGS

» Datos propios

¥ Calendario y Jornada

» Calendario escolar

Jomada escolar
Planes de Estudios
Servicios Ofertados
Titulos
Estadistica
Proyectos del Centro
Dependencias

» Personal

» Alumnado
Utilidades

_
FralCes @ HolaM Lourdes, tu perfi es Direcciony tu centro es CP INF-PRI - JAVIER DE MIGUEL. % @ %
ERN

Plantillas de jornadas escolares

Afio académico: * | 2018-2019 v

MNimero total de registros: 2

Plantilla horario Tipo de jornada Fecha inicio Fecha fin

Jornada completa 5 tardes y 5 mafianas 01/09/2018 31/08/2019

Jornada Reducida 5 mafianas sin tarde 01/09/2018 31/08/2019
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8 https://raices.madrid.org/raiz_app/jsp/PuestosOrigenPerfiljsp? ALEATORIO=PMQWGSFFPMGSPMHKKVGS

_
FralCes @ HolaM Lourdes, tu perfi es Direcciony tu centro es CP INF-PRI - JAVIER DE MIGUEL. % @ %

g
Jornada escolar del centro RS
" Centro

» Datos propios
Afio académico: 2018-2019
¥ Calendario y Jornada

1 Tl -
» Calendario escolar Plantilla horario: * | Jornada tercio

Jomada escolar Tipo de jornada escolar: * | 5 tardes y 1 maiana hd

* Planes de Estudios - N
Fecha de inicio del horarid| Sin definir

Servicios Ofertados 4 tardes y 1 mafiana
Fecha de fin del horario re| 4 tardes y 2 mafianas
Titulos 5 mafianas sin tarde
5 mafianas y 1 tarde

Estadistica 5 mafianas y 2 tardes

Proyectos del Centro 5 mafianas y 3 tardes JO EXISTE N DATO S
. 5 marianas y 4 tardes
Dependencias 5 tardes sin mafianas
5 tardes y 1 mafiana
» Personal 5 tardes y 2 mafianas

5 tardes y 3 mafianas
5 tardes y 4 mafianas

Utilidades 5 tardes y 5 mafianas

» Alumnado

' ®




| & https//raices.madrid.org/raiz_app/jsp/PuestosOrigenPerfil jsp? ALEATORIO=PMQWGSFFPMGSPMHKKVGS

e
ra |Ces (@) Hola M Lourdes,, tu perfil es Direccién y tu centro es CP INF-PRI - JAVIER DE MIGUEL. % @ % ﬁ}

1
Jornada escolar del centro D<A

» Datos propios
Afio académico: 2018-2019

¥ Calendario y Jornada

1 T E -
» Calendario escolar Plantilla harario: * | Jomada tercio

Jornada escolar Tipo de jornada escolar: * | 5 tardes y 1 mafiana hd

Planes de Estudios - .
Fecha de inicio del horario regular del centro: * | p1/09/2018

Senvicios Ofertados
Fecha de fin del horario regular del centro: * | 31/08/2019
Titulos

Estadistica
Proyectos del Centro NO EXISTEN DATOS

Dependencias

Personal
Alumnado
Utilidades




REGISTRO DE HORARIOS
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8 https://raices.madrid.org/raiz_app/jsp/PuestosOrigenPerfiljsp? ALEATORIO=PMQWGSFFPMGSPMHKKVGS

_
FralCes @ HolaM Lourdes, tu perfi es Direcciony tu centro es CP INF-PRI - JAVIER DE MIGUEL. % @ % ﬁ}

[ o g
Horario regular (4@ O© & £ <A

¥ Centro

» Personal

» Alumnado Profesor/a:

» ili - .

Utilidades Ao académico: | 2018-2019 W Puesto de trabajo: Educacién Fisica-Maestros

Plantilla horaria: v

lornada completa
Jomnada Reducida
lomada tercio

TAN DEFINIDOS LOS TRAMOS HORARIOS




8 https://raices.madrid.org/raiz_app/jsp/PuestosOrigenPerfiljsp? ALEATORIO =PMHKAEQWKVQWYXHKAEKV

* 5 =

Personal del centro
Cargos del centro
» Ausencias
» Alumnado

» Utilidades

Profesorado del centro

e
ra | Ce S (@ Hola M Lourdes , tu perfil es Direcciony tu centro es CP INF-PRI - JAVIER DE MIGUEL. %

Educacidn Fisica / Inglés-Maestros

Inglés / Inglés-Maestros

Educacién Infantil-Maestros

| owrdias NEINT FN0KA

&l

Aa

Detalle del profesor/a
Materias que imparte

Alumnos/as del profesor

Horario no regular

Desbloquear usuariof/a

Historial de peticiones de claves
Reasignar clave nueva

Borrar profesor/a

Certificaciones de idiomas

Ed idn Fisica-Maestros

=special, Pedagogia Terapeutica-Maestros

R . lés-Maestros
Horario regular

Primaria-Maestros

Primaria-Maestros

Primaria-Maestros

de Religién-Ensefianza Primaria

Educacién Infantil-Maestros

2a8@

D[4 2 & & @ <

Director

Jefe de Estudios

. —_——
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raices

» Centro

Horario regular

TR

9 Hola M Lourdes , tu perfil es Direccién y tu centro es CP INF-PRI - JAVIER DE MIGUEL. #

2a8@

EEEO & &

Personal del centro
Cargos del centro
» Ausencias
» Alumnado

» Utilidades

Tramo horario Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
1*hora-1 . .. . . - _ . PeA/MAT
(Computs: 30m.) Direccidn Direccion Direccign Direccidn (25 alu)_
AULA 694 23
(Comptita?::]drrﬁ Direccidn Direccién Direccidn Direccidin .M?T
PEB/MAT ESA/MAT PEAMAT
2% hora -1/(25 alu.). PEA/MAT (23 alu.). (25 alu). Direccién
{Computa: 30m.) PEA/MAT (25 alu.) P58/MAT PEB/MAT Areccion
(25 alu.) (26 alu.) (25 alu.)
PEB/MAT PSE/MAT PEB/MAT
2% hora -2/(25 alu.). PBA/MAT (26 alu.). (25 alu). Direccion
(Computa: 30m.) PEA/MAT (25 alu.) PSA/MAT PEA/MAT =
(25 alu.) (23 alu) [25 alu.)
Recreo|

Otras Lectivas con grupo

Otras Lectivas con grupo

Otras Lectivas con grupo

Otras Lectivas con grupo

Otras Lectivas con grupo

(Computa: 30m.}
3 hora -1 Direccidn
(Computa: 30m.)~—

S lEn Direccidn
(Computa: 30m.) =
Exclusiva
(Computa: 1h.)
PSA/MAT

4% hora (23 alu)
(Computa: 45m.} P3E/MAT

Reunién de tutores

Direccién

Direccion

Reunién de Nivel

Direccién

PEA/MAT
(25 alu).
P&B/MAT
(25 alu.]
P6B/MAT
(25 alu)
PEAMAT
(25 alu.}

Reunién de Cicla

Direccidn

PSAMAT

(23 alu,)_
P3B/MAT

(26 alu.)

PSB/MAT

(26 alu).

PSA/MAT

(23 alu.)

Entrevista padres y
madres

Direccicn

[z

PSB/MAT
(26 alu).
PSA/MAT
(23 alu)

PSB/MAT
(26 alu)
PSA/MAT
(23 alu)

Reunién del Equipa Educativo

Direccién

" o609



DUDAS, PREGUNTAS O
COMENTARIOS




GRACIAS POR VUESTRO
INTERES Y ATENCION




