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GUIÓN PARA EL TUTOR/A: PRESENTACIONES DE GRUPOS 
 
 

 
Los alumnos serán recibidos de acuerdo al horario de las presentaciones en la entrada del centro 
por su tutor/a, y serán acompañados a su aula de referencia. 
 
Una vez en el aula, el tutor/a verifica que los alumnos están en lista, comunicando a 
secretaría posibles incidencias posteriormente. 
 
El tutor/a informará al alumnado sobre los siguientes aspectos: 
 

Puntualidad. 
 
Asistencia: Obligatoria. 
 
El control de asistencia se realizará a diario por cada docente al inicio de la clase. Si un alumno falta 
debe justificarlo al profesor/a de la asignatura correspondiente y después, entregar al tutor/a el 
justificante (sólo se admitirán los oficiales). Los justificantes serán custodiados por el tutor/a del 
grupo. 
 
Siempre que sea posible, el alumno avisará previamente al tutor/a y correspondientes profesores 
de su no asistencia a clase. 
 
Durante el primer mes de curso se elegirá a un delegado y subdelegado de cada grupo (plazo 1ª 
semana de octubre, se facilitará la documentación necesaria). 
 
El tutor/a explicará el horario del grupo. Las clases comenzarán en su horario habitual a partir del 
22 de septiembre. 
 
Se usará el aula virtual de EducaMadrid como plataforma educativa. Para que los profesores 
puedan matricular a sus correspondientes alumnos es necesario que cada uno tenga sus 
credenciales, que serán tramitadas y facilitadas por Olga. 
 
Calendario escolar: evaluaciones y días de coordinación 
 
Normas generales de utilización de las instalaciones y de los recursos materiales del centro, que 
también estarán en el tablón del aula. 
 
Aspectos específicos de las enseñanzas: documentos reuniones por enseñanzas. 


