
PLAN COMPETENCIAS TIC

I3 I4 I5 P1 P2 P3 P4 P5 P6

Ratón (inicio: 
barrido)
Manejo PDI 
(Inicio: 
seleccionar)
Manejo de 
robots 
(iniciación).

Ratón 
(progresar: 
clicar)
Manejo PDI 
(progresión)
Manejo de 
robots 
(progresión).

Ratón 
(consolidar: 
seleccionar y 
arrastrar)
Manejo PDI 
(consolidación)
Manejo de 
robots 
(consolidación)
.

INICIACIÓN
Encender y 
apagar PC.
Abrir y cerrar 
aplicaciones 
en acceso 
directo desde 
MAX.
Usar recursos 
digitales en las
webs de las 
editoriales.
Familiarización
con el 
procesador de 
textos de 
LibreOffice 
(desde acceso 
directo).

CONSOLIDACIÓN
Encender y 
apagar PC.
Abrir y cerrar 
aplicaciones.
Usar recursos 
digitales de la 
editorial.
Mayúsculas y 
puntuación en el 
teclado.
Conocer la barra 
de herramientas 
del procesador 
de textos.
Conocer el botón
derecho.

Utilizar las 
herramientas 
del procesador
de textos 
(cambiar 
tamaño, color 
y tipo de 
fuente; 
insertar 
imágenes, 
tablas…).
Autorizaciones
del correo 
electrónico de 
EducaMadrid.
Iniciarse en el 
uso del botón 
derecho 
(crear, abrir, 
guardar y 
eliminar 
documentos; 
copiar, 
eliminar…) 

Utilizar las 
herramientas 
del procesador
de textos 
(cambiar 
tamaño, color 
y tipo de 
fuente; 
insertar 
imágenes, 
tablas, 
corrector 
ortográfico…).
Crear 
carpetas.
Insertar 
imágenes de 
Internet.
MadRead.

Iniciarse 
en .ppt o 
similar.
Trabajo de 
investigación.
Paginar un 
documento.
MadRead.
Conocer los 
caracteres 
especiales del 
teclado 
convencional.
Uso de las 
tablets para 
acceso al 
correo 
electrónico.

Elaborar 
presentación 
de diapositivas
(incluir 
imágenes, 
texto, audio, 
vídeo, 
enlaces…).
Trabajo de 
investigación.
Paginar un 
documento.
MadRead.
Trabajar con 
imágenes 
(tamaño, 
formato…).
Procesador de
texto (uso de 
sinónimos y 
antónimos).


